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1. FINALIDADE

Regulamentar os procedimentos de elaboragdo e aprovagédo de manifestagbes
juridicas, além da gestdo documental do érgao de consultoria.

2. AREA GESTORA
Consultoria Juridica - CONJU.

3. CONCEITUGAO

3.1 DESPACHO

Instrumento destinado a fazer encaminhamento, formalizar solicitagao ou expor razéao
técnica sobre assunto especifico em documentos ou em processo.

3.2 NOTA TECNICA

Instrumento de comunicacdo destinado a registrar informagdao ou consideragao de
carater técnico, administrativo ou financeiro sobre um assunto especifico emitido por
profissional habilitado.

3.3 PARECER JURIDICO DE MERITO

Manifestagéo juridica de carater opinativo elaborada como resultado de estudos e
analises juridicas da legislacdo, jurisprudéncia e doutrina que exijam aprofundamento
de conteudo.

3.4 PARECER JURIDICO INSTRUTORIO

Manifestagdo juridica que compreende a analise prévia do processo no que diz
respeito aos pressupostos, condigdes de instrucdo e prosseguimento validos, ou
ainda, se for o caso, do mérito preliminar em resposta a consultas que exijam a
avaliagcao de aspectos juridicos.

3.5 PARECER JURIDICO REFERENCIAL

Manifestagdo juridica que analisa as questbes de Direito que envolvam matérias
idénticas e recorrentes, cujos termos se estendam a mais de um processo
administrativo, tornando dispensavel a analise individualizada de cada feito pelo érgao
de consultoria juridica, podendo aprovar modelo ou minuta-padrdo, desde que o
agente administrativo responsavel ateste que o caso adapta-se ao assunto objeto do
parecer.

4. COMPETENCIAS

4.1 Cabe ao advogado realizar atividades relacionadas ao estudo, pesquisa e analise de
legislacao, de doutrina e de jurisprudéncia com vistas a elaboragao de manifestagdes
juridicas, propondo solugdes juridicas adequadas a atividade empresarial e submeté-
las a consideracgéo superior.
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4.2 Além das atribuicbes previstas no item 4.1, cabe ao Coordenador Juridico dirigir o
trabalho dos advogados na sua especialidade, zelar pelo cumprimento dos prazos,
revisar e aprovar as manifestagdes juridicas e submeté-las a consideragao superior.

4.3 Além das atribuicbes previstas nos itens 4.1 e 4.2, cabe ao Gerente Juridico dirigir o
trabalho das equipes especializadas, zelar pelo cumprimento dos prazos, revisar e
aprovar as manifestagdes juridicas e submeté-las a consideragao superior.

4.3.1 Uma vez aprovada a manifestagdo pelo Consultor Juridico, cabe ao Gerente
Juridico a aposicdo de visto no instrumento submetido a analise, observado o
disposto no ltem 7 desta Instru¢do Normativa.

4.3.1.1 Na auséncia do Gerente Juridico ou do substituto legal, cabe ao Coordenador
Juridico da area responsavel pela manifestagao a aposi¢ao de visto.

4.4 Além das atribuigbes previstas nos itens 4.1 a 4.3, cabe ao Consultor-Adjunto
Consultivo planejar, supervisionar e controlar a atuacdo da area consultiva juridica
nas matérias submetidas a Consultoria Juridica, inclusive nas Unidades Regionais,
zelar pelo cumprimento dos prazos, revisar e aprovar as manifestagdes juridicas e
submeté-las a consideragao superior.

4.5 Além das atribuigdes previstas nos itens 4.1 a 4.4, cabe ao Consultor Juridico
acompanhar os assuntos juridicos da EBC, auxiliando e assessorando a Diretoria
Executiva e os demais 6rgaos colegiados, bem como planejar, supervisionar e
controlar as atividades da Consultoria Adjunta Consultiva e Contenciosa e do Apoio
Administrativo, aprovando as manifestag¢des juridicas, em ultima instancia, observado
o item 6.3 desta Instrucado Normativa.

4.6 Cabe ao Coordenador de Apoio Administrativo a gestdo documental das atividades da
Consultoria Juridica, compreendendo o monitoramento da entrada, processamento,
acompanhamento e saida de processos e/ou documentos.

5. ATIVIDADES DE CONSULTORIA JURIDICA

5.1 O exercicio da consultoria juridica compreende as atividades formalmente solicitadas
pela area competente e pode ser objeto de elaboracdo de manifestacao juridica nos
termos desta Instrugéao Normativa e da legislagao vigente.

5.1.1 As manifestagbes juridicas ndo abrangerdo a analise de conteudo técnico, de
natureza negocial ou sobre temas nao juridicos, tais como os administrativos ou de
conveniéncia ou oportunidade.

5.2 A Coordenacdo de Apoio Administrativo registrara a entrada de processo e/ou
documento na Consultoria Juridica e o submetera para analise preliminar pelo
Consultor Juridico, que dara o encaminhamento devido e/ou determinara outras
providéncias cabiveis, conforme o caso.

5.3 Sempre que a oitiva do 6rgéo de consultoria for obrigatéria, a manifestacéo juridica
devera ser emitida e aprovada no prazo maximo de 15 (quinze) dias, salvo norma
especifica ou comprovada necessidade de maior prazo.
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5.3.1 A pedido de Diretor ou Conselheiro, e desde que presentes razdes de urgéncia ou
prioridade, o Consultor Juridico podera priorizar a analise juridica relativamente a
determinado expediente ou processo, fixando prazo inferior ao previsto no item 5.3,
se for o caso.

5.4 Apos a aprovacgao da manifestacao juridica, a Coordenagao de Apoio Administrativo
devera promover os encaminhamentos nela previstos, bem como proceder a
digitalizagao do expediente até a implantagao do processo eletrénico ou ferramenta
similar.

5.5 As manifestagbes juridicas aprovadas deverdo ser disponibilizadas em banco de
dados da rede interna da Consultoria Juridica, a fim de permitir a pesquisa, o
compartilhamento institucional e o controle de uniformizacédo de documentos e/ou
entendimentos.

6. ELABORAGAO E APROVAGAO DE MANIFESTAGOES JURIDICAS

6.1 Distribuido o processo ao advogado, este elaborara a manifestagao juridica pertinente
e a submetera a aprovagao na forma do item 4 desta Instrucado Normativa.

6.1.1 Os Enunciados da Consultoria Juridica deverao ser observados previamente a
elaboracdo da manifestagdo juridica, a qual podera ser dispensada, mediante
registro em Despacho, se o caso concreto ja estiver contemplado nas orientagdes
do érgao de consultoria.

6.2 O advogado ou o ocupante de cargo em comissao, ou de funcado de confianca, que
estiver com o processo e/ou documento em carga € o responsavel por dar
encaminhamento a este, observados os prazos devidos.

6.3 Os pareceres juridicos instrutérios serdo submetidos ao Consultor-Adjunto Consultivo,
para ciéncia e manifestacao, por Despacho.

6.3.1 A juizo do Consultor-Adjunto Consultivo podera ser dado conhecimento do parecer
juridico instrutério ao Consultor Juridico.

6.3.2 Os pareceres juridicos instrutorios serdo encaminhados a area competente para
providéncias, podendo ser indicado, pelo Consultor Juridico, conforme o caso,
prazo para atendimento das diligéncias.

6.3.3 A restituicdo do processo observara o disposto no item 5.2, cabendo a autoridade
competente distribuir o processo, preferencialmente, ao advogado que solicitou as
diligéncias, para continuidade da analise e elaboragado de manifestagao juridica.

6.4 Os pareceres juridicos de mérito serao submetidos a chefia imediata para apreciagéo,
que se formalizara mediante Despacho, aprovando ou ndo o entendimento, até a
aprovacao final pelo Consultor Juridico.

6.5 Todos os pareceres juridicos de mérito deverdo ser aprovados pelo Consultor
Juridico.

7. ELABORAGAO E APROVAGAO DE PARECER JURIDICO REFERENCIAL
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7.1 Distribuido o processo ao advogado, na forma do item 5.2, este avaliara a
possibilidade de elaboragéo de parecer juridico referencial ou o elaborara a pedido do
Consultor Juridico.

7.1.1 A implementacdo do parecer juridico referencial torna dispensavel a analise
individualizada de cada feito pelo 6rgao de consultoria, atribuindo celeridade,
eficiéncia e seguranga juridica ao procedimento de licitagdo, contratagdo ou
qualquer outro que demande tratamento uniforme.

7.1.2 O 6rgao competente podera, a qualquer tempo, independentemente de parecer
juridico referencial existente, submeter questdo juridica a ele relacionada a
Consultoria Juridica.

7.2 Para a elaboragao de parecer juridico referencial devem ser observados os seguintes
requisitos:

| - o volume de processos em matérias idénticas e recorrentes acarretar sobrecarga
de trabalho devidamente comprovada e que venha a impactar, justificadamente,
na atuacao do 6rgao consultivo ou na celeridade dos servigos administrativos; e

Il - a atividade juridica exercida se restringir a verificacdo do atendimento das
exigéncias legais a partir da simples conferéncia de documentos.

7.2.1 A Consultoria Juridica, partindo da analise de informacdes publicas e/ou disponiveis
internamente, poderd expedir parecer juridico referencial nos termos desta
Instrucdo Normativa.

7.3 O parecer juridico referencial devera conter titulo especifico destinado a
demonstracdo dos requisitos do item 7.2 desta Instrugdo Normativa, podendo ser
instruido com informagdes do 6érgao competente que tenha interesse na matéria.

7.4 Apds o relatorio, fundamentacgéao juridica e concluséo, o parecer juridico referencial
devera prever a dispensa da analise individualizada, pela Consultoria Juridica, do
objeto tratado no referido parecer, desde que a area competente ateste, de forma
expressa, que o caso concreto se adapta aos termos da citada manifestacao.

7.5 O parecer juridico referencial sera submetido a chefia imediata para apreciagao, que
se formalizard mediante Despacho, aprovando ou nao o entendimento, até a
aprovacao final pelo Consultor Juridico.

7.6 Todos os pareceres juridicos referenciais deverao ser aprovados pelo Consultor
Juridico.

7.7 A eficacia do parecer juridico referencial fica condicionada a aprovacdo do Diretor-
Presidente e publicagao na Intranet da EBC.

7.8 Os processos administrativos relacionados as questbes juridicas do parecer juridico
referencial ja elaborado, aprovado e divulgado deverdo ser instruidos,
necessariamente, com as seguintes informag¢des e documentos:

| - copia integral de parecer juridico referencial e anexos, se for o caso;
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Il - declaragdo do agente administrativo responsavel, certificando que o caso em

concreto se adapta aos termos de parecer juridico referencial; e

Il - identificacdo do agente administrativo responsavel pela pratica do ato, tal como

7.8.1

nome, matricula, cargo e eventual instrumento de delegagao de competéncia.

Constatado que o agente administrativo responsavel nao observou o procedimento
determinado no parecer juridico referencial, qualquer empregado podera informar a
autoridade competente para fins de apuragdao de violagdo de dever funcional
previsto no item 11 do Regulamento de Pessoal - NOR 301.

7.9 O parecer juridico referencial podera ser revisto a qualquer tempo, de oficio ou
mediante solicitagdo do 6rgao competente, produzindo efeitos apds a aprovacao e
publicacao na forma prevista nos itens 7.6 e 7.7. desta Instrucdo Normativa.

8. LEGISLAGAO DE REFERENCIA

Lei n° 8.906, de 4 de julho de 1994 - Dispée sobre o Estatuto da Advocacia e a Ordem dos
Advogados do Brasil (OAB);

Lei n°® 9.784, de 29 de janeiro de 1999 - Regula o processo administrativo no ambito da
Administragdo Publica Federal,

Orientagdo Normativa AGU n°® 55, de 23 de maio de 2014 — Estabelece requisitos a
manifestacao juridica referencial,

Parecer n° 004/ASMG/CGU/AGU/2014 - Consulta & AGU sobre regularizagdo fundiaria das

ocupagbes em iméveis rurais de até 4 (quatro) médulos fiscais na Amazénia Legal; €

Regulamento de Pessoal - NOR 301.




