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1. FINALIDADE

Regulamentar os procedimentos para elaboracgéo e publicacdo do Boletim Administrativo
da Empresa Brasil de Comunicagéo - EBC contendo os atos administrativos relevantes e
de interesse coletivo da EBC de acordo com os principios e objetivos da Lei n°® 12.527
de 18/11/2011.

2. AREA GESTORA

Diretoria de Administracao, Financas e Pessoas - DIAFI.

3. CONCEITUACAO

3.1 BOLETIM ADMINISTRATIVO
Instrumento interno de publicacdo dos atos relacionados com a administracdo geral
da EBC.

4 COMPETENCIAS

4.1 Compete a Geréncia Executiva de Gestdo de Pessoas:
| - consolidar os contetidos a serem publicados no Boletim Administrativo; e

Il - publicar o Boletim Administrativo.

5 ASSUNTOS PUBLICADOS
5.1 Seréo divulgados obrigatoriamente os seguintes assuntos:
| - Atos dos Conselhos;
Il - Resolugbes da Diretoria Executiva;
[l - Portarias do Presidente;
IV - Ordens de Servigos das Diretorias;

V - assuntos de pessoal que impliqguem anotagdes nas fichas financeiras e individuais,
preservando a intimidade, a vida privada, a honra e a imagem das pessoas; e

VI - outros assuntos gerais, a critério da Diretoria Executiva ou de interesse coletivo.
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5.2 O Boletim Administrativo deverd ser estruturado nas seguintes secoes:
| — Atos dos Conselhos;
Il - Atos da Diretoria Executiva,;
lIl - Atos de Gestao de Pessoas;
IV - Atos Administrativos;
V - Atos Normativos; e
VI - Assuntos Gerais.
5.2.1 As matérias deverdo ser dispostas por Conselho, Diretoria, Superintendéncia ou
unidade correspondente, de acordo com o Regimento Interno da EBC.
6 ENCAMINHAMENTO DAS INFORMACOES

6.1 As areas responsaveis pelas informacdes constantes do item 5.1 encaminharédo a
Geréncia Executiva de Gestdo de Pessoas o documento original e em meio
eletrénico, até 48h do ultimo dia Gtil que antecede a publicagéo.

6.2 A Geréncia Executiva de Gestao de Pessoas deverd identificar no documento original
0 numero do Boletim Administrativo e data de sua publicacéo.

6.3 A data de vigéncia da matéria coincidira com a data acostada no documento original,
guando ndo houver disposicdo em contrario.

6.4 ApOs a publicacdo do Boletim Administrativo os documentos originais serao
devolvidos as respectivas areas para arquivo.
7 PUBLICACAO

7.1 O Boletim Administrativo tera periodicidade mensal, com publicacdo até o 5° dia util
de cada més.

7.2 Poderéo ser editados suplementos ao Boletim Administrativo sempre que a natureza
da matéria assim o exigir.

7.3 O Boletim Administrativo tera numeragdo sequencial, inclusive quanto as suas
paginas, dentro do ano a que se referir.

7.4 A publicagéo do Boletim Administrativo sera realizada exclusivamente na intranet e no
sitio da EBC.
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8 LEGISLACAO DE REFERENCIA

| - Lein®12.527, em 18 de novembro de 2011.

9 DISPOSICOES GERAIS

9.1 As informacgbes de interesse publico, tais como licitagcdes, contratos, convénios e
instrumentos congéneres deverdo estar disponiveis no Portal da EBC.




