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1. FINALIDADE

1.1.

Definir critérios e responsabilidades a serem observados na gestdo de contratos e
parcerias no ambito da Empresa Brasil de Comunicagao S.A — EBC.

2. AREA GESTORA

2.1.

Diretoria de Administracao, Financas e Pessoas — DIAFI

3. CONCEITUACAO

3.1.

3.2

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

ATESTO

Declaracdao de cumprimento regular da execu¢ao dos servigos formalizados, no caso de
documento fiscal impresso, no verso da primeira via da nota fiscal original, mediante
carimbo e assinatura do responsavel, vedado qualquer rasura e, no caso de documento
fiscal na forma eletronica, por meio de declaracdo do responsdvel via sistema Fornecedor
EBC.

APOSTILAMENTO

Anotacdo ou registro administrativo de modificagbes contratuais que ndo alteram a
esséncia da avenca ou que ndao modifiquem as bases contratuais.

AREA REQUISITANTE

Unidade da EBC interessada na aquisicdo ou na prestacao do servico ou no objeto da
licitacdo e/ou parceria.

CERTIDAO CONJUNTA NEGATIVA

Certidao de débitos relativos aos tributos federais e a divida ativa da Unidao, emitida pelo
Ministério da Economia — ME, exclusivamente sobre situacdo do sujeito passivo no ambito
da Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB, da Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional - PGFN e do Instituto Nacional do Seguro Social — INSS.

CERTIFICADO DE REGULARIDADE DO FUNDO DE GARANTIA POR TEMPO DE SERVICO —
FGTS

Documento que comprova a regularidade da empresa contratada perante o Fundo de
Garantia do Tempo de Servico — FGTS, sendo emitido, exclusivamente, pela Caixa
Econdmica Federal — CEF.

CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITO TRABALHISTA — CNDT

Documento que comprova a inexisténcia de pendéncia em processo trabalhista perante
a Justica do Trabalho.
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3.7. COMISSAO DE RECEBIMENTO DE MATERIAL OU SERVICO

Grupo de empregados que, detenha conhecimento técnico do assunto, designado pelo
Diretor da area demandante, por meio de Ordem de Servico, sendo encarregado dos
atestos e da emissdo de Termo de Recebimento do produto ou servico, seja provisério ou
definitivo.

3.8. CONTRATO

Todo e qualquer pacto firmado em que haja um acordo de vontades para a formacgao de
vinculo e a estipulagdo de obrigacOes reciprocas e contrapostas, seja qual for a
denominacao utilizada.

3.9. CONTRATADO E/OU PARCEIRO

Pessoa fisica ou juridica contratada para realizar servico ou fornecer material e receber o
devido pagamento.

3.10. CONTRATANTE E/OU PARCEIRO
Empresa Brasil de Comunicagao — EBC.
3.11. FISCAL TECNICO DO CONTRATO E/OU PARCERIAS

Empregado que detenha conhecimento técnico do objeto contratado, responsavel pela
avaliacao da execuc¢do dos servicos ou aquisicao nos moldes contratados e, se for o caso,
aferir se a quantidade, a qualidade, o tempo e o modo de execu¢dao estdo compativeis
com os indicadores de niveis minimos de desempenho estipulados no contrato.

3.12. FORNECEDOR EBC
Ferramenta de relacionamento na gestdo e fiscalizacdo dos contratos.
3.13. GARANTIA FINANCEIRA

Seguro que garante o fiel cumprimento das obrigacdes assumidas por empresas em
licitacdes e contratos, conforme estabelecido pelo Regulamento Interno de Licitacdo e
Contratos da EBC —RILC.

3.14. GESTAO E FISCALIZACAO DE CONTRATOS

Conjunto de a¢Ges que tem por objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos
pela EBC para os servicos contratados, verificar a regularidade das obrigacdes
previdenciarias, fiscais, para com o FGTS e trabalhistas, reajuste (repactuacdo, reajuste
stricto sensu, revisdo), alteracdo, reequilibrio, prorrogacdo, pagamento, eventual
aplicacao de sangdes, extingdo dos contratos, dentre outras, com vistas a assegurar o
cumprimento das clausulas avencadas e a solucdo de problemas relativos ao objeto.
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3.15. GESTOR DO CONTRATO E/OU PARCERIA

Empregado responsavel pelo acompanhamento das atividades do Fiscal Técnico e pela
instrucdo dos processos para pagamento, prorrogacao, reajuste (repactuagdo, reajuste
stricto sensu, revisdo), penaliza¢do, encerramento de contrato e outras providéncias.

3.16. GLOSA
Cancelamento, parcial ou total, de valores ou parcelas indevidas.
3.17. INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO — IMR

Ajuste escrito que define, em bases compreensiveis, tangiveis, objetivamente observaveis
e comprovaveis, os niveis esperados de qualidade da presta¢do do servico e respectivas
adequacdes de pagamento.

3.18. MAPA COMPARATIVO DE PRECOS

Documento que consolida as diferentes cota¢des de preco, a fim de subsidiar a afericao
da vantajosidade para a contratac¢do ou a prorrogacao do servico/objeto do contrato.

3.19. MONITOR DO CONTRATO

Empregado, lotado na darea de Gestdo de Contratos e Parcerias, responsavel pelo
monitoramento geral das atividades relacionadas a gestdo e fiscaliza¢cdo do contrato.

3.20. ORDEM DE SERVICO

Documento emitido pelo Diretor de Administracao, Financgas e Pessoas, a fim de designar
os empregados indicados para exercer as atividades de Monitor do Contrato, Gestor do
Contrato, Fiscal Técnico e pelo Diretor da unidade técnica demandante para constituir a
Comissdo de Recebimento de Bens e Servicos, quando for o caso.

3.21. PARCERIA

Instrumento que envolva ou nao transferéncias voluntarias de recursos financeiros entre
a Administracdo Publica e outras organizagdes, inclusive da sociedade civil, para acdes de
interesse reciproco em regime de mutua cooperacao.

3.22. PAGAMENTO PELO FATO GERADOR / CONTA VINCULADA

Pagamento pelo fato gerador: situacdo de fato ou conjunto de fatos, prevista em lei ou
contrato, necessaria e suficiente a sua materializacao, que gera obrigacdo de pagamento
do contratante ao contratado, conforme a comprovacdo da execug¢do dos servigos ou da
entrega dos bens.

Pagamento por conta vinculada: modalidade de pagamento em que os valores devidos a
contratada sdo depositados em conta bancdria especifica, aberta em instituicdo
financeira oficial, vinculada ao contrato, e liberados apenas mediante comprovacao do
adimplemento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais e demais encargos
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legais da contratada, nos termos do Decreto n? 9.507/2018 e da Instru¢do Normativa
SEGES/MP n2 5/2017.

3.23. PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAO DE PREGOS

Documento que detalha os componentes de custo que incidem na formacdo dos precos
e servicos.

3.24. PLANO DE FISCALIZAGCAO

Documento contendo as informacgdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos
de fiscalizagdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de
execucdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sancOes aplicaveis, entre outros.

3.25. PLANO DE NEGOCIOS

Documento que estabelece a estratégia anual da EBC, por meio de projetos, contendo as
acOes a serem desenvolvidas, metas fisicas e a necessidade orcamentaria para sua
execucdo de forma a contribuir para a Estratégia de Longo Prazo da EBC.

3.26. PESQUISA DE PRECOS

Procedimentos realizados objetivando a busca de referéncia ou comparativos de precos
para compor o orcamento estimado.

3.27. PREPOSTO

Representante do Contratado, responsavel por acompanhar a execu¢dao do contrato e
atuar como interlocutor principal junto a EBC, incumbido de receber, diligenciar,
encaminhar e responder as principais questdes técnicas, legais e administrativas
referentes ao andamento contratual.

3.28. PROJETO BASICO OU TERMO DE REFERENCIA

Documento que contém o conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de
precisdo adequado, para caracterizar o objeto da contratacdo, elaborado pela area
demandante ou equipe de planejamento da contratacdo, conforme o caso, com base nas
indicacGes dos estudos técnicos preliminares, que assegure a viabilidade técnica, o
adequado tratamento do impacto ambiental do empreendimento e que possibilite a EBC
a avaliacdo do custo, a definicdo dos métodos e do prazo de execucao.

3.29. REAJUSTE

Instrumento para manter o equilibrio econémico-financeiro do contrato diante de
variacdo de precos e custos que sejam normais e previsiveis, relacionadas com o fluxo
normal da economia e com o processo inflacionario, ao completar 1 (um) ano a contar da
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data da proposta ou orcamento a que ela se referir, mediante prévia manifestacao do
interessado e negociagdo entre as partes.

3.30. REAJUSTE STRICTO SENSU

Decorre da variacdo efetiva do custo de producdo, mediante a adogcdo de indices
especificos ou setoriais, conforme preceituado na Instru¢do Normativa SEGES/MP n? 5,
de 25 de maio de 2017, para manter o equilibrio econdmico-financeiro do contrato ao
completar 1 (um) ano de vigéncia a contar da data da proposta ou orgamento a que ela
se referir, mediante prévia manifestacdo do interessado e negociagao entre as partes.

3.31. REGISTRO DE OCORRENCIAS

Prontudrio individualizado em que serdo anotadas todas as ocorréncias relacionadas com
a execucado do contrato.

3.32. RELATORIO DE EXECUGCAO E ACOMPANHAMENTO CONTRATUAL

Formulario para preenchimento com a finalidade de atestar que a quantidade, qualidade,
tempo e modo da prestacdo dos servigos estdo compativeis com os indicadores de niveis
minimos de desempenho estipulados no ato convocatério, para efeito de pagamento.

3.33. REPACTUACAO

Espécie de reajuste destinado aos contratos de terceirizagao de servicos com dedicagao
exclusiva de mao de obra, em que os custos de mao de obra sdo calculados ao completar
1 (um) ano a contar da data do orgcamento a que se refere a proposta, ou seja, da data
base da categoria ou de quando produzirem efeitos o acordo, a convenc¢ado ou o dissidio
coletivo, concedida mediante prévia manifestacdo do interessado e negociacao entre as
partes.

3.34. RESCISAO AMIGAVEL
Encerramento antecipado do contrato mediante acordo entre as partes.
3.35. RESCISAO JUDICIAL

Encerramento antecipado do contrato por decisdo do Poder Judiciario, em face de agao
proposta por aquele que tiver interesse e direito a rescisao.

3.36. RESCISAO DE PLENO DIREITO

Encerramento antecipado do contrato em decorréncia de fato extintivo previsto em lei,
regulamento ou no préprio texto do ajuste, tais como o falecimento do contratado, a
dissolucdo da sociedade, a faléncia da empresa, etc.
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3.37. RESCISAO UNILATERAL

Encerramento antecipado do contrato pelo descumprimento, total ou parcial, de
cldusulas ou condi¢bes pactuadas por qualquer das partes.

3.38. REVISAO

Instrumento para manter o equilibrio econémico-financeiro do contrato diante de
variacdo de precos e custos decorrentes de fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém com
consequéncias incalculaveis, e desde que se configure alea econdmica extraordindria e
extracontratual, sem a necessidade de periodicidade minima para solicitacdo ou
concessao, mediante prévia manifestacao do interessado e negociagcdo entre as partes.

3.39. SERVICOS CONTINUADOS

Aqueles necessarios a Administracdo da EBC para o desempenho de suas atividades, cuja
interrupcdo pode comprometer a continuidade de seu funcionamento, e que tenham
contratacao por mais de um exercicio financeiro.

3.40. SERVICOS NAO CONTINUADOS

S3do aqueles que tém por escopo a obtencdo de produtos especificos em um periodo pré-
determinado.

3.41. SISTEMA COMPRASNET CONTRATOS

Ferramenta de gestdo, planejamento, controle e execu¢do de contratos administrativos
do Governo Federal, utilizado pela EBC.

3.42. SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS — SRP

Processo licitatoério cuja finalidade é registrar o preco de determinado material ou servico
em ata (Ata de Sistema de Registro de Precos) em quantidade estimada, condicionando
que o licitante vencedor (detentor de Ata de Registro de Precos) registre seu preco por
um determinado periodo, nao superior a 12 (doze) meses, e, sempre que solicitado, este
devera fornecer a Administracdo Publica pelo preco registrado.

3.43. TERMO ADITIVO

Instrumento utilizado para formalizar as modificagcdes nos contratos e parcerias, previstas
em lei, tais como acréscimos ou supressdes no objeto, prorrogacées de prazo de
execucao, prorrogacdes de vigéncia e demais alteracdes.

3.44. TERMO DE DISTRATO

Documento de rescisdo amigavel do contrato antes do decurso de prazo da vigéncia.
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3.45. TERMO DE EXECUGAO DESCENTRALIZADA — TED

Instrumento por meio do qual é ajustada a descentralizagdo de crédito entre 6rgdos e/ou
entidades integrantes dos Orgamentos Fiscal e da Seguridade Social da Unido para
execucdo de ac¢Oes de interesse da unidade orcamentdria descentralizadora e consecugao
do objeto previsto no programa de trabalho, respeitada, fielmente, a classificacdo
funcional programatica.

3.46. TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO DO OBJETO DO CONTRATO

Termo circunstanciado, emitido ao final da vigéncia total do Contrato, assinado pelos
responsaveis por seu acompanhamento (Gestor do Contrato, Fiscal Técnico e Comissdo
de Recebimento, conforme o caso), atestando o cumprimento do Contrato e o
recebimento final de seu objeto.

3.47. TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO DO OBJETO DO CONTRATO

Termo circunstanciado emitido durante a vigéncia do Contrato, assinado pelo Fiscal
Técnico ou Comissao de Recebimento, conforme o caso, atestando o cumprimento parcial
ou provisério do Contrato e do seu objeto.

3.48. TERMO DE REJEICAO DO OBJETO DO CONTRATO

Termo circunstanciado, emitido durante a vigéncia do Contrato, assinado pelo Fiscal
Técnico ou Comissao de Recebimento, conforme o caso, rejeitando o servigo prestado, o
equipamento ou material fornecido, quando verificar que nao atendem, parcial ou
totalmente, as especificidades do Contrato.

4. COMPETENCIAS
4.1. Cabe aos Diretores da EBC:

| - indicar, com o apoio do seu gabinete, empregados para exercerem as atividades de
Gestor do Contrato e de Fiscal Técnico, bem como os substitutos de sua respectiva
Diretoria;

Il - avaliar a necessidade de indicar mais de 1 (um) empregado para a atividade de Gestor
do Contrato e de Fiscal Técnico, devendo observar a especificidade e os riscos de cada
contratacgao;

lIl - designar a Comissdao de Recebimento de Material ou Servico, encarregada dos
atestos e da emissdao de Termo de Recebimento do produto ou servico, seja parcial
ou final;

IV - indicar, no ambito de suas diretorias, as unidades técnicas que serdo responsaveis
pela gestdo e a fiscalizacdo das Parcerias, tais como acordos, protocolos, convénios e
congéneres, celebrados pela EBC;
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V - aprovar as prorrogacdes, as alteragdes contratuais, a forma de encerramento
contratual, a rescisdo unilateral, a rescisdo amigdvel e a contratagcdo do
remanescente, conforme descritos nesta Norma.

4.1.1. |dentificada a necessidade de encerramento contratual por meio da manifestacdo do
Gestor do Contrato e Fiscal Técnico, cabera ao Diretor da drea requisitante indicar,
diante do caso concreto e das medidas possiveis, de acordo com a conveniéncia e
oportunidade, a melhor solugao, dentre elas a ndo renovagao do contrato, instauragao
de procedimento licitatério ou contratacdo direta, seja em razdo do valor,
emergencialidade, convoca¢ao de remanescente, etc.

4.2. Cabe ao Diretor da DIAFI:

| - emitir, por meio de seu Gabinete, a Ordem de Servico para designagao dos
empregados indicados para as atividades de Monitor do Contrato, Gestor do Contrato,
Fiscal Técnico e Substitutos e de Comissdo de Recebimento do Material ou Servico, se
for o caso;

Il - autorizar a revisdo do valor do contrato, caso atendidas as exigéncias legais e
contratuais; e

lIl - analisar e decidir sobre recurso administrativo apresentado pelo Contratado, nos
prazos e condi¢des estabelecidos nesta Norma.

4.3. Cabe ao Gerente Executivo de Licitagdes e Contratos aplicar penalidade com base na
notificacdo encaminhada ao Contratado, caso a defesa prévia ndo seja apresentada pelo
interessado ou os argumentos de defesa ndo sejam aceitos.

4.4. Compete a Geréncia de Gestdao de Contratos e Parcerias:

| - exercer a interlocucdao com as diversas areas requisitantes e atividades de apoio
visando:

a) orientar a fiscalizacdo exercida pelo Gestor do Contrato e Fiscal Técnico;

b) promover adog¢do dos procedimentos de prorrogacdo do contrato com
antecedéncia minima de 12 (doze) meses do seu vencimento;

Il - acompanhar o andamento dos contratos no Sistema Comprasnet Contratos, adotando
as medidas necessadrias para evitar a descontinuidade dos servicos;

lll - planejar e organizar as oficinas de capacitacdo do Gestor do Contrato e o Fiscal
Técnico;

IV - adotar as providéncias legais que se fizerem necessdrias na hipdtese de
inadimplemento, baseada nas informagdes do Gestor do Contrato e do Fiscal Técnico;
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V - comunicar a rescisdo antecipada do contrato a Geréncia da Central de Compras,

solicitando que adote as providéncias necessdrias a convocagao do remanescente da

licitagdo ou da contratagdo direta por dispensa;

VI - adotar as providéncias formais necessarias ao encerramento do contrato,

monitorando o andamento do novo instrumento que devera sucedé-lo;

VII - providenciar a designacdo do Monitor, do Gestor do Contrato e do Fiscal Técnico da(s)

Ata(s) celebrada(s) em licitacao realizada no Sistema de Registro de Pregos — SRP;

VIII - encaminhar a(s) Ata(s) celebrada(s) em licitacao realizada no Sistema de Registro de

Precos — SRP ao Gestor do Contrato e ao Fiscal Técnico da unidade demandante para

ciéncia e controle da vigéncia e dos quantitativos registrados;

IX - encaminhar ao Monitor do Contrato a documentacdo entregue pelo Gestor do

Contrato referente aos pedidos de revisdo do contrato, para andlise e demais

providéncias estabelecidas no item 4.7 desta Norma;
X - formalizar ao Contratado a rescisdo por iniciativa da EBC; e

Xl - receber a comunicacao da rescisdo por iniciativa do Contratado.

4.5. Cabe ao Gerente de Gestdo de Contratos e Parcerias assinar notificacdo ao Contratado,

informando-a da aplicacdao de penalidades, bem como de descumprimentos contratuais

verificados pelo Monitor do Contrato, Gestor do Contrato e Fiscal Técnico, com base nas

informacdes prestadas pela drea demandante.

4.6. Cabem aos Coordenadores da area de Gestao de Contratos e Parcerias:

| - indicar empregado para exercer a atividade de Monitor do Contrato a cada

contratacdo realizada;

Il - coordenar, por meio do Sistema Comprasnet Contratos, as a¢des afetas a gestao e

fiscalizagao dos contratos, observando os prazos de vigéncia de cada contratacao;

Il - auxiliar o Monitor do Contrato na analise dos pedidos de aplicacdo de penalidade

encaminhados para a Geréncia de Gestdo de Contratos e Parcerias;

IV - acompanhar a execucdo dos contratos previstos no Plano de Negécios; e

V - realizar as oficinas de capacitacdo para o Gestor do Contrato e o Fiscal Técnico,

juntamente com o Monitor do Contrato.

4.7. Cabe ao Monitor do Contrato:

| - solicitar ao Gestor do Contrato e ao Fiscal Técnico, por meio da ferramenta Fornecedor

EBC, leitura do contrato, devendo estes certificarem que tomaram ciéncia do

instrumento;
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VI -

VIl -

VIII -

IX-

>
1

Xl

XII -

X -

XV -

elaborar o Plano de Fiscalizacdo do Contrato, observados os critérios estabelecidos no
item 6.1;

promover a reuniao de alinhamento no inicio da contratagao, convocando o Gestor do
Contrato, Fiscal Técnico e o preposto do Contratado, para apresentacdo do Plano de
Fiscaliza¢do;

acompanhar a execucdo das contratacdes, observando os limites impostos no Plano
de Negdcios e, se for o caso, determinar a suspensao do servico;

orientar o Gestor do Contrato e o Fiscal Técnico no inicio da execugdo dos trabalhos
de fiscalizagcdo e sempre que for necessdrio;

monitorar as atividades relacionadas a gestao e fiscalizacdo dos contratos, observando
os prazos de vigéncia, pagamentos, Instrumento de Medicdo de Resultado — IMR,
execucado dos servicos e outros, utilizando o Sistema Comprasnet Contratos e, quando
necessario, realizar esse monitoramento in loco;

consultar o Gestor do Contrato sobre o interesse na prorrogacdo do instrumento,
utilizando a ferramenta Fornecedor EBC;

realizar a pesquisa de precos para subsidiar as prorrogacoes;

elaborar o Mapa Comparativo de Precos, inserindo os valores obtidos na pesquisa de
precos, submetendo-o ao Gestor do Contrato para analise e emissao do Parecer
Técnico;

elaborar os Termos Aditivos de prorrogacao, a inclusao, a exclusdo e demais alteracoes
dos contratos, utilizando os modelos padronizados;

publicar os aditamentos no Didrio Oficial da Unido — DOU e internet, incluindo copias
dos instrumentos no Sistema Comprasnet Contratos, bem como as notas de empenho
guando substituirem os contratos e quando forem emitidas anualmente para
assegurar recursos orcamentdrios para cada exercicio financeiro, no caso dos
contratos de natureza continuada para os quais ndo seja necessaria a celebracdo de
termos aditivos de prorrogacao;

comunicar ao Gestor do Contrato e ao Fiscal Técnico sobre a celebracdo de
aditamentos, por meio da ferramenta de relacionamento Fornecedor EBC, informando
gue foi anexada cdpia do instrumento no Sistema Comprasnet Contratos;

analisar os pedidos de reequilibrio financeiro, reajuste stricto sensu, revisdo e
repactuacdo, avaliando sobre a concessdo ou nao do pleito;

certificar, quando ocorrer, a preclusdo de que trata o subitem 13.5.8 desta Norma nos
autos do processo de contratacdo e comunicar o fato formalmente ao contratado e ao
Gestor do Contrato;
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XV - analisar as solicitagcdes de penalidade;

XVI - notificar os contratados da aplicacdo de sangdes, rescisdo dos contratos, dentre
outros;

XVII - registrar as penalidades no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores —
SICAF e no site da EBC;

XVIII - gerir o Sistema Comprasnet Contratos, mantendo atualizados os dados dos contratos
e as copias dos instrumentos;

XIX - verificar, periodicamente, junto aos usudrios, o nivel de satisfacdo dos servigos
prestados;

XX - adotar as providéncias formais necessdrias a elaboracdo e celebracdo do Termo de
Distrato, submetendo-o previamente a analise e parecer da Consultoria Juridica,
guando ndo houver minuta padrdo previamente aprovada ou for suscitada duvida
acerca da conformidade de ato de gestdo ao Direito;

XXI - providenciar a publicagdo do Termo de Distrato no Diario Oficial da Unido — DOU e
incluir uma cépia no Sistema Comprasnet Contratos, dando ciéncia ao Gestor do
Contrato e ao Fiscal Técnico;

XXII - comunicar ao Contratado, por meio de simples correspondéncia, a rescisdo por
iniciativa da EBC, fazer o devido registro no Sistema Comprasnet Contratos e dar
ciéncia ao Gestor do Contrato e ao Fiscal Técnico;

XXIII - fazer o registro da rescisdo do Contrato no Sistema Comprasnet Contratos, seja
unilateral, amigdvel, de pleno direito ou judicial, dando ciéncia ao Gestor do Contrato
e ao Fiscal Técnico;

XXIV - adotar as seguintes providéncias no caso de Ata(s) celebrada(s) em Sistema de Registro
de Precos — SRP:

a) encaminhar a(s) Ata(s) ao Gestor do Contrato e ao Fiscal Técnico da unidade
demandante para ciéncia e controle da vigéncia e dos quantitativos registrados;

b) instruir o processo a Geréncia Executiva de Orcamento e Financas para a emissao
de empenho visando o fornecimento, total ou parcial, de itens registrados em Ata
de Sistema de Registro de Precos — SRP;

c) enviar o empenho ao Gestor do Contrato para encaminhamento ao contratado; e

d) instruir e encaminhar o processo, apés o empenho, a Geréncia de Aquisicles e
Contratagdes, nos casos em que seja necessario a celebracdo de contrato;
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XXV - instruir o processo a Geréncia Executiva de Orcamento e Financas para a emissao ou
reforco de empenho visando a prorrogagdo, acréscimo, alteragdo e reajuste
(repactuacao, reajuste stricto sensu, revisao) do contrato;

XXVI - analisar e certificar nos autos do processo a nado realizacdo de pesquisa de mercado
para a comprovacao da vantajosidade necessdria a prorrogacao do contrato, caso se
enquadre nas situagdes previstas no item 15.4; e

XXVII - realizar a negociagao mencionada no item 15.4.1 objetivando a reduc¢ao de pregos de
modo a viabilizar economicamente as prorrogacdes de contrato, se os valores forem
superiores aos fixados pela Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestdo.

4.8. Cabe ao Gestor do Contrato:

| - receber cdpia do contrato por meio da ferramenta Fornecedor EBC, certificando a
leitura do instrumento;

Il - participar da reunido de alinhamento, apds a assinatura do contrato, para conhecer o
Plano de Fiscalizacdo; e

Il - instruir os processos para pagamento, prorrogacao, alteracdo, reajuste (repactuacao,
reajuste stricto sensu, revisao), penalidade, encerramento, distrato, rescisdo e outros
relacionados ao contrato.

4.8.1. Dos Procedimentos para realizagcdo de pagamentos:
| - acessar a ferramenta Fornecedor EBC e efetivar o recebimento da Nota Fiscal;

Il - conferir a Nota Fiscal com as condicGes e valores previstos no contrato, devendo
observar o prazo de vencimento. Havendo necessidade de ajuste do documento
fiscal, acessar a ferramenta Fornecedor EBC e comunicar o Contratado sobre as
adequacgdes necessarias;

IIl - consultar a situacdo fiscal, previdenciaria e trabalhista do Contratado;

IV - atestar a Nota Fiscal juntamente com o Fiscal Técnico, emitindo o Relatério de
Execucdo e Acompanhamento Contratual; e

V - enviar a Nota Fiscal a Geréncia Executiva de Orcamento e Financas para pagamento
por meio da ferramenta Fornecedor EBC, registrando a fatura no Sistema
Comprasnet Contratos.

4.8.2. Dos Procedimentos para prorrogacao do contrato:

| - acompanhar o prazo de vigéncia dos contratos, observando os alertas do Sistema
Comprasnet Contratos para prorrogacdo e a necessidade de nova contratacgdo;

Il - consultar o Contratado sobre o interesse na prorrogacao do contrato;
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Il - solicitar ao Monitor do Contrato, por meio da ferramenta Fornecedor EBC, a

pesquisa de precos para verificacdo da vantajosidade dos valores com vistas a

prorrogacdo da vigéncia contratual;

IV - analisar, juntamente com o Fiscal Técnico, o resultado da pesquisa de precos e

elaborar o Parecer Técnico com a demonstracdo da vantajosidade, observando os

regramentos da legislacdo vigente;

V - providenciar a disponibilizagdao de recursos orcamentarios no Plano de Negdcios da

EBC, para atender a despesa; e

VI - conhecer a cépia do Termo Aditivo anexado ao Sistema Comprasnet Contratos.

4.8.3. Dos Procedimentos para alteracdo do contrato:

| - solicitar, por meio da ferramenta Fornecedor EBC, o acréscimo, a supressdo e/ou a

alteragdo contratual, anexando ao pedido a motivacao da alteragdo com anuéncia

do Diretor da area demandante e a concordancia do Contratado;

Il - providenciar a disponibilizacdo de recursos orgamentarios no Plano de Negdcios da

EBC, para atender a despesa; e

Il - conhecer a copia do Termo Aditivo no Sistema Comprasnet Contratos.

4.8.4. Dos Procedimentos para reajuste (repactuacdo, reajuste stricto sensu, revisdao) do

contrato:

| - encaminhar ao Monitor do Contrato, por meio da ferramenta Fornecedor EBC, os

pedidos de reequilibrio financeiro, reajuste, revisdo e repactuacdo, anexando a

proposta e o pedido do Contratado. No caso dos servicos com mao de obra, juntar a

Planilha de Composicdo de Custos e, quando for o caso, o Acordo Coletivo de

Trabalho — ACT ou a Convengao Coletiva de Trabalho — CCT;

Il - providenciar a disponibilizagdo de recursos orcamentarios no Plano de Negdcios da

EBC, para atender a despesa; e

Il - conhecer a cépia do Termo Aditivo no Sistema Comprasnet Contratos, se for o caso.

4.8.5. Dos Procedimentos para aplicacdo de penalidades: solicitar, por meio da ferramenta

Fornecedor EBC, a aplicacdo de penalidade, instruindo o pedido com os fatos que

motivaram e a indicacdo da sancdo, com a fundamentacdo prevista no contrato.

4.8.6. Dos Procedimentos para encerramento e rescisao do contrato:

| - elaborar o Relatério de Encerramento do Contrato, contendo todas as informacdes

sobre a execucdo dos servicos e a quitacdo dos pagamentos. O documento devera

ser assinado também pelo Fiscal Técnico; e
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Il - submeter o pedido de rescisdo por ato unilateral da EBC ou do Contratado, eventuais
razdes de defesa e motivagdo da rescisdo ao Diretor da drea demandante da
contratagdo para, se de acordo, autorizar a rescisao por ato unilateral.

4.8.7. Outros procedimentos:

| - elaborar o Atestado de Capacidade Técnica, quando solicitado, o qual devera ser
subscrito pelo Fiscal Técnico;

Il - instruir o processo para inscricao em restos a pagar no final do exercicio, bem como
solicitar a emissdao do empenho no inicio do ano, elaborando a respectiva folha de
calculo;

lIl - comunicar ao Monitor do Contrato sobre a abertura de nova licitacdo ou proposta
de acréscimo nos casos possiveis, antes de findo o estoque;

IV - formalizar o pedido de fornecimento total ou parcial dos itens registrados em Ata(s)
de Sistema de Registro de Pregcos — SRP ao Monitor do Contrato, indicando os
quantitativos e o lastro orgamentdrio para atender a despesa;

V-encaminhar a nota de empenho ao Contratado para a execucdo dos
servicos/fornecimento, no caso de Ata(s) de Sistema de Registro de Precos — SRP.

4.9. Cabe ao Fiscal Técnico:

| - receber a copia do contrato por meio da ferramenta Fornecedor EBC, certificando a
leitura do instrumento;

Il - participar da reunidao de alinhamento, apds a assinatura do contrato, para conhecer o
Plano de Fiscalizacdo;

Il - solicitar ao Contratado os servicos sob demanda, por meio da ferramenta Fornecedor
EBC, observando os limites do Plano de Negdcios e do escopo do contrato;

IV - acessar a ferramenta Fornecedor EBC e efetivar o recebimento da Nota Fiscal
correspondente a prestacdo dos servicos;

V - atestar a Nota Fiscal, juntamente com o Gestor do Contrato, emitindo o Relatério de
Execucdo e Acompanhamento Contratual;

VI - acompanhar o prazo de vigéncia dos contratos, observando os alertas do Sistema
Comprasnet Contratos e a necessidade de prorrogacdo e/ou de nova contratagao;

VIl - solicitar ao Gestor do Contrato a renovacao da vigéncia contratual para as providéncias
necessarias;

VIII - analisar, juntamente com o Gestor do Contrato, o resultado da pesquisa de precos
para subsidiar a renovacdo do contrato;

IX - conhecer a cépia do Termo Aditivo no Sistema Comprasnet Contratos;
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X - acessar o Sistema Comprasnet Contratos e incluir as ocorréncias durante a execugao
dos servigos para manter o histérico da prestacao dos servigos;

XI - monitorar a execu¢ao do objeto contratual e, em caso de descumprimento das
obrigacdes, solicitar a aplicacdo de penalidades previstas no contrato;

XII - assinar o Atestado de Capacidade Técnica solicitado pelo Contratado;

Xl - realizar as glosas de acordo com os percentuais determinados ou outros meios de
aferi¢dao das falhas, nos casos em que for constatada falha na execugao, ndo havendo
acordo de niveis de servico ou a readequacgao contratual ndo for necessario;

XIV - buscar esclarecimentos e solugbes técnicas para as ocorréncias que surgirem durante
a execucao dos servicos e antecipar-se na solucdo de problemas que afetem a relacdo
contratual;

XV - acompanhar os prazos de execuc¢do e de entrega de material e/ou servico na forma e
local determinados no contrato;

XVI - fiscalizar e coibir a execugao, por parte dos funciondrios do Contratado, de servigos
diferentes do objeto do contrato;

XVII - fiscalizar e coibir, nos locais onde serdo executados os servicos, a permanéncia de
materiais, equipamentos e pessoas estranhas ao objeto do contrato; e

XVIII - controlar a vigéncia e os quantitativos registrados na(s) Ata(s) de Sistema de Registro
de Precgos — SRP.

4.9.1. Sera permitida a solicitacdo de servicos sob demanda mencionada no inciso Illl do item
4.9, sem o uso da ferramenta Fornecedor EBC até 30/12/2021. A partir dessa data, o
uso da Ferramenta sera obrigatodrio.

5. PRINCiPIOS BASICOS

5.1. A gestdo dos contratos objetiva garantir que as obriga¢Ges pactuadas sejam cumpridas,
em consonancia com a legislagdo pertinente, o instrumento contratual e a presente
Norma, de forma a maximizar o resultado do bem/servico contratado.

5.2. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucdo contratual devem ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por Unico empregado
ou equipe de fiscalizacdo, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, fique assegurada a
distincdo dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o
desempenho de todas as acbes relacionadas a Gestdo do Contrato.

5.3. Na indicacdo de empregados para exercerem, respectivamente, a funcdo de Gestor do
Contrato e de Fiscal Técnico devem ser considerados a compatibilidade com as
atribuicdes do cargo, a complexidade da fiscalizagdo, o quantitativo de contratos por
empregado e a sua capacidade para o desempenho das atividades.
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5.3.1 As indicacdes devem conter nome completo, lotacdo, matricula, telefone e e-mail dos

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

5.10

5.10.

5.11.

5.12.

empregados.

Para o exercicio da funcdo, o Gestor do Contrato e o Fiscal Técnico deverao ser
cientificados, expressamente, pelo Chefe de Gabinete de cada Diretoria, da sua indicacao
e respectivas atribuicdes antes da formalizacdo do ato de designacao.

O Fiscal Técnico substituto atuara como fiscal do contrato nas auséncias e nos
impedimentos eventuais e regulamentares do titular.

Nos casos de atraso ou falta de indicagdo, de desligamento ou afastamento
extemporaneo e definitivo do Gestor ou Fiscais e seus substitutos, até que seja
providenciada a indicacdo, a competéncia de suas atribuicdes cabera ao responsavel pela
indicacdo.

As atividades de gestdo de contratos devem ser conduzidas atentando para os principios
da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia e sustentabilidade.

No gerenciamento dos contratos devem ser acompanhados, destacadamente pelo(s)
Fiscal(is) Técnico(s) do Contrato, com o auxilio do Gestor e do Monitor do Contrato, os
projetos, as especificacdes, os prazos, o Instrumento de Medicdo de Resultado —IMR e os
procedimentos previstos no contrato, a fim de mitigar a ocorréncia de irregularidades.

A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada por empregado da EBC
especialmente designado, permitida a contratacdo de terceiros para auxilid-lo com o
fornecimento de informacgdes técnicas para que ele possa se posicionar quanto a correta
execugdo do contrato.

. As funcoes de Gestor do Contrato ou de Fiscal Técnico ndo podem ser recusadas pelos
empregados respectivamente designados, exceto quando for devidamente
comprovada, as chefias imediatas, as deficiéncias e limitacdes técnicas que possam
impedir o diligente cumprimento do exercicio de suas atribui¢cdes. Nesse caso, caberd a
chefia responsavel a indicacdo de outros empregados para atuarem como Gestor e Fiscal
Técnico.

1. A EBC providenciara meios para que o empregado desempenhe adequadamente as
suas atribuicdes na atuacdo de Gestor e Fiscal Técnico do Contrato.

O Gestor e os Fiscais Técnicos e seus substitutos deverdo elaborar relatdrio registrando
as ocorréncias sobre a prestacdo dos servicos referentes ao periodo de sua atuacdo
guando do seu afastamento temporario ou desligamento definitivo.

Os empregados, durante a gestao e fiscalizacdo do contrato, deverdo agir de acordo com
as dificuldades e obstaculos reais para o pronto atendimento do servico publico,
motivando os seus atos e respondendo por agdes que impliqguem em imprudéncia,
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impericia e negligéncia, nos termos da Norma de Apuragdo de Responsabilidade — NOR
903.

5.13. A autoridade responsdavel pela indicagdo do Gestor do Contrato e do Fiscal Técnico
poderd ser responsabilizada de forma solidaria, por falhas na fiscalizacdo, baseado na
culpa in eligendo.

6. GERENCIAMENTO DO CONTRATO

6.1. Apds o recebimento do instrumento de contrato, o Monitor do Contrato devera agendar
a reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagcdo, que contera informacdes
acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscaliza¢do, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execu¢ao do Contratado, quando houver,
do método de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

6.1.1. Na reunido inicial devem estar presentes o Gestor do Contrato, o Fiscal Técnico e o
preposto da empresa contratada e os assuntos tratados serdo registrados em Ata, que
devera ser juntada pelo Monitor do Contrato ao processo de contratagao.

7. ACOMPANHAMENTO DA EXECUGAO DO CONTRATO

7.1. A gestdo e a fiscalizacdo da execucdo dos contratos compreendem o conjunto de acdes
gue objetivam:

| - verificar a regularidade das obrigacdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas; e

Il - prestar apoio a instrucdo processual e ao encaminhamento da documentagao
pertinente para a formalizacdo dos procedimentos relativos a repactuacdo, reajuste,
alteracao, reequilibrio, prorrogacao, pagamento, aplicacdo de sancdes, extingcdo dos
contratos, entre outras, com vistas a assegurar o cumprimento das clausulas do
contrato e a solu¢ao de problemas relacionados ao objeto.

7.2. A execucdo dos contratos deverda ser acompanhada e fiscalizada por meio de
instrumentos de controle que compreendam a mensuragao dos seguintes aspectos,
guando for o caso:

| - os resultados alcancados em relacdo ao contratado, com a verificacdo dos prazos de
execucao e da qualidade demandada;

Il - os recursos humanos empregados em funcdo da quantidade e da formacado
profissional exigidas;

Il - a qualidade e a quantidade dos recursos materiais utilizados;
IV - a adequacdo dos servicos prestados a rotina de execucdo estabelecida;
V - o cumprimento das demais obrigacdes decorrentes do contrato; e

VI - a satisfagao do publico usuario.
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7.3. No caso de contratos que envolvam a prestacao de servico com mao de obra terceirizada,

o Fiscal Técnico devera:

| - verificar se todos os equipamentos e acessérios necessarios a execug¢ao dos servicos

obedecem as especificacdes constantes no contrato;

Il - verificar se o Contratado mantém seus funciondrios devidamente identificados, por

intermédio de uniformes e crachds padronizados, contendo nome completo,

fotografia recente e numero de RG, quando em transito nas dependéncias da EBC;

[l - providenciar e encaminhar a Coordenacao de Gestao de Contratos Administrativos o

controle nominal de empregados junto com as demais documentac¢des pertinentes;

IV - exigir a utilizagao de Equipamentos de Protecao Individual — EPIs para os contratos de

prestacdo de servicos;

V - controlar todos os materiais necessarios para a perfeita execucdo do objeto

contratado no tocante a qualidade e quantidade;

VI - conferir se o Contratado mantém, permanentemente, o bom estado de limpeza,

organizacdo e conservacao nos locais onde serdo executados os servicos;

VIl - solicitar a chefia da unidade de cada localidade relatério de acompanhamento dos

servicos contratados, quando o contrato contemplar a execugdo de servigos em

diversas localidades; e

VIII - solicitar ao Contratado que informe a EBC os casos de substituicdo de empregados,

encaminhando os documentos de admissdo dos novos empregados e de

demissdo/desligamento dos substituidos, se for o caso.

8. FISCALIZACAO DOS SERVICOS COM DEDICACAO DE MAO DE OBRA TERCEIRIZADA

8.1. Na fiscalizacdo dos contratos com dedicacdo de mao de obra terceirizada deverao ser

exigidos do Contratado:

| - declaragdo de responsabilidade exclusiva sobre a quitacdo dos encargos trabalhistas e

sociais decorrentes do contrato;

Il - indicacdo de preposto do Contratado para representa-la na execucao do contrato;

lIl - comprovacdo do pagamento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e para com

o Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS relativas aos empregados que

tenham participado da execucdo dos servicos contratados para realizacdo do

pagamento;

IV - prestacdo de garantia, inclusive para pagamento de obrigacdes de natureza

trabalhista, previdenciaria e para com o FGTS, em valor correspondente a 5% (cinco
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por cento) do valor do contrato, com prazo de validade de até 90 (noventa) dias,
contado da data de encerramento do contrato;

V - apresentacdo do quantitativo de empregados vinculados a execucao do objeto do

contrato de prestacdo de servicos, a lista de identificacdo destes empregados e
respectivos saldrios;

VI - cumprimento das obrigacdes estabelecidas em acordo, convencao, dissidio coletivo de

trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato;

VII - relagdo de beneficios a serem concedidos pelo Contratado a seus empregados, que

contera, no minimo, o auxilio-transporte e o auxilio-alimentacdo, quando esses forem
concedidos pela contratante; e

VIl - cumprimento das obrigacOes trabalhistas, previdencidrias e para com o FGTS, em

8.1.1.

8.1.2.

8.1.3.

8.1.4.

relagdo aos empregados do Contratado que participarem da execug¢dao dos servigcos
contratados, em especial, quanto:

a) ao pagamento de salarios, adicionais, horas extras, repouso semanal remunerado
e décimo terceiro salario;

b) a concessao de férias remuneradas e ao pagamento do respectivo adicional;

c) a concessao do auxilio-transporte, auxilio-alimentacdo e auxilio-saude, quando for
devido;

d) aos depésitos do FGTS; e

e) ao pagamento de obrigacdes trabalhistas e previdencidrias dos empregados
dispensados até a data da extincdo do contrato.

Na hipdtese de ndo ser apresentada a documentacdo comprobatdria do cumprimento
das obrigac¢des trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS de que trata o inciso VI
do item 8.1, o Fiscal Técnico comunicara o fato ao Contratado e retera o pagamento da
fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situacdo esteja
regularizada.

Na hipdtese prevista no item 8.1.1 e em ndo havendo quita¢do das obrigacdes por parte
do Contratado, no prazo de até 15 (quinze) dias, a EBC podera efetuar o pagamento das
obrigacdes diretamente aos empregados do Contratado que tenham participado da
execucao dos servicos contratados.

O sindicato representante da categoria do trabalhador deve ser notificado pela EBC
para acompanhar o pagamento das verbas referidas nos itens 8.1.1 e 8.1.2.

O pagamento das obrigacdes de que trata o item 8.1.2, caso ocorra, ndo configura
vinculo empregaticio ou implica a assuncdo de responsabilidade por quaisquer
obrigacdes dele decorrentes entre a EBC e os empregados do Contratado.
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8.2. A EBC ndo se vincula as disposicoes estabelecidas em acordos, dissidios ou convencbes
coletivas de trabalho que tratem de:

| - pagamento de participagdao dos trabalhadores nos lucros ou nos resultados da
empresa contratada;

Il - matéria ndo trabalhista ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como
valores ou indices obrigatdrios de encargos sociais ou previdencidrios; e

[l - pregos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

8.3. Para melhor instruir o processo de fiscalizagdo do contrato, o Gestor do Contrato,
auxiliado pelo Fiscal Técnico, devera:

| - por amostragem, indagar diretamente aos funcionarios terceirizados se todas as
verbas trabalhistas foram devidamente cumpridas/executadas, verificando quais
foram as verbas e solicitar a assinatura da respectiva declaragao;

Il - em caso de atrasos ou ndao pagamento de verbas devidas ao profissional envolvido no
objeto do contrato, encaminhar documento formal ao Contratado com a cobranca

guanto a regularidade dessa situacdo, efetuando a juntada das comunicagbes ao
processo administrativo de fiscalizacdo;

lIl - no caso de demissao de profissional, solicitar que o Contratado encaminhe a cépia do
termo de rescisdao do contrato de trabalho e comprovante da quitagao das verbas;

IV - na prorrogacao do contrato de prestacao de servigos, certificar no Relatério de
Execucdo e Acompanhamento Contratual a regular execucdo dos servicos no periodo
anterior ao da prorrogacao, emitido pelo Fiscal Técnico, no qual constard referéncia a
inexisténcia de pendéncias quanto a apresentacdo dos documentos de rescisdo e
quitacdo de verbas dos profissionais que atuaram nos postos da EBC;

V - realizar o acompanhamento dos depdsitos do FGTS e solicitar que alguns profissionais,
por amostragem, fornecam mensalmente o extrato obtido na Caixa Econémica Federal
para verificar se os depdsitos estdo sendo efetivamente realizados, juntando o
documento no processo administrativo de fiscalizacdo; e

VI - manter listagem atualizada dos profissionais terceirizados indicando o periodo de
atuacdo no posto da EBC, alterando o documento caso ocorra a substituicdo de
qualquer profissional, guardando os registros anteriores com a finalidade de
demonstrar todos os terceirizados que trabalharam durante a execug¢do do contrato.

8.4. Na hipdtese de ndo pagamento dos salarios e das verbas trabalhistas e ndo recolhimento
das contribuicdes sociais, previdenciarias e para com o FGTS, o Fiscal Técnico devera
solicitar a rescisdao do contrato por ato unilateral e a aplicacdo das penalidades cabiveis.
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9. CONTA VINCULADA

9.1. Para garantir o cumprimento das obrigac¢des trabalhistas nas contrata¢des de
servigos continuados com dedicagao exclusiva de mao de obra, os valores destinados
ao pagamento de férias, décimo terceiro salario, auséncias legais e verbas rescisérias
dos empregados do Contratado que participarem da execucdo dos servicos
contratados serdo obrigatoriamente quitados por meio de conta vinculada, conforme
definido no instrumento convocatério e no contrato, observadas as disposi¢des do
Decreto n29.507, de 21 de setembro de 2018, e da Instru¢do Normativa SEGES/MP n2
5, de 26 de maio de 2017.

9.2. A forma de pagamento dos contratos vigentes pelo fato gerador poderd ser
alterada, desde que a modificacdo ocorra até o segundo ano de vigéncia contratual,
desde que demonstrada a conveniéncia administrativa e assegurada a continuidade da
execugcdo contratual, observadas as disposicdes do Decreto n2 9.507/2018 e da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n2 5/2017.

9.3. Os demais contratos permanecerao com a mesma sistematica até o término de sua
vigéncia.
10. RECEBIMENTO DO OBIJETO

10.1. Para recebimento dos servicos devera ser observado o principio da segregacao das
funcgdes, de acordo com as seguintes diretrizes:

| - o recebimento provisdrio sera realizado pelo Fiscal Técnico ou por Comissdo de
Recebimento, conforme o caso, mediante elaboracdo de relatério circunstanciado,
contendo o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execuc¢do do
contrato e demais documentos que julgarem necessarios, devendo ser encaminhados
ao Gestor do Contrato; e

Il - o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execuc¢do plena dos servicos
e do fornecimento, sera realizado pelo Gestor do Contrato, Fiscal Técnico e Comissdo
de Recebimento, conforme o caso, e obedecera as seguintes diretrizes:

a) realizar a anadlise dos relatdrios parciais e de toda a documentacdo apresentada
pela fiscalizacdo técnica e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao
Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

b) emitir termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatérios e documentacao apresentados; e

c) comunicar o Contratado para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao com base no Instrumento de Medigao de Resultado
—IMR ou instrumento substituto, se for o caso.
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10.1.1. Serd emitido Termo de Rejeicdo, pelo Fiscal Técnico ou Comissdao de Recebimento,

conforme o caso, quando for identificado que os servicos prestados ou o
material/equipamento fornecido ndo estdo compativeis e adequados as necessidades
e exigéncias previstas no instrumento de contrato, indicando prazo para o refazimento
dos servigos ou substituicdo dos materiais ou equipamentos fornecidos e a eventual
aplicacdo de penalidade.

10.1.2. A Comissdo devera informar ao Gestor do Contrato sobre o recebimento provisério e

definitivo, bem como do ndo recebimento ou recusa, para que adote as demais
providéncias pertinentes.

11. REGULARIDADE DAS CONDIGCOES DE HABILITACAO, FISCAL E TRABALHISTA

11.1. Para aferir a manutencao das condicbes de habilitacdo, regularidade fiscal e trabalhista

do Contratado serdao emitidos os seguintes documentos:

a) certiddo negativa ou positiva com efeitos de negativa de débitos relativos aos tributos
federais, a divida ativa da Unido e as contribui¢Ges previdenciarias, expedida pela
Secretaria da Receita Federal;

b) certificado de Regularidade do FGTS, expedido pela Caixa Econémica Federal;

c) certiddo negativa de débitos trabalhistas, emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho
- TST;

d) consultas ao Cadastro de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS e ao Cadastro
Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantidos pela Controladoria-Geral da Unido
- CGy;

e) certiddo negativa de registros no Cadastro Nacional de Condenacodes Civeis por Ato
de Improbidade Administrativa, disponibilizada pelo Conselho Nacional de Justica —
CNJ; e

f) outros documentos que porventura sejam exigidos pela legislacdo e/ou pelos érgdos
de controle.

11.2. A certiddo emitida no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF,

torna dispensdavel a emissao dos documentos contidos nas alineas “a”, “b” e “c” do item
11.1.

12. PAGAMENTO DE NOTA FISCAL/FATURA

12.1. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser enviada pelo Contratado, por meio da ferramenta

Fornecedor EBC, ao Gestor do Contrato, que devera conferir, atestar juntamente com o
Fiscal Técnico e encaminha-la, também pela referida ferramenta de relacionamento, a
area financeira, contendo toda a documentacdo necessdria para a realizacdo do
pagamento.
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12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada:

a) da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletronicos oficiais;

b) das consultas ao Cadastro de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS e ao Cadastro
Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantidos pela Controladoria-Geral da Unido —
CGU; e

c) da certiddo negativa de registros no Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato
de Improbidade Administrativa, disponibilizada pelo Conselho Nacional de Justica —
CNJ.

O recebimento da Nota Fiscal ou Fatura ocorrera no momento em que a EBC atestar a
execucado do objeto do contrato.

Quando houver glosa parcial dos servicos, o Gestor do Contrato devera comunicar o
Contratado, por meio da ferramenta Fornecedor EBC, para que emita a Nota Fiscal ou
Fatura com o valor exato dimensionado, evitando, assim, efeitos tributarios sobre valor
glosado pela EBC.

O Gestor do Contrato, para proceder o pagamento, deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do contratado;

d) o periodo de prestacdo dos servigos ou do fornecimento; e
e) o valor a pagar.

Na hipdtese de cobranca de juros de mora e demais encargos por atraso, os autos devem
ser instruidos com as justificativas e motivos e submetidos a apreciacdo do Ordenador
de Despesas, que podera adotar as providéncias para eventual apuracdo de
responsabilidade, identificacdo dos envolvidos e imputacdo de 6nus a quem deu causa
a mora.

Quando os contratos tratarem de servico com dedicacao exclusiva de mao de obra, o
Gestor do Contrato deverd observar os documentos contidos nessa Norma.

13. REAJUSTE STRICTO SENSU E REPACTUAGAO DE PRECOS DOS CONTRATOS

13.1.

O contrato de servico continuado estabelecera o critério de reajuste e repactuacdo de
precos, que devera ser sob a forma de reajuste em sentido estrito, com a previsdo de
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indices especificos ou setoriais, ou por repactuacdo, pela demonstracdo analitica da
variagdao dos componentes dos custos.

13.2. A repactuacdo de pregos, como espécie de reajuste contratual, devera ser utilizada nas
contratacdes de servicos continuados com regime de dedicacdo exclusiva de mao de
obra, desde que seja observado o intervalo minimo de 1 (um) ano das datas dos
orgamentos aos quais a proposta se referir.

13.2.1. A repactuacdo para fazer face a elevagao dos custos da contratacdo, respeitada a
anualidade disposta no item 13.2, e que vier a ocorrer durante a vigéncia do contrato,
é direito do contratado e ndo podera alterar o equilibrio econémico e financeiro dos
contratos, conforme estabelece o inciso XXI do art. 37 da Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil, sendo assegurado ao prestador receber pagamento mantidas as
condigOes efetivas da proposta.

13.2.2. A repactuagao poderad ser dividida em tantas parcelas quanto forem necessarias, em
respeito ao principio da anualidade do reajuste dos precos da contratacdo, podendo
ser realizada em momentos distintos para discutir a variacdo de custos que tenham
sua anualidade resultante em datas diferenciadas, tais como os custos decorrentes da
mao de obra e os custos decorrentes dos insumos necessarios a execuc¢do do servico.

13.2.3. Quando a contratacao envolver mais de uma categoria profissional, com datas-bases
diferenciadas, a repactuacdo devera ser dividida em tantos quantos forem os Acordos,
Convencdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho das categorias envolvidas na
contratacgao.

13.2.4. A repactuacdo para reajuste do contrato em razdo de novo Acordo, Convencao ou
Dissidio Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o aumento de custos da
mao de obra decorrente desses instrumentos.

13.3. O intervalo minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacdo sera contado a partir da:

| - data limite para apresentacdo das propostas constante do ato convocatério, em
relacdo aos custos com a execuc¢ao do servigco decorrentes do mercado, tais como o
custo dos materiais e equipamentos necessarios a execu¢ao do servico; ou

Il - data do Acordo, Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalente vigente a
época da apresentacdo da proposta, quando a variacao dos custos for decorrente da
mao de obra e estiver vinculada as datas-bases destes instrumentos.

13.4. Nas repactuacdes subsequentes a primeira, a anualidade sera contada a partir da data
do fato gerador que deu ensejo a ultima repactuacao.

13.5. As repactuagdes serdo precedidas de solicitagdo do Contratado, acompanhada de
demonstragdo analitica da alteragdao dos custos, por meio de apresentagao da planilha
de custos e formacdo de precos ou do novo Acordo, Convencgdo ou Dissidio Coletivo de
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Trabalho que fundamenta a repactuacdo, conforme for a variacdo de custos objeto da
repactuacao.

13.5.1. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na
proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatdrios por for¢a de instrumento
legal, Acordo, Convencao ou Dissidio Coletivo de Trabalho.

13.5.2. A Administracdo ndo se vincula as disposicées contidas em Acordos, Convencdes ou
Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem de pagamento de participacdao dos
trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada, de matéria nao
trabalhista, ou que estabelegam direitos ndao previstos em lei, tais como valores ou
indices obrigatdrios de encargos sociais ou previdencidrios, bem como de precos para
os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

13.5.3. A variacdo de custos decorrente do mercado somente sera concedida mediante a
comprovagao pelo contratado do aumento dos custos, considerando-se:

| - os pregos praticados no mercado ou em outros contratos da Administracgao;
Il - as particularidades do contrato em vigéncia;
Il - a nova planilha com variacdo dos custos apresentada;

IV - indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas
publicas ou outros equivalentes; e

V - a disponibilidade orcamentaria do érgao ou entidade contratante.

13.5.4. A decisdo sobre o pedido de repactuacdo deve ser feita no prazo maximo de 60
(sessenta) dias, contados a partir da solicitacdo e da entrega dos comprovantes de
variacdo dos custos.

13.5.5. O prazo referido no item 13.5.4 ficara suspenso enquanto o Contratado ndo cumprir
os atos ou apresentar a documentacdo solicitada pela contratante para a
comprovacao da variacdo dos custos.

13.5.6. As repactuagcbes, como espécie de reajuste, serdo formalizadas por meio de
apostilamento, exceto quando coincidirem com a prorroga¢ao contratual, em que
deverdo ser formalizadas por aditamento.

13.5.7. AEBC, na condicao de Contratante, podera realizar diligéncias para conferir a variacao
de custos alegada pelo Contratado.

13.5.8. As repactuacdes e reajustes, stricto sensu, a que o contratado fizer jus e que ndo forem
solicitadas durante a vigéncia do contrato serdo objeto de preclusdo com a assinatura
da prorrogacao contratual ou com o encerramento do contrato.
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13.5.8.1. O Monitor deverd certificar a preclusdo nos autos do processo de contratacdo e
comunicar o fato formalmente ao contratado e ao Gestor do Contrato.

13.5.8.2. A preclusdo impede a concessao da repactuagao e reajuste, stricto sensu, referente
ao periodo anterior a prorrogacao do contrato.

13.5.8.3. No caso dos contratos celebrados por prazo de vigéncia superior a 1 (um) ano, o
pedido de reajuste stricto sensu ou repactuacao devera ser apresentado pelo
Contratado a cada periodo de 12 (doze) meses de vigéncia, contados a partir das
datas-bases indicadas no item 13.3, conforme o caso, sob pena de preclusdo na
forma indicada no subitem 13.5.8, observado o disposto no subitem 13.5.8.1 desta
Norma.

13.5.8.3.1. Havendo a prorrogacdo dos contratos de que trata o subitem 13.5.8.3 serd
observada a regra estabelecida no subitem 13.5.8.

13.6. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacbes terdo suas vigéncias
iniciadas da seguinte forma:

| - a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacao, como regra geral;

Il - em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de
periodicidade e para concessdo das proximas repactuagdes futuras; ou

Il - em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a repactuacao
envolver revisdao do custo de mao de obra em que o préprio fato gerador, na forma
de Acordo, Convengao ou Dissidio Coletivo de Trabalho, contemplar data de vigéncia
retroativa, podendo esta ser considerada para efeito de compensacdo do pagamento
devido, assim como para a contagem da anualidade em repactuacdes futuras.

13.6.1. Os efeitos financeiros da repactuacado deverao ocorrer, exclusivamente, para os itens
gue a motivaram e apenas em relacao a diferenga porventura existente.

13.7. As repactuacdes ndo interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento,
a manutencdo do equilibrio econdmico dos contratos com base no RILC.

13.8. A empresa contratada para a execucdao de remanescente de servico tem direito a
repactuacdao nas mesmas condicGes e prazos a que fazia jus a empresa anteriormente
contratada, devendo os seus pre¢os serem corrigidos antes do inicio da contratacao,
conforme determina o RILC.

13.9. O reajuste em sentido estrito, como espécie de reajuste contratual, consiste na aplicacdo
de indice de correcdo monetaria previsto no contrato, que devera retratar a variacao
efetiva do custo de producdo, admitida a adocdo de indices especificos ou setoriais.




FOLHA:

E Bc | eurmesa smasn NORMA DE GESTAO DE CONTRATOS E PARCERIAS
| e NE o s _ NOR 218 28/42

13.9.1. E admitida estipulacdo de reajuste em sentido estrito nos contratos de prazo de

duragado igual ou superior a um ano, desde que nao haja regime de dedicagao exclusiva
de mado de obra.

13.9.2. O reajuste em sentido estrito tera periodicidade igual ou superior a 1 (um) ano, sendo

o termo inicial do periodo de correcdo monetaria ou reajuste, a data prevista para
apresentagado da proposta ou do orgamento a que essa proposta se referir, ou, no caso
de novo reajuste, a data a que o anterior tiver se referido.

13.9.3. S3o nulos de pleno direito quaisquer expedientes que, na apura¢do do indice de

reajuste, produzam efeitos financeiros equivalentes aos de reajuste de periodicidade
inferior a anual.

13.10. Nos casos em que os valores dos contratos de servicos continuados sejam

preponderantemente formados pelos custos dos insumos, podera ser adotado o
reajuste de que trata o item 13.9, desde que o indice esteja devidamente previsto em
contrato.

13.11. Quaisquer outros acordos em relacdo ao preco deverdo ser formalizados mediante

apresentacao de proposta e por meio de Termo Aditivo.

14. REVISAO DE CONTRATO

14.1.

14.2.

14.3.

14.4.

A revisdao dos precos podera ser adotada nos seguintes casos:

| - ocorréncia de fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porém de consequéncias
incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execucdo do ajustado, ou ainda em caso
de forca maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando alea econOGmica
extraordindria e extracontratual; e

Il - criagdo, alteracao ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais, bem como a
superveniéncia de disposi¢cdes legais, quando ocorridas apés a data da apresentacao
da proposta, com comprovada repercussdao nos pregos contratados.

O reequilibrio econ6mico-financeiro seguird as disposicdes previstas no contrato
celebrado com a EBC, devendo as partes atentar para os requisitos e condi¢des nele
estabelecidos, sendo responsaveis por eventuais prejuizos decorrentes de falhas,
omissdes e atrasos cometidos, tendo em vista, especialmente, a disponibilidade do
interesse econémico envolvido.

A EBC poderd convocar o Contratado para negociar a reducdo dos precos, mantendo o
mesmo objeto contratado, na quantidade e nas especificacdes indicadas na proposta,
em virtude da reducgdo dos precos de mercado, ou de itens que compdem o custo,
cabendo ao Contratado apresentar as informacdes a ele solicitadas.

E vedada a revisdo de precos em razdo de eventos supervenientes alocados, na matriz
de riscos, como de responsabilidade do Contratado.
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14.5. O Contratado deverd encaminhar o pedido de reequilibrio econémico-financeiro ao
Gestor do Contrato acompanhado da documentagdao legalmente e contratualmente
exigida, sendo o pleito posteriormente encaminhado para andlise e processamento da
Geréncia de Gestdo de Contratos e Parcerias, por meio do Monitor do Contrato.

14.6. Apds a analise das informacdes e dos documentos disponibilizados pelo Gestor do
Contrato, o Monitor devera instruir o respectivo pedido de revisdo com as seguintes
informacdes:

| - histérico da contratagdo, destacando-se os dados necessdrios a compreensao da
atualizagdo de pregos pretendida;

Il - pedido formulado pelo Contratado e documentos encaminhados para analise da EBC;

Il - existéncia de disponibilidade de recursos no Plano de Negdcios para custeio da
despesa e da respectiva dotagdo orcamentdria;

IV - comprovacao da regularidade fiscal do Contratado;

V - pesquisa de precos, se for o caso, para subsidiar a analise da atualizacdo de precos
pretendida; e

VI - analise do requerimento e do atendimento das exigéncias legais e contratuais, bem
como os novos valores nos casos de revisdo contratual.

14.7. Apds andlise do pedido de revisdao, tendo sido atendidas as exigéncias legais e
contratuais, sera submetido ao Diretor Administrativo, Financeiro e de Pessoas para
autorizacao.

14.7.1. Caso a revisdo ndo atenda as exigéncias legais e contratuais, ndo serd concedida,
cabendo ao Monitor informar ao Gestor do Contrato e este ao Contratado, por meio
da ferramenta Fornecedor EBC.

14.8. Apds autorizagdo, os autos serdo remetidos a Geréncia Executiva de Orgamento,
Financas e Contabilidade para emissdo de Nota de Empenho e, posteriormente, a
Geréncia de Gestdo de Contratos e Parcerias para elaboracdao do Termo Aditivo, cujo
teor serd submetido a Consultoria Juridica da EBC, ressalvadas as situacGes em que
houver parecer referencial.

14.9. Em matéria de revisdo de precos, sera consultado o Fiscal Técnico quando o fato gerador
do reequilibrio econémico-financeiro estiver atrelado a evento relacionado ao
respectivo mercado fornecedor.

14.10. A revisdo de precos sera formalizada por meio de termo aditivo, sendo o reajuste,
stricto sensu, e a repactuacdo registrados por meio de apostilamento.
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15. PRORROGACAO DO CONTRATO

15.1. Para prorrogacdao do prazo de vigéncia contratual, o Gestor do Contrato devera
providenciar os documentos e adotar as providéncias seguintes:

| - autorizacdo prévia do Diretor da area demandante;
Il - justificativa formal pela continuidade da prestacao de servico;

Il - avaliacdo pelo Fiscal Técnico quanto a regularidade no cumprimento das obrigacoes
pelo contratado;

IV - existéncia de recurso orcamentario para atender a prorrogacao;

V - demonstracdo de que a prorrogacao da vigéncia do contrato é a medida mais
vantajosa para a EBC, observando que, em regra, deverd ser realizada Pesquisa de
Precos, pela Geréncia de Gestdao de Contratos, para comparar os valores praticados
no mercado com a proposta obtida para a prorrogacdo da vigéncia do contrato;

VI - parecer técnico, elaborado com a demonstracdo da vantajosidade, observando os
regramentos de normativo interno da EBC;

VIl - verificacdo das condicoes de regularidade fiscal do Contratado;
VIII - concordancia formal do Contratado dentro do prazo fixado no contrato; e

IX - demonstracdo da vantajosidade contida no paragrafo 22 do art. 146 do RILC, no caso
das prorrogacdes dos contratos regidos pela Lei n? 8.666/93, devendo ser autorizada
previamente pelo Diretor da area demandante.

15.1.1. O procedimento indicado no inciso IX serd aplicavel até o encerramento do ultimo
instrumento de contrato celebrado pela EBC sob o respaldo da Lei n2 8.666/93.

15.1.2. A prorrogacdo dos contratos de fornecimento continuo deverd atender aos requisitos
indicados nos incisos do item 15.1, devendo ser certificado no Relatério de Execucao
e Acompanhamento do Contrato emitido pelo Fiscal Técnico de que o fornecimento
foi realizado regularmente dentro do prazo de vigéncia do contrato.

15.1.3. No caso dos contratos de aquisicdo de bens ou equipamentos, a eventual prorrogacdo
do prazo de vigéncia obedecera aos limites e procedimentos estabelecidos no
respectivo contrato.

15.2. A prorrogacdo dos contratos de natureza onerosa fica condicionada a previsao no Plano
de Negdcios e no Plano Anual de Capacitacdo — PAC.

15.3. O Gestor do Contrato devera enviar ao Monitor do Contrato, por meio da ferramenta
Fornecedor EBC, o Parecer Técnico contendo as justificativas e a anuéncia do Diretor,
bem como a manifestacdao do Contratado pela prorrogacao.
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15.4. A

vantajosidade econdmica para prorrogacao dos contratos com mao de obra exclusiva

estard assegurada, sendo dispensada a realizagdo de pesquisa de mercado, nas

seguintes hipoteses:

15.4.1.

15.4.2.

15.4.3.

guando o contrato contiver previsdes de que os reajustes dos itens envolvendo a
folha de salarios serao efetuados com base em Acordo, Convencao, Dissidio Coletivo
de Trabalho ou em decorréncia de lei;

quando o contrato contiver previsGes de que os reajustes dos itens envolvendo
insumos (exceto quanto a obriga¢des decorrentes de Acordo, Convengdo, Dissidio
Coletivo de Trabalho e de lei) e materiais serdo efetuados com base em indices
oficiais, previamente definidos no contrato, que guardem a maior correlacdo possivel
com o segmento econdmico em que estejam inseridos tais insumos ou materiais ou,
na falta de qualquer indice setorial, o indice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo - IPCA/IBGE; e

no caso dos servigos continuados de limpeza, conservagao, higienizacao e de
vigilancia, os valores de contratacdo ao longo do tempo e a cada prorrogacao serao
iguais ou inferiores aos limites estabelecidos em ato normativo da Secretaria de
Gestdo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao.

No caso do inciso lll do item 15.4, se os valores forem superiores aos fixados pela
Secretaria de Gestdao do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao,
cabera ao Monitor a negociacdo objetivando a reducdo de precos de modo a viabilizar
economicamente as prorrogagoes de contrato.

No caso da prorrogacao dos contratos de que trata o item 15.4, para os quais ndo
havera necessidade de pesquisa de mercado, o Monitor devera registrar o fato na
instrucdo do processo, identificando em qual das hipéteses dos incisos |, Il e Il do
referido dispositivo o contrato se enquadra, para fins de atendimento ao requisito da
vantajosidade previsto no inciso IV do item 15.1 desta Norma.

A pesquisa de mercado para atender ao requisito da vantajosidade na prorrogacao de
contratos de prestacdo de servigos continuos sem dedicacdao de mao de obra exclusiva
serd facultada nos casos em que haja manifestacdo técnica motivada pelo Gestor do
Contrato, no sentido de que o indice de reajuste adotado no contrato acompanha a
variacdo dos precos do objeto contratado.

15.4.3.1. No caso de ndo ser possivel ao Gestor do Contrato a afirmacdo mencionada no

subitem 15.4.3, a pesquisa de mercado sera obrigatoria.
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16. ALTERACAO CONTRATUAL
16.1. O contrato podera ser alterado, por acordo entre as partes, nos seguintes casos:

| - quando houver modifica¢do do projeto ou das especificagdes para melhor adequagao
técnica aos seus objetivos;

Il - guando a modificagdo do valor contratual for necessaria, em decorréncia de
acréscimo ou diminuicdo quantitativa de seu objeto, nos limites permitidos no RILC;

[l - guando for conveniente a substituicdo da garantia de execucao;

IV - quando a modificacdo do regime de execugao da obra ou servico for necessaria, bem
como o modo de fornecimento, em face de verificagao técnica da inaplicabilidade dos
termos contratuais originarios;

V - quando a modificacdo da forma de pagamento for necessdria, por imposicao de
circunstancias supervenientes, mantido o valor inicial atualizado, vedada a
antecipa¢dao do pagamento com relagdao ao cronograma financeiro fixado, sem a
correspondente contraprestacdao de fornecimento de bens ou execugdo de obra ou
servico; e

VI - para restabelecer a relacdo que as partes pactuaram inicialmente entre os encargos
do contratado e a retribuicdo da administracao para a justa remuneracdo da obra,
servico ou fornecimento, objetivando a manutencdo do equilibrio econémico-
financeiro inicial do contrato, na hipdtese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou
previsiveis porém de consequéncias incalculdveis, retardadores ou impeditivos da
execucdo do ajustado, ou ainda em caso de for¢ca maior, caso fortuito ou fato do
principe, configurando dlea econ6mica extraordinaria e extracontratual.

16.2. O contratado podera aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem nas obras, servigos ou compras, até 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato e, no caso particular de reforma de edificio
ou de equipamento, até o limite de 50% (cinquenta por cento) para os seus acréscimos.

16.3. Nenhum acréscimo ou supressdo podera exceder os limites estabelecidos no item 16.2,
salvo as supressoes resultantes de acordo celebrados entre os contratantes.

16.4. No caso de supressao de obras, bens ou servicos, se o contratado ja houver adquirido os
materiais e posto no local dos trabalhos, esses materiais deverdo ser pagos pela EBC
pelos custos de aquisicdo regularmente comprovados e monetariamente corrigidos,
podendo caber indenizagdo por outros danos eventualmente decorrentes da supressao,
desde que regularmente comprovados.

16.5. A criacdo, a alteracdo ou a extincdo de quaisquer tributos ou encargos legais, bem como
a superveniéncia de disposicoes legais, quando ocorridas apds a data de apresentacao
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16.6.

16.7.

16.8.
16.9.

da proposta, com comprovada repercussdo nos pregos contratados, implicardo a revisdo
destes para mais ou para menos, conforme o caso.

A variacao do valor contratual para fazer face ao reajuste de pregos previsto no préprio
contrato e as atualizacdes, compensacdes ou penalizacdes financeiras decorrentes das
condicdes de pagamento nele previstas, bem como o empenho de dotagdes
orcamentdrias suplementares até o limite do seu valor corrigido, ndo caracterizam
alteragdo do contrato e podem ser registrados por simples apostila, dispensada a
celebragdao de aditamento.

As alteragcbes de etapas de execugdao contratual poderdao ser feitas por simples
apostilamento, com a anuéncia do Contratado, desde que ndo altere a vigéncia
contratual.

As alteragGes contratuais deverao observar os critérios estabelecidos no RILC.

O Gestor do Contrato deverd, com o auxilio do Fiscal Técnico, propor a alteragdo em
documento que contenha, no minimo, as seguintes informacdes:

a) apresentacdo do histérico da contratacdo, com a avaliacdo das atividades realizadas
ao longo do periodo de vigéncia e o registro dos eventos julgados relevantes,
ocorridos no ambito da execugdo contratual;

b) indicacdo dos fatos que levaram a necessidade de alteracdo do contrato,
apresentando os motivos de ordem técnica que justifiqguem a mudanca das bases
inicialmente pactuadas;

c) demonstracao da compatibilidade da alteracdo proposta com o objeto inicialmente
contratado pela EBC, ndo podendo a modificacdo proposta desvirtuar as condicdes
originais em que se deu a contratacao;

d) apresentacdo da demanda readequada, com o detalhamento das especificacGes
técnicas a serem cumpridas apds a alteracdo pretendida; e

e) indicacdo dos novos valores contratuais, inclusive em seus precos unitarios, quando
for o caso, e demonstracao da vantajosidade da alteracdo para a EBC.

17. APLICAGAO DE PENALIDADES AO CONTRATADO

17.1.

Quando constatada alguma irregularidade ou falta cometida pelo contratado, bem como
prejuizo que tenha causado a EBC, o Fiscal Técnico deverd informar o caso ao Gestor e
este ao Monitor do Contrato, enviando, ainda, informacdo ao Contratado, solicitando a
regularizacdo, correcdo, readequacdo ou reparacao das faltas ou prejuizos constatados
durante a execucdo, estipulando para atendimento o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a
contar de registro na ferramenta.
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17.1.1.

17.1.2.

17.1.3.

17.1.4.

As comunicagdes mencionadas no item 17.1 deverdao ser efetuadas por meio da
ferramenta Fornecedor EBC.

O prazo para regularizagdo, a depender da peculiaridade do objeto e das
irregularidades ou prejuizos constatados, poderd ser estendido ou reduzido, a critério
do Gestor do Contrato, devendo tais condi¢cdes estarem indicadas no corpo do
documento citado acima.

Caso o Contratado ndo tenha, dentro do prazo estipulado, se manifestado ou logrado
éxito na regulariza¢cdo do fato constatado, o Gestor do Contrato e o Fiscal Técnico
deverdo, em conjunto, enviar ao Monitor do Contrato relatdrio apontando todas as
irregularidades/impropriedades detectadas, juntamente com a cdpia do documento
de notificacdo da EBC e as justificativas apresentadas, quando existirem, indicando, se
for o caso, a penalidade a ser aplicada.

Com base nos documentos e relatos apresentados pelo Gestor do Contrato e Fiscal
Técnico, o Monitor do Contrato efetuarda o devido enquadramento da
irregularidade/impropriedade na legislagdo aplicavel, autuando processo de
penalidade e encaminhando ao Contratado carta de notificacdo assinada pelo Gerente
de Gestao de Contratos e Parcerias.

17.1.4.1. Sera facultada ao Contratado a apresentacdo de defesa prévia por escrito, no prazo

de 10 (dez) dias uteis, a contar da data do recebimento da notificacao.

17.1.4.2. Decorrido o prazo sem qualquer manifestacdo ou apresentadas, analisadas e

julgadas improcedentes as justificativas, sera formalizada a aplicacdo da penalidade
por meio de carta assinada pelo Gerente Executivo de Licitagdes e Contratos.

17.1.4.3. Serd facultada a apresentagao de recurso administrativo por escrito, no prazo

maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data do recebimento da carta de
aplicacdo de penalidade.

17.1.4.4. No caso de apresentacdo de recurso administrativo pelo Contratado, este sera

analisado pela Geréncia Executiva de Licitacbes e Contratos, a qual poderd
reconsiderar sua decisdo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo,
encaminhar o recurso administrativo a Diretoria de Administracdo, Financas e
Pessoas, devendo, neste caso, a decisdo ser proferida dentro do prazo de 10 (dez)
dias Uteis, contado do recebimento do recurso.

17.1.4.5. Decorridas todas as instdncias e mantida a aplicacdo da penalidade devera ser

realizado o pertinente registro da ocorréncia no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores da Administracdo Publica Federal — SICAF e no site da
EBC.
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17.2.

17.3.

17.4.

E de responsabilidade do Monitor do Contrato todo processamento das penalidades
abertas em desfavor das empresas contratadas, acompanhando todos os prazos de
notificagdes e respostas, colhendo, sempre em tempo habil, as necessarias
manifestacdes para a correta instrucao das penalizacdes.

Nenhum contratado sera penalizado sem o devido processo legal, sendo assegurados a
ampla defesa e o contraditério.

Adotadas as medidas indicadas nos itens anteriores deste tépico, sem que seja saneado
pelo Contratado o descumprimento, total ou parcial, da obrigagdao que fundamentou a
penalidade, o Monitor do Contrato deverad relatar o fato ao Gestor e ao Fiscal Técnico
para que avaliem:

| - aaplicagdo de nova penalidade, mais gravosa;

Il - arescisao contratual; ou

lll - adogdo de medidas judiciais.

17.4.

17.4

17.4

17.5

1. A adogdo das providéncias indicadas nos incisos do item 17.4 observara os
procedimentos estabelecidos nesta Norma.

.2. No caso da eventual judicializacdo, prevista no inciso Ill do item 17.4, o Gestor do

Contrato e Fiscal Técnico deverao se manifestar formalmente ao Monitor do Contrato,
gue sera responsavel por reunir os fatos e documentos necessarios, instruindo o
processo a Consultoria Juridica da EBC para adoc¢ao das medidas juridicas devidas.

.3. No que se refere a penalidade de multa, caso o Contratado n3do efetue o pagamento

apos notificacdo enviada pelo Monitor do Contrato, este devera instruir, de oficio, o
processo de penalizacdo, encaminhando-o a Consultoria Juridica com todos os
documentos necessarios ao ajuizamento de a¢ao de cobranga.

. Nos casos em que a rescisao for realizada por iniciativa do Contratado serao observados

os regramentos dos arts. 133 a 136 do RILC EBC.

18. VEDAGOES AO GESTOR DO CONTRATO, FISCAL TECNICO E MONITOR DO CONTRATO

18.1

. E vedado ao Gestor do Contrato, Fiscal Técnico e Monitor do Contrato praticar atos de

ingeréncia na administracao do Contratado, tais como:

| - exercer o poder de mando sobre os funciondrios do Contratado, devendo reportar-se
somente aos prepostos ou responsdveis por ela indicados ressalvadas as
especificidades dos objetos previstas em contrato;

Il - direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas contratadas;
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Il - promover ou aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores do contratado, mediante
a utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da
contratagdo e em relagdo a fungao especifica para a qual o trabalhador foi contratado;

IV - considerar os trabalhadores do contratado como colaboradores eventuais do préprio
6rgao ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de
concessao de didrias e passagens;

V - negociar folgas ou compensagdo de jornada com os funcionarios do contratado; e

VI - obter beneficio ou vantagem do contratado, direta ou indireta, inclusive para
terceiros.

19. RESCISAO DO CONTRATO
19.1. Rescisdo por ato unilateral

19.1.1. A rescisao por ato unilateral serd formalmente notificada por iniciativa de quaisquer
das partes e serd formalizada por meio de correspondéncia, com comprovac¢do de
recebimento, na qual constardo as justificativas e fundamentos da rescisao,
observados os prazos definidos no instrumento de contrato.

19.1.2. Quando a rescisdo ocorrer por iniciativa da EBC, a comunicacao ao Contratado sera
formalizada pela Geréncia de Gestao de Contratos e Parcerias, cabendo ao Monitor do
Contrato fazer o devido registro no Sistema Comprasnet Contratos, dando ciéncia ao
Gestor do Contrato e ao Fiscal Técnico.

19.1.2.1. A rescisdo por ato unilateral da EBC deverd ser precedida de motivacdo, mediante a
concordancia do Diretor da area demandante da contratacao.

19.1.2.2. Quando a rescisdo for motivada por culpa do Contratado, deverd ser observado,
ainda, o disposto no item 19.1.4.

19.1.3. Quando a rescisao ocorrer por iniciativa do Contratado, a comunicagao sera recebida
pela Geréncia de Gestdo de Contratos e Parcerias, cabendo ao Monitor do Contrato
fazer o devido registro no Sistema Comprasnet Contratos, dando ciéncia ao Gestor do
Contrato e ao Fiscal Técnico.

19.1.3.1. A rescisdo por ato unilateral do Contratado deverd ser imediatamente comunicada
pelo Gestor do Contrato ao Diretor da area demandante da contratacdo para adoc¢ao
de eventuais providéncias.

19.1.4. Na hipodtese de rescisdo por ato unilateral da EBC motivada por culpa do Contratado
serd assegurado o prazo de 10 (dez) dias para apresentacdo de defesa, com vistas a
garantia do contraditério e da ampla defesa.

19.1.4.1. Ap6s o mencionado prazo, apresentadas razées ou ndo, caberd ao Gestor do
Contrato submeter o pedido de rescisdo, eventuais razées de defesa e motivacdo da
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rescisdo ao Diretor da drea demandante da contratagao para, se de acordo, autorizar
a rescisao por ato unilateral.

19.1.4.2. A notificacdo para apresentacdo de defesa poderd conter disposicdes acerca da
imediata interrupcdo da execug¢do e pagamento do objeto do Contrato, bem como
sobre a dispensa do prazo contratual de notificacdo da rescisdo por ato unilateral a
que se refere o item 19.1.1.

19.2. Rescisao amigavel

19.2.1. A rescisdo amigdvel ocorrerd por acordo entre as partes e serd formalizada mediante
a celebragdo de Termo de Distrato.

19.2.1.1. A rescisdo amigavel deverd ser precedida de motivacdo, mediante a concordancia
do Diretor da area demandante da contratagao.

19.2.2. Cabera a Geréncia de Gestdo de Contratos e Parcerias, por meio do Monitor do
Contrato, adotar as providéncias formais necessarias a elaboragdo e celebracdo do
Termo de Distrato, submetendo-o previamente a andlise e parecer da Consultoria
Juridica quando ndo houver minuta padrdo previamente aprovada ou for suscitada
duvida acerca da conformidade de ato de gestdo ao Direito.

19.2.3. Celebrado o Distrato, o Monitor do Contrato providenciara a publicacdo no Diario
Oficial da Unido — DOU e incluird uma cépia no Sistema Comprasnet Contratos, dando
ciéncia ao Gestor do Contrato e ao Fiscal Técnico.

19.3. Rescisdo de pleno direito

19.3.1. Arescisdo de pleno direito ocorrerd independentemente da manifestacdo de qualquer
das partes, diante da ocorréncia de fato extintivo do contrato previsto em lei,
regulamento ou no préprio instrumento, tais como o falecimento do contratado, a
dissolucdo da sociedade, a faléncia da empresa, a insolvéncia civil, o perecimento do
objeto contratado e o cumprimento de cldusula resolutiva.

19.3.2. Ocorrido o fato extintivo do contrato este serda imediatamente encerrado, sem a
necessidade de ato formal de rescisao.

19.3.3. O reconhecimento da rescisao de pleno direito serd meramente declaratério, devendo
os efeitos de tal reconhecimento retroagir a data do evento ensejador da extingdo do
contrato.

19.3.4. Caberd ao Monitor do Contrato fazer o devido registro no Sistema Comprasnet
Contratos, dando ciéncia da rescisdo ao Gestor do Contrato e ao Fiscal Técnico.

19.4. Rescisao judicial

19.4.1. A rescisao judicial decorre de decisdo do Poder Judicidrio, em face de acdo proposta
por aquele que tiver interesse e direito a rescisao.
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19.4.2. A Consultoria Juridica da EBC devera comunicar a Geréncia Executiva de Licitacoes e
Contratos a decisdo judicial que determine o encerramento do contrato, orientando
sobre as providéncias a serem adotadas.

19.4.3. Cabera ao Monitor do Contrato comunicar a rescisdo ao Contratado, ao Gestor do
Contrato e ao Fiscal Técnico, efetuado os devidos registros Sistema Comprasnet
Contratos.

20. CONVOCAGAO DE EMPRESA REMANESCENTE

20.1. No caso de rescisdao antecipada do contrato, havendo interesse na continuidade dos
servicos, a EBC podera convocar remanescente da obra, de servigo ou de fornecimento,
desde que atendida a ordem de classificacdo da licitacdo e aceitas as mesmas condicdes
do contrato encerrado por rescisdo ou distrato, inclusive quanto ao preco, devidamente
corrigido, ou em outras condig¢des resultantes de negociacao, desde que mais vantajosas
para a EBC.

20.1.1. Na hipdtese de nenhum dos licitantes aceitar a contrata¢ao nos termos do item 20.1,
a EBC podera convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a
celebracdo do contrato nas condicdes ofertadas por estes, desde que o respectivo
valor seja igual ou inferior ao orgcamento estimado para a contratacao, inclusive
guanto aos precos atualizados nos termos do instrumento convocatdrio.

20.2. No caso de rescisdo antecipada do contrato, o Gerente de Gestdao de Contratos e
Parcerias deverd comunicar a rescisdo do contrato a Geréncia da Central de Compras
solicitando que adote as providéncias necessarias a convocacao do remanescente da
licitacdo.

20.3. A contratacdo da empresa remanescente devera ser realizada antes ou
concomitantemente ao encerramento do contrato rescindido, observando o
pressuposto legal.

20.4. A Geréncia de Gestdo de Contratos e Parcerias adotard as providéncias formais
necessarias ao encerramento do contrato, monitorando o andamento do novo
instrumento que devera sucedé-lo.

21. ENCERRAMENTO DOS CONTRATOS

21.1. Os fiscais do contrato (Gestor do Contrato, Fiscal Técnico e Monitor do Contrato)
deverdo promover as atividades de transi¢cdo contratual observando, no que couber:

| - a adequacdo dos recursos materiais e humanos necessarios a continuidade do servico
por parte da Administracao;

Il - a transferéncia final de conhecimentos sobre a execu¢dao e a manutengao do servico;
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Il - a devolucdo ao 6rgdo ou entidade dos equipamentos, espaco fisico, crachds, dentre
outros; e

IV - outras providéncias que se apliquem.

21.2. O Gestor do Contrato e o Fiscal Técnico deverdo elaborar Relatério Final acerca das
ocorréncias da fase de execucdo do contrato, apds a conclusdo da prestacao do servico,
para ser utilizado como fonte de informacdes para as futuras contratacodes.

21.3. O Relatério Final devera ser datado e assinado com a ciéncia do Monitor do Contrato
que providenciard a juntada do documento aos autos do processo de referéncia.

21.4. O Gestor do Contrato e o Fiscal Técnico, por ocasido do encerramento do contrato,
guando for o caso, para fins de restituicdo da garantia, deverdo atestar que o Contratado
cumpriu integralmente todas as obrigacdes contratuais, inclusive as trabalhistas e
previdenciarias.

22. GESTAO DE ATAS DO SISTEMA DE REGISTRO DE PREGCOS — SRP

22.1. O processo de licitagdo no Sistema de Registro de Precos — SRP, apds a celebragdo da(s)
respectiva(s) Ata(s) com a(s) empresa(s) vencedora(s) do certame e lancamento dos
dados da(s) Ata(s) no Sistema Comprasnet Contratos, sera encaminhado a Geréncia de
Gestdo de Contratos e Parcerias para:

| - providenciar a designacdo do Monitor, do Gestor e do Fiscal Técnico da(s) Ata(s); e

Il - encaminhar a(s) Ata(s) ao Gestor do Contrato e ao Fiscal Técnico da unidade
demandante para ciéncia e controle da vigéncia e dos quantitativos registrados.

22.2. Caberd ao Gestor do Contrato formalizar o pedido de fornecimento total ou parcial dos
itens registrados na Ata de Sistema de Registro de Precos — SRP ao Monitor do Contrato,
indicando os quantitativos e o embasamento/fundamento orgamentario para atender a
despesa.

22.3. Cabera ao Monitor do Contrato instruir o processo a Geréncia Executiva de Orcamento
e Financas para a emissdo do empenho, enviando-o ao Gestor do Contrato e este ao
contratado para que providencie a execuc¢do dos servicos ou fornecimento.

22.3.1. Caso seja necessaria a celebracdo de contrato, apds o empenho, o Monitor do
Contrato enviara o processo a Geréncia da Central de Compras para a contratagao. As
providéncias para a gestao e a fiscalizacdo do contrato estdo descritas no item 4 desta
Norma.

23. GARANTIA

23.1. Havendo a previsao de garantia contratual, cabera ao Monitor do Contrato:
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23.2.A

solicitar ao contratado o cumprimento da obrigacdo de prestar garantia, dentro do
prazo, modalidades e condigdes estabelecidas no contrato;

instaurar processo de penalizagdao ou de rescisdao contratual unilateral por iniciativa
da EBC no caso de ndo apresentacdo da garantia no prazo e de acordo com as
modalidades previstas;

instruir o processo ao setor competente da Geréncia Executiva de Orgcamento,
Financas e Contabilidade para os registros contabeis da garantia;

solicitar, ao setor competente da Geréncia Executiva de Orcamento, Financas e
Contabilidade, o levantamento da garantia no caso de rescisdo antecipada ou
encerramento do contrato por decurso de prazo de vigéncia, comunicando ao
Contratado formalmente e efetuando os devidos registros nos autos do processo de
contratagao; e

adotar as providéncias formais necessdrias a execucdo da garantia contratual, no
caso de eventual ressarcimento por prejuizos causados a EBC ou ndo pagamento,
pelo Contratado, de multa eventualmente aplicada.

garantia prestada na modalidade de caucdo em dinheiro devera ser atualizada

monetariamente até a data de seu levantamento para devolug¢do ao Contratado.

23.3. No caso de execugdo da garantia nas hipdteses previstas no inciso V do item 23.1, se o

valor da multa ou prejuizo for superior ao valor da garantia, além da perda desta,

responderd o Contratado pela sua diferenca, a qual sera descontada dos pagamentos

eventualmente devidos pela EBC ou, ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente,
nos termos do RILC EBC.

23.3.1.

Na hipdtese da garantia ser executada pela EBC, total ou parcialmente, durante a
vigéncia do contrato, deverd o Contratado reconstitui-la integralmente, inclusive
ajustando os limites e valores desta nos casos de alteracdo do valor ou prorrogacao da
vigéncia contratual.

24. GESTAO DAS PARCERIAS, TEDs E OUTROS INSTRUMENTOS

24.1. A

gestdo e a fiscalizacdo das Parcerias, tais como acordos, protocolos, convénios e

congéneres, celebrados pela EBC, sera realizada pela unidade técnica definida pela

Diretoria interessada no ajuste, no ambito de sua estrutura, que devera adotar as

providéncias necessarias para o controle da vigéncia e o cumprimento das obrigacdes

avencadas, de acordo com o que for ajustado.

24.2.0

regramento indicado no item 24.1 é igualmente aplicavel:

| - aos instrumentos de empréstimo, permissao de uso, cessao, concessao e doagdo com

encargos de bens médveis e imdveis de propriedade da EBC; e
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Il - aos Termos de Execucdo Descentralizada — TEDs.

24.3. Todos os processos referentes as parcerias, TEDs, Acordos e congéneres, apds a
celebragao dos respectivos instrumentos deverdo ser encaminhados a Geréncia de
Gestdo de Contratos e Parcerias para os registros pertinentes.

24.4. Na realizagao da gestdo e fiscalizagao dos instrumentos mencionados neste tdpico, a
Geréncia de Gestao de Contratos e Parcerias atuara, exclusivamente, em eventuais
aplicagbes de penalidade, a partir de solicitacdo formal do Gestor do Contrato. Os
demais procedimentos, inclusive prorrogagdes, serdao adotados pelo Gestor do Contrato
e do Fiscal Técnico, de acordo com o disciplinado no item 4 desta Norma, no que for
pertinente.

24.5. O Gestor do Contrato, juntamente com o Fiscal Técnico, devera elaborar e encaminhar,
periodicamente, a Geréncia de Gestdo de Contratos e Parcerias relatério de
acompanhamento das obriga¢des pactuadas nos instrumentos referidos no item 24.1.

25. LEGISLAGAO DE REFERENCIA

| - Lei n? 14.133, de 01 de abril de 2021 — institui normas para licitacGes e contratos da
Administragao Publica e da outras providéncias;

Il - Decreto n? 9.507, de 21 de setembro de 2018 — dispde sobre a execuc¢do indireta,
mediante contratac¢do, de servicos da administracao publica federal direta, autarquica
e fundacional e das empresas publicas e das sociedades de economia mista controladas
pela Unido;

Il - Decreto n? 10.193, de 27 de dezembro de 2019 — estabelece limites e instancias de
governanca para a contratacdo de bens e servicos e para a realizacdo de gastos com
diarias e passagens no ambito do Poder Executivo federal;

IV - Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 05, de 26 de maio de 2017 — dispde sobre as regras
e diretrizes do procedimento de contratacdo de servicos sob o regime de execucao
indireta no ambito da Administracdo Publica federal, direta, autarquica e fundacional;

V - Instru¢do Normativa SLTI/ME n2 01, de 10 de janeiro de 2019 — dispde sobre Plano
Anual de Contratacdes de bens, servigos, obras e solucdes de tecnologia da informacao
e comunicagdes no ambito da Administracdo Publica federal direta, autarquica e
fundacional e sobre o Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratacgdes;

VI - Acérddo TCU n2 468/2007 — Plenério.
VII - Acérddo TCU n2 212/2009 — Segunda Camara;
VIII - Acorddo TCU n? 2.917/2010 — Plenario;

IX - Regulamento Interno de Licitacdes e Contratos da EBC, aprovado pela Deliberacao
CONSAD n? 57, de 15 de dezembro de 2025;
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X - Manual de LicitacGes e Contratos do TCU (52 edicdo);

X

- Acorddo TCU n? 1.694/2023 (Plenario).

26. DISPOSICOES GERAIS

26.1.

26.2.

26.3.

26.4.

26.5.

As disposicdes desta Norma sdo aplicaveis no que nao for conflitante com a IN SDG/ME
n2 01/2019 e os normativos internos da EBC, que trazem disposi¢des especificas sobre a
gestdo e fiscalizacdo de contratos e solugdes de TIC.

O detalhamento dos procedimentos e os formularios referentes a presente Norma
deverdo ser implantados por intermédio de Instrucdo Normativa a ser editada pela
Diretoria de Administracao de Finangas e Pessoas — DIAFI.

A gestdo e a fiscalizagao dos contratos de conteudo serdo realizadas no ambito da
Diretoria demandante atendendo aos procedimentos indicados no item 24 desta
Norma.

A elaboracdo, celebracao, gestdao e fiscalizacdo dos instrumentos de cessdo de uso,
doacdo, permissdo de uso e congéneres, e respectivos aditivos, de bens mdveis e
imoveis, serdo realizados no dambito da Geréncia de Patrimonio, observando os
normativos internos da EBC sobre os temas.

Durante a vigéncia dos contratos, devera ser exigido do Contratado que mantenha os
seus dados atualizados no Sistema Comprasnet Contratos.




