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1 FINALIDADE

1.1 Estabelecer, no ambito da Empresa Brasil de Comunicacdo S.A. - EBC, os
procedimentos referentes a execugcdo dos servicos de distribuicdo da publicidade
legal, de acordo com o que estabelece a Lei n°® 11.652, de 07 de abril de 2008.

2 AREA GESTORA

2.1 Presidéncia - PRESI

3 CONCEITUACAO
3.1 ARTE-FINAL

Documento diagramado pela EBC que define como a matéria legal devera ser
publicada.

3.2 CADASTRO DE CLIENTE

Registro de dados do Cliente no sistema Portal da Publicidade Legal, realizado pela
Coordenacédo de Contratos de Publicidade e Captacdo, para iniciar o processo de
prestacdo de servico de distribuicdo da publicidade legal.

3.3 CLIENTE

Contratante que, por forca de legislacdo, deve utilizar os servicos da EBC para
distribuicdo da Publicidade Legal.

3.4 COMPROVANTE DE IRRADIACAO

Documento elaborado pelo veiculo de comunicacdo que comprova a insercao e
divulgacdo da matéria legal solicitada em meio eletrdnico.

3.5 COMPROVANTE DE PUBLICACAO

Documento comprobatério da publicacdo de matéria legal representado por exemplar
do jornal ou revista, enviado pelo veiculo de comunicacdo ou inserido no sistema
Portal da Publicidade Legal em formato PDF.

3.6 CONTRATO

Instrumento juridico que estabelece obrigacdes, direitos e deveres entre o Cliente e a
EBC.

3.7 LOGOMARCA

Componente grafico da identidade visual de cada Cliente inserido na arte-final da
matéria legal a ser publicada.
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3.8 MATERIA LEGAL

Contetdo que se destina a dar conhecimento publico de balancos, atas, editais,
decisbes, avisos e de outras informacdes a serem divulgadas pelos veiculos de
comunicacdo, com o objetivo de atender a prescri¢des legais.

3.9 PEDIDO DE INSERCAO - PI

Documento padrdo de solicitacdo e de autorizacdo do Cliente para publicacdo da
matéria legal, de uso do veiculo de comunicacdo e da Area Financeira da EBC,
contendo dados do solicitante, data de publicacdo, tamanho da matéria publicada,
valor, regras e condi¢des para faturamento.

3.10 PLANILHA DE ACOES DE DIVULGACAO

Documento que registra o pedido e a autorizacdo de veiculacdo de matéria legal
solicitada pelo Cliente.

3.11 PLANO DE MIDIA

Documento que estabelece o planejamento da distribuicdo, periodo e frequiéncia das
insercdes em emissoras de radio e de TV, nas cidades e/ou estados solicitados pelo
Cliente.

3.12 PORTAL PUBLICIDADE LEGAL

Sistema informatizado de interacdo entre Cliente/EBC/Veiculo de Comunicacao,
para registro, processamento e controle de Pedido de Insercdo de matéria legal.

3.13 REPRESENTANTE COMERCIAL

Pessoa juridica ou fisica que representa os interesses comerciais dos veiculos de
comunicacao, de acordo com a Lei n° 4.886/65, alterada pela Lei n° 8.420/92.

3.14 RESERVA DE ESPACO

Procedimento de registro que indica dados sobre a publicacdo solicitada pelo Cliente
para efeito de reserva de espaco no veiculo de comunicacéo.

3.15 RETRANCA

Agrupamento de matérias relacionadas ao mesmo tema ou assunto. Cada grupo
possui um valor especifico na tabela de precos do veiculo de comunicacéao.

3.16 SECUNDAGEM

Formato do spot ou do VT, medido em segundos, multiplos de 15, limitado a 90
segundos.

3.17 SPOT
Texto gravado em arquivos de 4udio, a ser veiculado nas emissoras de radio.
3.18 VEICULO DE COMUNICACAO

Meio de divulgagao visual, auditiva ou audiovisual da informag&o.
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4 COMPETENCIAS

4.1 Compete ao Diretor-Presidente aprovar, assinar e rescindir, juntamente com outro
Diretor, os contratos cujo objeto é a prestacdo de servicos de distribuicdo da
publicidade legal.

4.2 Compete ao Diretor-Presidente:

| - dirigir e estabelecer as diretrizes para a execucgéo das atividades de distribuicéo de
publicidade legal; e

Il - assinar os contratos de prestacao de servicos de publicidade legal juntamente com
outro Diretor.

4.3 Compete a Geréncia Executiva de Marketing e Negdcios planejar e organizar as
atividades de execucao da distribuicdo da publicidade legal.

4.4 Compete a Geréncia de Publicidade Legal:

| - gerir o processo operacional de distribuicdo da publicidade legal dos Clientes,
obedecida a legislacdo vigente e de acordo com as regras estabelecidas em
contrato; e

Il - encaminhar & Geréncia de Financas da Diretoria de Administracdo, Financas e
Pessoas os dados necessarios a emissao das cobrancas relacionadas a prestacao
dos servicos de distribuicdo da publicidade legal.

4.5 Compete a Diretoria de Administracao, Financas e Pessoas:
| - proceder ao faturamento dos servicos de distribuicdo da publicidade legal;
Il - cobrar os créditos da EBC relativos aos servi¢os prestados;

lll - registrar e controlar o recebimento de créditos relativos & atividade de distribuicao
da publicidade legal executada;

IV - proceder a cobranca administrativa, observados os prazos estabelecidos;

V - informar a Geréncia Executiva de Marketing e Nego6cios sobre os créditos nao
liquidados dentro dos prazos estabelecidos, visando fundamentar a eventual
suspensao da prestagao dos servigos; e

VI - propor a Consultoria Juridica, consultada previamente a Geréncia Executiva de
Marketing e Negécios, o protesto de titulos de Clientes inadimplentes.

5 REGRAS GERAIS

5.1 A prestacao dos servigcos de distribuicdo da publicidade legal, quando divulgada em
veiculos comercias de comunicacao, devera ser obrigatoriamente feita por intermédio
da EBC, em cumprimento ao que determina o inciso VIl do art. 8° da Lei n° 11.652, de
07 de abril de 2008.
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5.1.1 Exclui-se dessa obrigatoriedade a distribuicdo da publicidade legal para veiculos
oficiais de divulgacéo da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios.

5.2 Para fins de distribuicdo da publicidade legal a EBC é equiparada as agéncias a que
se refere a Lei n® 4.680, de 18 de junho de 1995, ficando subordinada as Normas-
Padréo da Atividade Publicitaria elaboradas pelo CENP - Conselho Executivo das
Normas-Padrédo, que estabelecem as relacbes comerciais entre Cliente, Agéncia e
Veiculo de Comunicacéo.

5.2.1 A EBC, na qualidade de agéncia, e pela prestacdo dos servicos de distribuicdo da
Publicidade Lega, fara jus ao percentual de 20% (vinte por cento), a titulo de
"desconto padrdo de agéncia", calculado sobre o valor bruto da matéria a ser
veiculada, estando este percentual ja inserido no valor da publicacao.

5.3 A prestacao dos servicos de distribuicdo da publicidade legal pela EBC sera efetivada
mediante contrato formal ou documento de mesmo valor juridico, nos termos da
Norma de Comercializacdo - NOR 501.

5.4 A apresentacao das pecas de publicidade legal seguira as regras estabelecidas no
Manual de Uso da Marca do Governo Federal e de Padronizacdo Visual da
Publicidade Legal da Secretaria Especial de Comunicacdo Social da Presidéncia da
Republica - SECOM/PR.

6 PROCEDIMENTOS GERAIS

6.1 O Cliente, devidamente contratado e cadastrado no sistema Portal da Publicidade
Legal, de acordo com as regras estabelecidas na Norma de Comercializagcdo - NOR
501, devera remeter a EBC, via sistema Portal da Publicidade Legal, o material para
veiculagcdo em arquivo de texto, e na feitura serdo obedecidas as regras competentes
de composicédo e de diagramacao.

6.1.1 A solicitacdo de veiculacdo de matéria legal serd feita por usuarios previamente
cadastrados no sistema Portal da Publicidade Legal, cujas responsabilidades sao
conferidas no ato do registro de acesso no Sistema.

6.2 As solicitagBes deverdo ser inseridas no sistema Portal da Publicidade Legal até as
12 horas do dia imediatamente anterior as suas veicula¢gdes, sendo que os pedidos
para as segundas-feiras terdo o horario de meio-dia da sexta-feira como prazo final de
encaminhamento.

6.2.1 Para possibilitar, segundo exigéncia dos Clientes, a veiculagdo de matéria legal em
grande formato, desde que seja atribuida, a EBC, a incumbéncia da respectiva
preparacdo e diagramacdo da matéria, fica o prazo estabelecido no item 6.2
alterado para 07 (sete) dias Uteis antecedentes a data em que ocorrera a respectiva
publicagao.
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7 RECEBIMENTO E LIBERACAO DE MATERIA LEGAL

7.1 O pedido original de publicacdo de matéria legal encaminhado pelos Clientes, via
sistema Portal da Publicidade Legal, sofrera conferéncia prévia pelas Areas internas
da Geréncia de Publicidade Legal, antes de sua diagramacé&o.

7.2 O fechamento digital da matéria legal devera ser realizado a partir da arte impressa
pela Coordenacédo de Atendimento e Producdo. Na sequéncia, devera ser gerado
arquivo em formato .pdf com a data de publicacdo, o nome do Cliente e 0 nUmero da
planilha.

7.3 O Cliente aprovard, via sistema Portal da Publicidade Legal, a arte-final da matéria
legal para que seja disponibilizada ao veiculo de comunicacdo também via sistema,
em formato .pdf.

7.4 Apos a disponibilizacdo de todas as matérias legais no sistema devera ser emitido o
Relatério de Acompanhamento de Publicacdo, com a finalidade de ser feita a
conferéncia das matérias liberadas no Portal da Publicidade Legal.

7.5 No caso de cadastramento de novo veiculo de comunicac¢éo ou representante, devera
ser criado o acesso, pela EBC, no sistema Portal da Publicidade Legal, com login e
senha de entrada. O veiculo de comunicacdo e/ou representante terdo acesso ao
sistema Portal da Publicidade Legal pelo endereco http:publicidadelegal.ebc.com.br
para fazer a retirada da arte-final a ser publicada.

8 ATENDIMENTO

8.1 Quando do recebimento do pedido original, via sistema Porta da Publicidade Legal, a
Coordenacédo de Atendimento e Producéo devera adotar os seguintes procedimentos:

| - conferir, via sistema Portal da Publicidade Legal, se a solicitacdo esta correta e
dentro dos padrbes de recebimento;

Il - verificar se o veiculo de comunicacéo aceita todas as solicitagcdes requeridas pelo
Cliente, como data, tipo e local de publicacéo; e

Il - fazer contato com o Cliente sempre que houver qualquer duvida relacionada ao
pedido original por ele inserido no sistema Portal da Publicidade Legal.

8.2 ApoOs a conferéncia do pedido original, via sistema Portal da Publicidade Legal, serao
observadas 0s seguintes parametros:

| - dados corretos de publicacéo;
Il - duplicidade de solicitagdes; e

lll - priorizacdo do andamento do pedido original de acordo com o horario de
fechamento da edic&o do veiculo de comunicacéo.

8.3 Apd6s a diagramacdo, correcdo, calculo, confirmacdo da reserva, aprovacao pelo
Cliente e retirada da arte-final pelo veiculo de comunicacao, sera impresso o Relatério
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de Acompanhamento de Publicacdo, para controle das publicacbes para o dia
seguinte e conferéncia pela Coordenacao de Atendimento e Producao.

8.4 Ao término da producdo diaria, todos e quaisquer acompanhamentos serdo feitos no
sistema Portal da Publicidade Legal.

8.5 A Coordenacédo de Atendimento e Producéo devera realizar qualquer tipo de alteracdo
ou cancelamento, quando solicitado pelo Cliente, via sistema Portal da Publicidade
Legal, ou quando o Cliente ndo aprovar a publicacdo em tempo héabil, bem como
informar sobre o andamento do pedido original quando solicitado.

8.6 Ao Cliente é facultada a autorizacdo prévia das solicitacdes de todas as matérias por
ele encaminhadas, oficializando essa situacdo por meio de carta enviada
eletronicamente para o endereco sepub@ebc.com.br.

8.7 A Coordenacao de Atendimento e Produc&o cabera ainda:

| - negociar descontos com veiculos de comunicagdo e/ou representantes quando a
matéria legal a ser publicada tiver tamanho igual ou superior a 01 (uma) pagina de
jornal;

Il - acompanhar pedidos de bonificacdo junto aos veiculos de comunicacdo e/ou
representantes;

lIl - informar e justificar ao Cliente, por escrito, a ndo publicacdo da matéria solicitada,
para reprogramacdo de nova data para publicacdo, ouvido a Coordenacédo de
Midia e Faturamento; e

IV - receber, analisar e corrigir as divergéncias entre o Pedido de Insercédo - Pl e a
Nota Fiscal encaminhada pela Coordenacdo de Midia e Faturamento, como:
alteracao de titulos, duplicidades, cancelamentos e outros.

9 ATENDIMENTO EXCLUSIVO

9.1 A Coordenacéo de Midia e Faturamento é responsavel pelo atendimento aos Clientes
considerados de grande porte, em funcdo do volume de publicacdo e complexidade
de relacionamento, cabendo:

| - receber o pedido original encaminhado pelo Cliente via sistema Portal da
Publicidade Legal, realizando prévia conferéncia do material a ser produzido antes
de enviar para a diagramacéao da Coordenacédo de Atendimento e Producéo;

Il - verificar se o veiculo de comunicacdo aceita todas as solicita¢cdes requeridas pelo
Cliente, como data, tipo e local de publicacao;

lIl - fazer contato com o Cliente sempre que houver qualquer davida relacionada ao
pedido original por ele inserido no sistema Portal da Publicidade Legal,

IV - calcular o custo da publicacéo e elaborar planilha de orcamento para o Cliente;

V - reservar/cancelar espacos nos veiculos de comunicacdo para a publicacdo da
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matéria legal;

VI - enviar a planilha de publicacdo para a aprovacdo do Cliente, caso o Cliente nao
tenha o status de pré-aprovado no Sistema;

VII - negociar descontos com veiculos de comunicagdo e/ou representantes quando a
matéria legal a ser publicada tiver tamanho igual ou superior a 01 (uma) pagina de
jornal;

VIII - acompanhar pedidos de bonificacdo junto aos veiculos de comunicacdo e/ou
representantes;

IX - informar e justificar ao Cliente, por escrito, a ndo publicacdo da matéria solicitada,
para reprogramacéo de nova data para publicacéo; e

X - receber, analisar e corrigir as divergéncias entre o Pedido de Insercdo — Pl e a
Nota Fiscal encaminhada, como: alteracdo de titulos, duplicidades, cancelamentos
e outros.

10 MIDIA ELETRONICA

10.1 Quando do recebimento da solicitacdo de veiculacdo de matéria legal em midia
eletrbnica, a Coordenacdo de Midia e Faturamento devera elaborar o pedido de
insercéo/orcamento e/ou plano de midia para o Cliente.

10.2 Para elaboracao do pedido de inser¢cao/orcamento ou execucdo de planos de midia
deveréo ser adotados os seguintes procedimentos:

| - selecionar os veiculos de comunicacao no sistema Portal de Publicidade Legal ou
prospectar veiculos de comunicacéo nao cadastrados, indicados pelos Clientes ou
gue atinja(m) a(s) cidade(s) solicitada(s);

Il - solicitar ou confirmar tabelas ou valores das inser¢cdes com o0s veiculos de
comunicagdo ou verificar cadastro de veiculos de comunicagdo no banco de
dados MidiaCad gerido pela SECOM/PR;

lll - negociar descontos com os veiculos de comunicagéo, se for o caso; e

IV - salvar e/ou atualizar as tabelas de diversos veiculos de comunicagdo e
representantes no sistema Portal de Publicidade Legal.

10.3 Para a producéo de spots e VT's, deverao ser adotados os seguintes procedimentos:

| - verificar o texto enviado pelo Cliente, avaliando a sua qualidade gramatical e se ha
palavras com pronuncias duvidosas;

Il - enquadrar o texto em uma "secundagem";
Il - acompanhar a producéo do spot ou VT junto & Area competente da EBC;

IV - solicitar cadastro dos VT's na ANCINE - Agéncia Nacional do Cinema; e
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V - acompanhar a distribuicdo do VT as emissoras, que podera ser via malote,
geracdo via satélite ou Correios, dependendo do tempo disponivel para
divulgacao.

10.4 Caso seja necessario fazer algum ajuste no spot ou VT, essa deverd ser solicitada
ao Cliente ou enviada verséo sugerida para aprovacao.

10.5 Para preparar a programacdo da midia deverdo ser adotados o0s seguintes
procedimentos:

| - cadastrar, calcular e emitir o Pedido de Insercao - Pl ou verificar a solicitagao feita
via sistema Portal de Publicidade Legal;

Il - salvar o PI e a planilha em formato pdf;
lIl - enviar a planilha e o spot/VT ao Cliente para a devida autorizacéo; e

IV - encaminhar o PI, spot ou VT ao veiculo de comunicacdo, acompanhando sua
execucao.

11 MIDIA VEICULO IMPRESSO

11.1 Todo o processo de reserva de espaco em veiculo de comunicacdo sera feito via
sistema Portal da Publicidade Legal, com os acessos disponibilizados aos veiculos
de comunicacéo.

11.2 Para o calculo da publicacdo, a Coordenacdo de Midia e Faturamento devera
identificar a retranca adequada ao tipo de matéria a ser veiculada e o desconto
correspondente ao apresentado pelo banco de dados da SECOM/PR.

11.3 Caso o Cliente ndo aprove a planilha de custos apresentada, serd enviado ao
veiculo de comunicacéo, via sistema Portal da Publicidade Legal, o cancelamento da
reserva de espago.

11.4 No caso de alteracdo na arte-final, tais como tamanho, data ou localizagdo da
publicacdo - noticiario/classificados - solicitada apds o envio da reserva de espacgo
ao veiculo de comunicagdo, sera necessario o0 envio, via sistema Portal da
Publicidade Legal, do cancelamento da reserva.

11.5 O processo de atualizacdo das tabelas de precos dos veiculos de comunicacdo no
sistema Portal da Publicidade Legal € baseado no banco de dados MidiaCad da
SECOM/PR.

11.6 A Coordenagédo de Midia e Faturamento devera, quando solicitado, informar aos
Clientes os valores das tabelas de precos vigentes, assim como orienta-los a
consultarem os valores dessas mesmas tabelas no sistema Portal da Publicidade
Legal, prestando esclarecimentos quanto ao célculo da publicacdo, alteracdes de
tabelas de precos e circulagcéo e tiragem de jornais.
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12 PRODUCAO E VERIFICACAO

12.1 Ap6s a insercdo do pedido pelo Cliente no Sistema, a matéria devera ser
encaminhada, via Portal da Publicidade Legal, para a Coordenagéo de Atendimento
e Producéo.

12.2 O sistema Portal da Publicidade Legal sequiencializa, por ordem de insercao, as
solicitacdes dos Clientes. Existindo indicacdes de prioridades relativas ao horario de
fechamento das edi¢des dos veiculos de comunicacado, essas a¢des sao registradas
no atendimento inicial.

12.3 Com base nas informacdes contidas no pedido original, deverao ser verificadas as
especificacdes técnicas do veiculo de comunicacgéo no sistema Portal da Publicidade
Legal, tais como formato, colunagem e altura da pagina ou médulo.

12.4 O procedimento de seguranca das matérias legais produzidas envolve as etapas de:

| - manutencdo dos arquivos originais e das artes-finais no sistema Portal da
Publicidade Legal e no ‘servidor de redundancia’, que espelha os arquivos .pdf
confeccionados pela Coordenacao de Atendimento e Producéo;

Il - atualizagdo automatica feita 3 (trés) vezes ao dia pelo ‘servidor de redundancia’,
gue espelha os arquivos .pdf confeccionados; e

lll - o compartilhamento do arquivo para as demais Unidades e para os veiculos de
comunicagédo no formato .pdf.

12.5 As alteracBes solicitadas tanto pelo Cliente ou originadas pela correcédo interna,
deverdo ser processadas pela Coordenacdo de Atendimento e Producédo, e
consequente substituicbes dos arquivos na base de dados, bem como a troca dos
Impressos no sistema Portal da Publicidade Legal.

12.6 O diagramador responsavel pela confec¢éo da arte-final da matéria legal devera:

| - realizar a conferéncia dos dados inicialmente inseridos pelo Cliente no sistema
Portal da Publicidade Legal;

Il - encaminhar a arte-final para as corre¢Ges ortograficas e de padronizacdo visual
gue se fizerem necessarias; e

lll - liberar a arte-final, apés homologacéo, via sistema Portal da Publicidade Legal,
para calculo e reserva de espaco no veiculo de comunicacao.

12.7 As matérias diagramadas, a partir dos arquivos enviados via sistema Portal da
Publicidade Legal, serdo conferidas, observados os seguintes procedimentos:

| - verificacdo das artes-finais, tendo como referéncia o texto original do Cliente;
Il - especificidades de cada Cliente: cabecalhos, fontes, marca d’agua e logomarcas;

lll - confrontagdo dos dados referentes a arte-final com as informagées inseridas no
sistema Portal da Publicidade Legal; e




FOLHA:
@ e NORMA DE DISTRIBUIGAO DA
PUBLICIDADE LEGAL - NOR 504 1113

IV - liberacdo da matéria legal para calculo pela Coordenacao de Midia e Faturamento.

12.8 Depois de diagramada, corrigida e calculada, a matéria sera disponibilizada no
sistema Portal da Publicidade Legal para aprovacéo pelo Cliente, e para retirada
pelo veiculo de comunicacao.

12.9 Para efeito de controle de qualidade, serdo elaborados relatérios de
acompanhamento e auditagens.

13 CONTROLE DE PUBLICACAO E FATURAMENTO

13.1 Cabera a Coordenacdo de Midia e Faturamento, no primeiro dia Gtil posterior a
publicacdo da matéria legal, a verificacdo da publicacdo junto ao veiculo de
comunicacdo, bem como atender as demandas do Cliente quanto a confirmacédo da
publicacao via sistema Portal da Publicidade Legal.

13.1.1 Para a comprovacdo da publicacdo, o veiculo devera disponibilizar no sistema
Portal da Publicidade Legal a imagem da pagina do jornal, em formato .pdf,
contendo o anuncio veiculado. No caso de ndo atendimento dessa situacao, a
Coordenacéo de Midia e Faturamento devera realizar o pedido junto ao veiculo de
comunicacao.

13.2 Quando da identificacdo da ndo publicacdo da matéria legal por parte do veiculo de
comunicacdo, imediatamente a situacdo devera ser comunicada e justificada ao
Cliente, via sistema Portal da Publicidade Legal, para que, a critério do mesmo, seja
possivel programar uma nova data para veiculacdo da matéria legal.

13.3 Para instrucdo do processo de faturamento dos servicos prestados, deverdo ser
adotados os seguintes procedimentos:

| - receber, organizar e arquivar os Pedidos de Insercdo - Pl por ordem numérica,
relativos aos veiculos impressos e de midia eletrénica;

Il - receber as faturas encaminhadas pelos veiculos de comunicacéo/representantes;

lIl - conferir todos os dados da fatura/nota fiscal do veiculo de
comunicacéo/representante, que deverdo estar de acordo com o Pl
correspondente;

IV - conferir o comprovante de publicacdo com a arte-final;
V - organizar em lote toda documentacéo referente a publicacdo na seguinte ordem:

a) declaracéo de optante do Imposto Simples - Sistema Integrado de Pagamento
de Impostos e Contribuicdes das Microempresas e das Empresas de Pequeno
Porte, quando houver;

b) fatura/nota fiscal do representante, quando houver;
c¢) fatura/nota fiscal do veiculo de comunicacéo;

d) PI - Pedido de Insercéo;
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e) arte final; e
f) comprovante de publicacao/Irradiacao.

VI - cadastrar no sistema Portal de Publicidade Legal as faturas/notas fiscais
conferidas; e

VII - encaminhar as faturas/nota fiscais a Geréncia de Financas da Diretoria de
Administragdo, Finangas e Pessoas.

13.4 Quando em desacordo com o Pedido de Insercdo - Pl, a documentagdo de
faturamento do veiculo de comunicacao/representante devera ser devolvida,
observando-se os seguintes procedimentos:

| - encaminhar correspondéncia como relato do ocorrido ao veiculo de
comunicacao/representante, juntamente com a documentacéo original; e

Il - cadastrar, no sistema Portal de Publicidade Legal, cada fatura/nota fiscal
devolvida.

13.5 Quando as divergéncias de informacdes entre o Pedido de Insercdo - Pl e a
fatura/nota fiscal forem relacionadas ao nome do Cliente, titulo da matéria e/ou valor
da publicacdo, essas deverdo ser comunicadas a Coordenacédo de Atendimento e
Producao, via e-mail, para que sejam realizadas as devidas correcoes.

13.6 Verificar, periodicamente, todas as pendéncias de faturamento dos veiculos/
representantes e solicitar a emisséo das respectivas faturas/notas fiscais.

14 APURACAO DE RESPONSABILIDADE

14.1 No caso de incorrecdo de publicacdo, desde que ao Cliente ndo caiba culpa,
deverdo ser adotadas as providéncias para republicacdo da matéria legal, desta ndo
decorrendo qualquer 6nus para o seu beneficiario e prejuizo a liquidez, certeza e
exigibilidade do faturamento decorrente da incorreta publicacéo.

14.2 As ocorréncias de republicagbes mencionadas no item 14.1 desta norma deverao
ser, dentro do prazo legal e conforme procedimentos internos, quitadas pela EBC,
sem prejuizo da abertura de competente processo de apuracéo de responsabilidade,
de acordo com regulamento interno da EBC.

15 LEGISLACAO DE REFERENCIA

| - Lein®11.652, de 7 de abril de 2008; - Institui 0os principios e objetivos dos servi¢os
de radiodifusédo publica explorados pelo Poder Executivo ou outorgados a
entidades de sua administracéo indireta; autoriza o Poder Executivo a constituir a
Empresa Brasil de Comunicacdo — EBC; altera a Lei n®5.070, de 7 de julho de
1966; e da outras providéncias;

Il - Lein®13.417, de 1° de marco de 2017 — Altera a Lei n° 11.652, de 07 de abril de
2008;
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VI -

VII -

VIII -

XI -

Lei n°® 4.680, de 18 de junho de 1995 - Dispde sobre o exercicio da profissdo de
Publicitario e de Agenciador de Propaganda e da outras providéncias;

Decreto n°® 6.889, de 11 de dezembro de 2008 - Aprova o Estatuto Social da
Empresa Brasil de Comunicacdo S.A. - EBC e revoga o art. 40 do Decreto no
6.246, 24 de outubro de 2007,

Decreto n°® 6.555, de 8 de setembro de 2008 - Dispde sobre as acdes de
comunicagdo do Poder Executivo Federal e da outras providéncias;

Decreto n°® 57.690, de 01 de fevereiro de 1966 - Aprova 0 Regulamento para a
execucgao da Lei n® 4.680, de 18 de junho de 1965;

Instrucdo Normativa SECOM/PR n° 05, de 06 de junho de 2011 - Dispde sobre a
conceituacdo das acdes de comunicacdo do Poder Executivo Federal;

Instrucdo Normativa SECOM/PR n°® 07, de 06 de junho de 2011 - Disciplina a
Publicidade dos 6rgéos e entidades do Poder Executivo Federal;

Portaria n°® 14, de 30 de janeiro de 2012 - Dispde sobre a aprovacdo do Manual de
Uso da marca do Governo federal e da padronizag&o Visual da Publicidade Legal;

Portaria n® 142, de 27 de outubro de 2014 — Institui o Cadastro de Veiculos da
Secretaria de Comunica¢do Social da Presidéncia da Republica e aprova seu
Manual de Uso; e

Normas-Padrdo da Atividade Publicitaria do Conselho Executivo das Normas-
Padrao — CENP.

16 DISPOSICOES GERAIS

16.1 Os procedimentos basicos inscritos nesta Norma ndo afastam a aplicacdo ou a
utilizacao de outros parametros necessarios ou peculiares a prestacdo dos servicos
de distribuicdo da Publicidade Legal pela EBC.

17 ALTERACOES EM RELACAO A VERSAO ANTERIOR

17.1 Essa versdo da Norma atualiza a Norma de Publicidade Legal - NOR 504 de
14/09/2015, alterando todos 0s seus itens em relacdo a versao anterior.




