~ ANEXOI - A PORTARIA-PRESIDENTE N° 234/2018
CONTEUDO DO RELATORIO DE GESTAO E DEMAIS INFORMAGOES PARA
PRESTACAO DE CONTAS AO TCU

Apresentagido sucmta do relatono de gestéo, abordando espemalmente sua cstrurura e pontos

relevantes de gestio do exercicio que merecam destaque, para posterior detalhamento no SECEX 26/3/2018
corpo do relatorio.

2. VISAO GERAL

Esta segdo visa dr_mon%trar mformagoes lteis para que o leitor comprt.enda para que exmte a umdade prt.stag,do da conta (UPC).
bem como a visao geral sobre sua estrutura e qual sua relagdo com o ambiente em que atua. e os principais objetivos e resultados
do exercicio.

2.1. | Finalidade e Competéncias: Principais finalidades e competéncias da unidade. SECEX 26/3/2018
Normas e regulamento de criac¢do, altera¢io e funcionamento da unidade:
Identificagdo das normas e/ou regulamentos que regem a atuagio da unidade. Aqui.
2.2. | pretende-se que seja indicadas somente as principais normas, tais como as que dizem SECEX 26/3/2018
respeito a estrutura da unidade, suas competéncias, manuais operacionais de
macroprocessos relevantes.

Ambiente de Atnac¢do: O ambiente de atuagdo da unidade caracteriza o contexto em
2.3. | que estd inserida e que pode ter influéncia direta ndo sé sobre os produtos e servigos SECEX 26/3/2018
gerados pela UPC, mas também nos seus processos organizacionais.

2.4, Organograma: Organograma da unidade ou da estrutura na qual a unidade se

insere SECEX 26/3/2018
25 I\/_Iacroprocessos_F mal[st‘lcos:'.Idcntmcag:ao e_brevc descrigdo dos macroprocessos SECEX 26/3/2018
diretamente relacionados a atividade-fim da unidade.

3. PLANEJAMENTO ORGANIZACIONAL E RESULTADOS . fili

Demonstragao de como a unidade planeja sua atuagdo ao longo do lempo bem como apresean:ao dos resultados obtidos na

condugdo dos seus objetivos e metas, especialmente no exercicio que se refere o relatdrio de gestdao. Deve ser demonstrado como

os planos estratégico, tatico e/ou operacional se relacionam com as competéncias legais e normativas da unidade e como o Plano

Plurianual - PPA.

Planejamento Organizacional: Demonstragido de como a unidade planeja sua

atuacdo para o atingimento da missdo institucional.

3.1.1  Descrigdo sintética dos objetivos do exercicio: Informagdes sucintas dos
objetivos ou metas para o exercicio de referéncia do relatorio de gestao.

3.1.2  Estagio de implementac¢io do planejamento estratégico: Informacio
sobre o andamento do cronograma de implementagio do planejamento

31 estratégico, especialmente paras as unidades cujo processo esteja em SECEX 26/3/2018
desenvolvimento.

3.1.3  Vinculagdo dos planos da unidade com as competéncias institucionais e
outros planos: Demonstragio de que os planos estratégico, tatico e
operacional estdo alinhados com a missdo institucional e negocio da
unidade, bem como a integragio dos planos da UPC com outros planos, se
for o caso.

Formas e instrumentos de monitoramento da execucio e resultados dos planos:

32 Informagdes sobre como a UPC acompanha e monitora o cumprimento dos objetivos

" | tragados em seus planos estratégico, tatico e operacional ou ainda no PPA para a

geragdo de informagodes ateis a tomada de decisdo.

Desempenho Or¢amentario: Informagdes sobre a programagéo e execugdo do

orgamento da unidade.

3.3.1 Informacdes sobre a execucio das despesas: Demonstragao da execugdo das

3.3. | despesas sob a otica das modalidades de contrata¢do e também por grupo e elementos DIAFI 26/3/2018

de despesas, considerando os dois tltimos exercicios, de forma a permitir o

conhecimento das principais rubricas de despesas e a evolugdo dos valores

executados nos Gltimos exercicios.

SECEX 26/3/2018

Desempenho Operacional: Demonstragiio dos resultados obtidos pela UPC na
3.4 conducdo dos objetivos definidos nos planos, seja estratégico, tatico ou operacional,
: ou ainda relacionados no Plano Plurianual - PPA para as unidades responsaveis por
objetivos estabelecidos nesse Plano.

DIPRE
DIGER 26/3/2018
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]nformagoes sobrc a estmtura de governanc;a da umdadc explicitando as atividades realizadas pelas unidades que compoem al
estrutura, os mecanismos e controles internos adotados para assegurar a conformidade da gestdo e garantir o alcance dos objetivos

plancjados. as atividades de correi¢do, bem como a forma de remuneragdo dos membros de diretoria e de colegiados. quando for o
caso.

Descricao das estruturas de governanga: Informagdes sucintas da estrutura de
governanc¢a da unidade prestadora de contas.

4.1.1 Atendimento a Lei das Estatais: Apresenta as acgdes planejadas ¢
eventualmente ja adotadas para dar cumprimento ao disposto na Lei 13.303/2016.

4.1 SECEX 26/3/2018

Informacdes sobre dirigentes e colegiados: Informacdes sucintas sobre o processo
4.2 | de escolha de dirigentes e membros de colegiados, bem como sobre os papeis dos SECEX 26/3/2018
colegiados instituidos.

43 Atuacio da unidade de auditoria interna: Informagdes sucintas sobre a

estruturagdo e atuagdo da unidade de auditoria interna. il 2513/2018

Atividades de correicio e apuraciio de ilicitos administratives: Informagoes
4.4. | sucintas sobre a estrutura ¢ o processo de trabalho da unidade prestadora de contas SECEX 26/3/2018
para apuragdo de ilicitos administrativos cometidos por colaboradores.

45 Gestao de riscos e controles internos: Informacdes sucintas sobre a avaliagdo de

riscos ¢ controles internos instituidos para mitiga-los. AR 2632018

Politica de remuneracio dos administradores e membros de colegiados:
4.6. | Informagdes sucintas sobre a politica de remuneragdo dos administradores e DIAFI 26/3/2018
membros de colegiados.

Informacgoes sobre a empresa de auditoria independente contratada:

4.7. | Informagdes de identificagdo e sobre o processo de escolha e contratagido de empresa DIAFI 26/3/2018 |
de auditoria independeﬂte

Intormacoes sobrc areas re]evantes da gestao que tenham contribuigdo dec1swa para o cumpnmento da missdo e dos objetivos da
unidade. tais como pessoas, tecnologia da informagdo, gestdo patrimonial, fundos e programas ndo relacionados no PPA. entre
outras.

Gestao de Pessoas: Informacdes relevantes da gestdo do pessoal, especialmente para
demonstrar a suficiéncia dos quadros para o cumprimento da missdo institucional, os
riscos e os controles de mitigagdo.

5.1.1 Estrutura de pessoal da unidade: Informagdes sobre a estrutura da forga de
5.1. | trabalho a disposigao da unidade.

5.1.2 Demonstrativo das despesas com pessoal: Visdo gerencial das despesas

4 : DIAF1 26/3/2018
relacionadas ao pessoal da unidade. .
5.1.3 Gestio de riscos relacionados ao pessoal: Demonstra¢io de como a unidade
trata os riscos relacionados a gestdo do seu pessoal.
5.1.4 Contratacio de pessoal de apoio e de estagiarios: Informacdes sobre a
contratagdo de pessoal que atua fora da atividade finalistica da unidade. incluindo a
politica e informagdes sobre a contrata¢do de estagiarios.
Gestao do patriménio e infraestrutura: Informagoes sobre a gestdo do patriménio
da unidade prestadora das contas, bem como da infraestrutura para o cumprimento da
missdo institucional.
52, | Neste item, a UPC deve apresentar uma visdo gerencial da sua infraestrutura DIAFI 26/3/2018

patrimonial e sua suficiéncia, especialmente, para responder as necessidades da
missdo institucional.

Devem ser consideradas inclusive as movimentagoes de ativos e passivos decorrentes
da reestruturagio dos orgdos e entidades da administragdo puiblica ocorrida no
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exercicio.
5.2.1. Gestdo do patriménio da Unido: Informagdes sobre a gestdo dos imoveis da
Unido na responsabilidade da unidade prestadora da conta.

Gestio da tecnologia da informacdo: Informagdes relevantes sobre o plangjamento,
estrutura e principais sistemas e ferramentas de festdo de TI da unidade.

5.3.1 Principais sistemas de informacdes: Informagdes sobre os principais sistemas
de informagdes utilizados pela unidade, especialmente aqueles que contribuem de
forma relevante para o desenvolvimento da missido e negocio da UPC.

5.3.2 Informacdes sobre o Planejamento Estratégico de Tecnologia da
Informacio (PETI) e sobre o Plano Diretor de Tecnologia da Informacio
(PDTT): Informagdes sucintas sobre como a unidade planeja sua érea de TI,
relacionando os principais objetivos para o exercicio e os resultados observados no
desenvolvimento dos objetivos do plano.

DOTEC

26/3/2018

5.4.

Gestdo ambiental e sustentabilidade: Informagoes sobre os principais aspectos da
gestdo ambiental e adogdo de critérios de garantia da sustentabilidade ambiental na
sua atuagdo, especialmente na aquisigdo de bens e servigos.

5.4.1. Adociao de critérios de sustentabilidade ambiental na aquisi¢io de bens ¢
na contratacio de servicos ou obras: Adog¢do de critérios de sustentabilidade
ambiental na aquisi¢ao de bens e na contratagao de servncos ou obras

DIAFI

26/3/2018

6. RELACIONAMENTO COM A SOCIEDADE

Se¢do para demonstrar como a unidade se relaciona com o publlco em geral € com sua cllemela em cspemﬁco cspecmlmente no

que tange a divulgagdo das informagdes relevantes da atuagio de sua atuagdo, aos canais de acesso as informagdes, a satisfagdo dos
cidadaos-usuarios.

6.1.

Canais de acesso do cidadfo: Informagdes sobre os canais e meios de que dispdem
os cidaddos-usudrios para acesso aos servigos, produtos ¢ informagdes sobre a
unidade prestadora da conta.

OUVIDORIA

26/3/2018

6.2.

Carta de Servicos ao Cidaddo: Carta de Servigos ao Cidaddo tem por objetivo
informar o cidadido dos servigos prestados pelo orgido ou entidade, das formas de
acesso a esses servigos e dos respectivos compromissos e padrdes de qualidade de
atendimento ao publico. (Art. 11, § 1°, Decreto 6.932/2009)

OUVIDORIA

26/3/2018

6.3.

Afericdo do grau de satisfa¢dio dos cidadaos-usudrios: Informagoes sobre quais
mecanismos a unidade dispde para aferir o grau de satisfagdo dos cidaddos quanto
aos produtos e servigos disponibilizados pela unidade.

OUVIDORIA

26/3/2018

6.4.

Mecanismos de transparéncia das informacédes relevantes sobre a atuacio da
unidade: Mecanismos de que a unidade dispde para divulgar as informagdes
relevantes e de interesse dos cidaddos-usudrios de seus servigos e produtos.

SECEX

26/3/2018

7. DESEMPENHO FINANCEIRO E INFORMACOES CONTABEIS

Apresentagdo das demonstragdes contabeis e das informagdes que as complcmentam para seu complelo cntendlmento Deve
demonstrar, ainda, o estagio de implementagdo de sistematica de apuragiio de custos, bem como a situag¢do da adogao de critérios ¢
procedimentos estabelecidos pelas Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico para a evidenciagdo do
patriménio nas demonstragdes contabeis.

el

Desempenho financeiro no exercicio: Demonstragao dos resultados obtidos pela
UPC na condugdo da sua gestdo financeira, evidenciando as informagoes relevantes
sobre o fluxo financeiro de forma a demonstrar a compatibilidade e sincronismo entre
ingressos e dispéndios financeiros.

DIAFI

26/3/2018

T2,

Tratamento contabil da depreciacio, da amortizagio e da exaustiao de itens do
patriménio e avaliacio e mensuracio de ativos e passivos: informagdes relativas
aos procedimentos e praticas adotadas pela UPC para a deprecagdo, amortizagio ou
exaustdo de itens do patrimonio e também para avaliagdo e mensuracdo de ativos e
passivos em cumprimento as diretrizes preconizadas nas Normas Brasileiras
Aplicadas ao Setor Publico, em especial, nas NBC T 16.9 e 16.10.

DIAFI

26/3/2018

73

Sistematica de apuragio de custos no Ambito da unidade: Demonstragdo sucinta
do estagio de desenvolvimento da sistematica de apuragio dos custos dos programas

DIAFI

26/3/2018
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¢ das unidades administrativas, bem como dos bens ¢ servigos resultantes da atuagdo
da UPC, especialmente aqueles decorrentes da execugdo dos seus objetivos
estratégicos.

Demonstracoes contibeis exigidas pela Lei 6.404/76 e notas explicativas:
7.4. | Apresentagdo das demonstragdes contabeis obrigatorias para a UPC conforme a Lei DIAFI 26/3/2018
6.404/1976 ou norma espec1ﬁca oua justtﬁcatwa da ndo apresentacao

8. CON FORMIDADE BA

Demonstragio da conformidade de agdes relevantes da gestdo da umdade prestadora da conta com principios, leis e regulamentos,
bem como informagoes sobre o atendimento das demandas dos 6rgéos de controle e fiscalizadores das atividades da unidade. J

Tratamento de determinacgoes e recomendacdes do TCU:
8.1. | Informagdes gerenciais sobre o tratamento dado pela UPC para as deliberagdes do AUDIN 26/3/2018
TCU consubstanciadas em acordaos de julgamentos de contas anuais.

Tratamento de recomendagdes do Orgio de Controle Interno: Informagdes
8.2. | gerenciais sobre o tratamento dispensado pela UPC as recomendagdes feitas pelo AUDIN 26/3/2018
orgdo de controle interno a que se vincula no exercicio.

Medidas administrativas para apuragio de responsabilidade por dano ao
Erario: Informagdes gerenciais sobre a estrutura de controles instituidos pela UPC
para apurar a responsabilidade por dano causado por colaboradores ao Erario e para
minimizar suas ocorréncias, incluindo os niimeros e o encaminhamento de solugdes.

8.3. SECEX 26/3/2018

Demonstracio da conformidade do cronograma de pagamentos de obrigagdes
com o disposto no art. 5° da Lei 8.666/1993: Informagdes sobre a observancia ou
8.4. | ndo pela UPC das disposi¢oes do art. 5° da Lei 8.666/93 quanto ao cronograma de DIAFI 26/3/2018
pagamento das obrigagbes contraidas em decorréncia da contratagio de bens,
locagdes, realizagdo de obras e prestagdo de servicos.

Informacdes sobre a revisio dos contratos vigentes firmados com empresas
beneficiadas pela desoneracio da folha de pagamento: Demonstracio das medidas
8.5. | adotadas para revisdo dos contratos vigentes firmados com empresas beneficiadas DIAFI 26/3/2018
pela desoneragdo da folha de pagamento propiciada pelo art. 7° da lei 12.546/2011 e
pelo art. 2° do decreto 7.828/2012.

Informacdes sobre acoes de publicidade e propaganda: Informagdes sobre
despesas com ag¢des de publicidade e propaganda, contemplando a classificagdo em |
publicidade institucional, legal, mercadologica, de utilidade publica, incluindo os
respectivos beneficiarios, bem como os respectivos custos e demonstragdo dos
principais resultados das acdes de publicidade e propaganda para os objetivos da
unidade prestadora da conta.

8.6. DIAFI 26/3/2018

Essa secdo denominada APENDICES E ANEXOS destina-se & organizagdo dos quadros e
tabelas que ocupem mais de uma pégina, dos documentos digitalizados, listas e outros
documentos utilizados para comprovagdo ou demonstragdo de contelidos do desenvolvimento j
do relatorio.

TODAS AS
A fungdo desta segdo ¢ propiciar a elaboragdo de relatorio mais fluido para o leitor, deixando | AREAS (NO QUE | 26/3/2018
as informagoes de suporte a leitura em drea separada para acesso opcional do usudrio das SE APLICA)

informagoes.

As demonstragdes contabeis também podem ser inseridas nesta segdo, porém, na secdo
DESEMPENHO FINANCEIRO E INFORMACOES CONTABEIS do relatério, deve-se fazer

g
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referéncia ao remanejamento das demonstragdes para esta segio APENDICES E ANEXOS.

Os documentos e informagdes desta se¢do devem ser organizados em arquivo Gnico no
formato Portable Document Format (PDF).

Os documentos inseridos nesta se¢do devem estar devidamente referenciados no TEXTO do
relatorio de gestdo. Assim, ndo ¢ boa pratica incluir informagdes nesta se¢do sem que tenha
conexdo clara e identificada com tema desenvolvido no corpo do relatorio.

DIAFI 25/4/2018

Rol de responsaveis: Relagdo dos responsaveis da unidade que terdo as contas do
exercicio julgadas pelo TCU, conforme arts. 10 e 11 da IN TCU 63/2010.

10.1.

Parecer ou Relatério da Unidade de Auditoria Interna: Parecer e/ou relatorio da
10.2. | unidade de auditoria interna com os principais resultados de sua atuagdo sobre a AUDIN 25/4/2018
gestao da unidade prestadora da conta no exercicio.

Parecer do Colegiado: Parccer de colegiado que esteja obrigado por dispositivo
10.3. | legal ou regimental a se pronunciar sobre as contas anuais da UPC que serdo SECEX 20/5/2018
apresentadas aos orgaos de controle.

Relatéorio de Instincia ou Area de Correigiio: Informagdes gerenciais sobre a

4. - i R S b :
" atividade de apuracéo de ilicitos administrativos no dmbito da unidade.

SECEX 25/4/2018

Relatério de Auditor Independente: Relatorio com a opinido de auditor
10.5. | independente ou de empresa de auditoria independente sobre as demonstragoes DIAFI 25/4/2018
contabeis ou sobre a gestéo.

Declaracoes de Integridade: Declaragdes de dirigentes sobre aspectos ou areas
relevantes da gestdo da unidade para comprometimento com a fidedignidade das
informagoes objeto da declaragio.

10.6.1 Declaraciio de integridade e completude dos registros no sistema de

apreciaciio e registro dos atos de admissiio e concessdes: O dirigente maximo da
unidade ou da area delegada deve emitir declaragdo atestando a integridade e

10.6. A : - ; . .

completude do registro das informacdes no Sistema de Apreciacido e Registro dos

Atos de Admissdo e Concessdes (SISAC) do Tribunal de Contas da Unido.

10.6.2. Declaragdo de cumprimento das disposicdes da Lei 8730/1993 quanto 2
entrega das declaracdes de bens e rendas: O dirigente méaximo da unidade ou da
area delegada devera emitir declaragdo sobre o atendimento das disposi¢des da Lei
8.730/1993, em relagdio a entrega das declaragdo de bens e rendas de seus servidores

DIAFI 25/4/2018




