ANEXO II — A PORTARIA- PRESIDENTE N°| § (72019
REQUISITOS ELENCADOS NA PORTARIA-TCU N° 369, DE 17 DE DEZEMBRO DE 2018
PARA ELABORACAO DO RELATORIO DE GESTAO E DEMAIS INFORMACOES
PARA PRESTACAO DE CONTAS AO TCU

A. REQUISITOS MINIMOS PARA A APRESENTACAO DO RELATORIO DE GESTAO

Os contetdos do relatério de gestdo devem ser inseridos no Sistema e-Contas por segéo do relatério
de gestdo de que trata o Anexo II da DN — TCU 170/2018 e atender as diretrizes definidas no
Anexo IIT dessa Decisdo Normativa, observando o detalhamento dos contetidos especificados na
Portaria— TCU n° 369/2018, conforme estrutura e ordem definidas no sistema.

Os arquivos com os conteudos exigidos devem observar os seguintes requisitos técnicos:
1. estar no formato Portable Document Format (PDF) pesquisavel ou acessivel;
2. conter no maximo 50 MB de tamanho.

B. ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

CAPA, contendo: a) nome da unidade prestadora de contas responsavel pela apresentacgéo,
explicitando a subordinagfo hierarquica desde o Orgdo vinculador até o nivel da unidade
apresentadora; b) titulo: Relatério de Gestdo do exercicio de [ano de referéncia do relatério de
gestdo]; c) local e ano de elaboragdo, em algarismo arébico.

FOLHA DE ROSTO, devendo conter os seguintes elementos: a) nome da unidade prestadora de
contas responsavel pela apresentacfo, explicitando a subordinagdo hierdrquica desde o orgéo
vinculador até o nivel da unidade apresentadora; b) titulo: Relatorio de Gestéo do exercicio de [ano
de referéncia do relatério]; c) subtitulo (ementa): Relatério de Gestdo do exercicio de [ano de
referéncia do relatorio] apresentado aos érgdos de controle interno e externo e a sociedade como
prestacdo de contas anual a que esta Unidade Prestadora de Contas estd obrigada nos termos do
paragrafo unico do art. 70 da Constituicdo Federal, elaborado de acordo com as disposi¢fes da IN
TCU n°® 63/2010, da DN TCU [ntimero desta decisdo normativa] e das orientagdes do drgéo de
controle interno (especificar o numero do ato do 6rgéo de controle interno, se houver); e) nome da
subunidade responsavel pela elaboragdo ou coordenacdo da elaborag@io do Relatério de Gestéo; f)
local e ano de elaboragdo, em algarismo ardbico.

LISTA de tabelas, ilustragdes, abreviaturas, siglas e simbolos. As tabelas e as ilustragtes devem ser
relacionadas na ordem em que aparecem no texto. As listas tém apresentagdo similar a do sumério
e, quando pouco extensas, podem figurar sequencialmente numa mesma pagina.

LISTA DE ANEXOS E APENDICES, que deve ser elaborada para identificar a relagéo de anexos
e apéndices ao relatdrio, se houver.

SUMARIO, contemplando relagio dos capitulos, itens e subitens do Relatério de Gestdo, na ordem
em que aparecem.

C. APRESENTACAO GRAFICA

A organizacdo fisica e visual do Relatério de Gestdo deve considerar, entre outros aspectos, 0s
seguintes:

1. Fonte do texto: Calibri, estilo normal, tamanho 12;

2. Fonte dos quadros e tabelas: Calibri, estilo normal, tamanho 10;
3. Formato do papel: A4 (29,7 x 21 cm);

4. Modo: Paisagem;

5. Medidas de formatag&o do relatorio:

a) Margem superior: 1,5 cm;
b) Margem inferior: 1,5 cm;
¢) Margem direita: 1,5 cm;




d) Margem esquerda: 1,5 cm;
e) Espagamento entre linhas (espago): simples

6. Os quadros e tabelas devem conter numeragfio em algarismo ardbico, seguida do titulo, na parte

superior, ¢ ainda a indica¢do da fonte de onde foram extraidas as informagdes, que deve figurar
na parte inferior;

7. As paginas do relatério de gestdo devem ser numeradas sequencialmente, iniciando a contagem

a partir da FOLHA DE ROSTO, devendo a numeragdo ser expressa graficamente somente a
partir do SUMARIO.




