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CONSTITUICAO DE COMISSAO DE P S ECRSECR
ACOMPANHAMENTO DE INVENTARIO ANUAL DE 13/11/2019
BENS MOVEIS E INTANGIVEIS

O Diretor-Geral Substituto da Empresa Brasil de Comunicacio S.A - EBC, no uso das
atribui¢des delegadas por meio da Portaria-Presidente n® 655/2019, de 12 de setembro de 2019, e com fulcro

no inciso XXI do Art. 62 do Estatuto Social da EBC, aprovado pela Assembleia Geral Extraordinéria, de 28 de
fevereiro de 2018.

CONSIDERANDO

A necessidade de se manter e controlar adequadamente o acervo de bens moveis
permanentes da EBC, estabelecer responsabilidades pelo seu uso, movimentagdo e guarda,
além de criar condi¢des para o registro e controle dos bens moveis, por meio do
processamento eletronico de dados e informagdes;

Os indicadores contidos no Plano de Trabalho de 2019, parte do Projeto 079 — Gestéo das
Atividades Administrativa e Logistica da EBC, que visam, dentre outras medidas, o
aperfeicoamento do controle patrimonial;

O Plano de Agdo, em curso, denominado “Aberto para Balango”, Processo n° 09/2018, que
tem por objetivo estabelecer novo modelo de gestéo patrimonial EBC, com mudanga de
cultura € novas praticas, com vistas a atender a necessidade de se manter e controlar
adequadamente o acervo de bens méveis permanentes da EBC;

O Contrato EBC/COORD-CM/N°0032/2019, celebrado entre a EBC e a IBIAEON
Consultoria Patrimonial, Avaliagdo e Informatica, assinado em 12/11/19, que tem por
objeto a prestagdo de servigos de inventdrio fisico; movimentagdo mensal dos bens
patrimoniais (inclusfio, baixa, transferéncia) e calculos de depreciagdo/amortizacdo; €
avaliagio patrimonial para a atualizagio da base de dados e identificagdo dos bens do ativo
imobilizado e intangivel que constituem o acervo patrimonial da CONTRATANTE (EBC);
O disposto no item 6.1 da Norma de Patrimdnio — NOR 202, que trata da responsabilidade
sobre os bens méveis e equipamentos;

O disposto na Lei Federal n® 4.320/64 e Lei Complementar N° 101/2000, a respeito do

levantamento fisico e financeiro das Unidades Administrativas;
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RESOLVE

Art.1° — Constituir Comissdo de Acompanhamento de Inventdrio Anual de Bens Moéveis e
Intangiveis a ser realizado pela empresa contratada IBIAEON Consultoria Patrimonial, Avaliagéo e Informatica,
composta pelos empregados dispostos no Anexo I, sob a Coordenagéo do primeiro, este lotado na Coordenagéo
de Patrimonio.

Art.2° — Para subsidiar os trabalhos a serem realizados pela EBC, em especial pela equipe de
acompanhamento indicada no Art. 1° e esclarecer eventuais duvidas a respeito do objeto desta Portaria, foi
elaborado “Guia de Levantamento de Bens Patrimoniais Méveis”, disponibilizado no Anexo II.

Art.3° — O objetivo da Comissdo € atuar junto a equipe de inventariantes e supervisores da
empresa contratada durante a execugéo dos servigos de Inventério, facilitando o acesso as instalagdes da EBC e
prestando eventuais esclarecimentos quanto aos bens a serem inventariados.

Parigrafo tunico: A atuagdo desta Comissdo de Acompanhamento de Inventério ndo se
confunde com a atuagio dos Gestores e Fiscais do Contrato e se restringe aos aspectos afetos & supervisdo dos
servicos, nio se responsabilizando pela sua execugfo, que é de competéncia exclusiva da empresa contratada.

Art.4° — Compete 2 Comissdo de Acompanhamento, em conjunto com a Empresa Contratada:

I — acompanhar os inventariantes e supervisores da empresa contratada durante a execugdo do
inventario de bens méveis e intangiveis, por unidade organizacional, conforme orientacdes previstas no Contrato
e seus anexos, bem como no Guia de Levantamento de Bens Patrimoniais Méveis (Anexo II);

II — atualizar as responsabilidades pela guarda dos bens patrimoniais méveis, conforme item
6.1 da Norma de Patriménio, NOR 202, e de acordo com os critérios orientados no Anexo II, a partir da indica¢@o
prévia dos gestores de cada unidade;

III — acompanhar a emissdo do Termo de Inventério e de Responsabilidade Geral - TIRG
atualizado e o encaminhamento as unidades para assinatura tempestiva do detentor de carga patrimonial
previamente indicado ou seu substituto legal, se for o caso;

IV — subsidiar a empresa contratada por meio de informagdes solicitadas a respeito dos bens
intangiveis para fins de validagfio e aplicagiio da metodologia apresentada pela empresa para os servigos
contratados aplicaveis aos referidos bens.

Pardgrafo iinico: Os membros indicados no Art. 1° desta Portaria, apds a publicagéo, deverdo

implementar as agdes indicadas no Art. 4°, ficando a disposigdo da Comissdo e da empresa Cont‘r%la, sempre

.4&
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que necessdrio, durante a execugéo contratual com vistas ao pleno cumprimento do inventario dentro do prazo e
qualidade estabelecidos.

Art.5° — Compete aos ocupantes de cargos de chefia, observados os niveis hierarquicos
pertinentes para a atribuicdo de carga depositaria indicados no Anexo II, indicar aos agentes de patriménio os
detentores de carga patrimonial e fornecer qualquer documentacio adicional relativa ao inventario da unidade
sob seu comando.

Art.6° — Compete aos agentes de patriménio designados para auxiliar a realizagiio do
inventario dos bens nas unidades organizacionais:

[ - intermediar a comunicagéo entre os supervisores da comissdo e a unidade organizacional;

II — assegurar, junto ao responsével pela unidade, que os inventariantes da empresa contratada
terdo livre acesso a qualquer espaco fisico para efetuar o inventério dos bens com a maior celeridade possivel;

III — estar em contato continuo com os supervisores da Comissdo para se prepararem para o
dia em que serd realizado o inventério dos bens patrimoniais na unidade organizacional, listando previamente os
detentores de carga patrimonial, junto ao responsével pela unidade, deixando, se possivel, todos os bens visiveis
para agilizar os trabalhos da equipe e causar o menor impacto possivel nas atividades de cada unidade
organizacional,

IV - solicitar ao responsavel pela unidade levantada e fornecer aos supervisores da Comisséo,
quando necessario, auxilio, informagdes e documentos para identifica¢do e quantificagdo dos bens.

Art.7° — Compete & Geréncia de Desenvolvimento e Manutengéo de Sistemas atualizar as
informagdes prestadas pela empresa contratada via planilha, no Sistema Protheus, conforme acordado entre as
partes.

Art.8° — Compete a Geréncia de Material ¢ Patrimonio:

I — substituir, acrescentar ou excluir membros desta Comissdo e submeter a Diretoria da
Presidéncia da EBC para aprovagio;

IT — alterar a metodologia utilizada sempre que identificar eficécia, eficiéncia, efetividade e/ou
economicidade em novo procedimento proposto, em conjunto com a Empresa IBIAEON Consultoria
Patrimonial, Avaliagdo e Informatica e mediante aprovagdes internas que se fizerem necessarias.

Art.9° — Durante a realiza¢do do Inventario Anual é vedada toda e qualquer movimentagéo

fisica dos bens localizados nas unidades abrangidas pelos procedimentos, exceto em caso de urgéncia com a

devida justificativa a ser elaborada pelo Agente de Patrimdnio com assinatura do gerente executivo, ou|
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equivalente, da unidade e mediante autorizagdo especifica da Geréncia Executiva de Administragfo e Logistica.

Art.10 — O Inventario Anual de Bens Moéveis e Intangiveis terd a duragfo determinada no
Contrato celebrado com a empresa IBIAEON Consultoria Patrimonial, Avaliagdo e Informética, inclusive em
caso de eventuais prorrogacgdes.

Paragrafo tunico — O término do inventario em cada localidade prevista no Anexo I do
Contrato EBC/COORD-CM/N°0032/2019 devera ser comunicado, em meio eletrdnico, pelos supervisores
daquela localidade ao Coordenador da Comisséo de Acompanhamento de Inventario Anual de Bens Moéveis e
Intangiveis, que por sua vez comunicard a Comissdo de Fiscalizacdo do Contrato para fins de validacio do
cumprimento das etapas previstas no contrato.

Art.11 — Os casos omissos serdo tratados pela Geréncia de Material e Patrimdnio, com
orientacdo da Geréncia Executiva de Administra¢do e Logistica e demais instdncias superiores, caso necessario.

Art.12 — Integram esta Portaria o Anexo I — Composi¢do da Comissdio de Acompanhamento
do Inventario de Bens Moéveis e Intangiveis; Anexo II - Guia de Levantamento de Bens Patrimoniais Moveis e
Anexo III — Termo de Inventario e de Responsabilidade Geral - TIRG.

Art.13 — Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacgo, revogando-se as disposigdes

em contrario.

e
o Brasilia, 13 de novembro de 2019.
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Diretoria

Matricula Nome do Membro Principal Atribuicao Tipo de Bem

BRASILIA 14140 RODRIGO OLIVEIRA PIRES Coordenador da Comissao Moveis
BRASILIA DIAFI 201051 Liz AUG”RSOT(?HTANCK BA Supervisao - Brasflia Méveis
BRASILIA DIAFI 12023 DARLAN LEVANTINO AMARO Agente de Patiménio -Brasilia Moveis
BRASILIA DIAFI 14020 BRUNO ROSA RIBEIRO Supervisdo - Setoristas Moveis
BRASILIA DIAFI 14289 CARLOS EDUARDO DA PAIXAO Supenvisao - Brasiia Méveis
BRASILIA DIAFI 14068 ALINE DA SILVA LOPES Supervisao - Brasilia Moéveis

; MARIA DE LOURDES INACIO — - ..
BRASILIA DIAFI 13677 RAMALHO Agente de Patriménio -Brasilia Moveis
BRASILIA DIAF| 880245 ELIDIANA GOMES DE LIMA Agente de Patriménio -Brasilia Méveis
BRASILIA DIAFI 14337 RAYSA BMRé"‘]fi'J':Eg’QUE'RA Agente de Patriménio -Brasilia Méveis
BRASILIA DIAFI 14208 ADRIANO SOUZA NAVES Agente de Patriménio -Brasilia Maveis
BRASILIA DIAFI 880362 AR IS’;?E;E?QEBOSA AE Agente de Patriménio -Brasilia Intangivel
BRASILIA DIAF| 13990 SARA GON%T_II‘C,’S;?ORGES DE Agente de Patriménio -Brasilia Intangivel
BRASILIA DIAFI 880048 W'LSON(;BL'IE\‘EQ}:DES BB Agente de Patriménio -Brasilia Méveis

MARANHAO DIAFI 13744 GARLOS A";i'fg%m ROCHA Supervisor - MA Méveis

MARANHAO DIAFI 13777 NATALIA FERREIRA NEVES Agente de Patriménio - MA Moveis

MARANHAO DIAFI 200642 WALBER ';ERR:?SDO SHVA Agente de Patrimonio - MA Méveis
JiL?E?R% DIAFI 12791 | RODRIGO MADEIRA DE CASTRO |  Superviszo - Rio de Janeiro Méveis

IO HE DIAFI 13694 DANIEL RISCADO COUTINHO Agents de Patrimonio - Rio de Mévels
JANEIRO Janeiro

SAO PAULO DIAFI 13431 | ALEXANDRE NORONHA TOLEDO Supervisao - Sdo Paulo Méveis
BRASILIA DICOP 880148 MARGARETH ALVES AMARAL | Agente de Patriménio -Brasiia Moveis
BRASILIA DICOP 13679 SILVANA DE FATIMA NEITZKE | Agente de Patimonio -Brasiia Moveis
BRASILIA DICOP figsy  |MARGIODE H\%:.mm MEIRELES|  agente de Patriménio -Brasilia Méveis
BRASILIA DICOP 13972 ESLEI CUSTODIO PEREIRA Agente de Patriménio -Brasilia Mbveis
BRASILIA DICOP 13334 DIEGO LOPES CARVALHO Agente de Patrimnio -Brasilia Moveis
BRASILIA DICOP 13160 | MONICA FERREIRA DE OLIVEIRA|  Agente de Patriménio -Brasilia Méveis
CEDIDOS DICOP 12452 WANESSA DE SOUSA BASTOS Supervisio - Cedidas Moveis
CEDIDOS DICOP 14135 | JOSERIDIO ?&iggm DASILVA|  agente de Patriménio - Cedidos Méveis
CEDIDOS DICOP 13951 BRUNO TETSUO IGARASHI Agente de Patiménio - Cedidos Moveis

MARANHAO DICOP 200568 GABR'%SS?E‘RE SV Agente de Patriménio - MA Méveis

RIO DE MARIA AUXILIADORA Agente de Patiménio - Rio de —
JANEIRO Giear i GONCALVES DE OLIVEIRA Janeiro Mol
RIO DE JOSE OSCAR SANTIAGO DA Agente de Patriménio - Rio de —
JANEIRO pleoe i COSTA Janeiro i
BRASILIA DIGER 201038 LUET ER;;:'SSTPERE'RA Agente de Patriménio -Brasilia Moveis
BRASILIA DIGER 10831 Gl — Agente de Patriménio -Brasilia Moveis

: SIMONE FERREIRA BORGES — - o
BRASILIA DIGER 990587 ALCANTARA Agente de Patriménio -Brasilia Méveis
BRASILIA DIGER 12609 LEONEL BATISTA ROCHA Agente de Patriménio -Brasilia Moveis
BRASILIA DIGER 12194 GIOVANNSLCIC;'&AAS'WA DE Agente de Patriménio -Brasilia Intangivel

MARANHAO DIGER 13940 JACKSON BENNY LEITE SILVA Agente de Patrimonio - MA Moveis

RIO DE SORAIA APARECIDA DOS REIS | Agente de Palimanio - Rio de —
JANEIRO DIGER 14143 RODRIGUEZ Janeiro Midwsts

RIO DE - Agente de Patrimdnio - Rio de P
s DIGER 13659 CELSO MARTINS SERRAQ o Mévels

MARANHAO DIJOR 13615 LUANDA XAVIER BELO Agente de Patriménio - MA Méveis
BRASILIA DIOR 880041 SONJA MAR‘;‘E%AOCONCE'CAO Agente de Patriménio -Brasilia Moveis
BRASILIA DIJOR 880178 SEBASTIAQ INACIO DE MACEDO Agente de Patriménio -Brasilia Moveis
BRASILIA DIJOR 881046 BE”EMAFF‘,;?QE%SCA DED Agente de Patriménio -Brasilia Méveis
BRASILIA DIJOR 12062 KATIA ELIZABETE DE LIVA Agente de Patiménio -Brasiia Moveis
BRASILIA DIJOR 880577 NEIDE MARIA DE FREITAS Agente de Patriménio -Brasilia Méveis
BRASILIA DIJOR 12016 |GILSILANE FONSECA DE ARAUJO|  Agente de Patriménio -Brasilia Méveis
BRASILIA DIJOR 11543 MARIADE FATIVIA JARDIMDA | agente de Patrimonio -Brasilia Méveis
BRASILIA DIJOR 11870 RACHEL PATTA MELAO Agente de Patriménio -Brasilia Moveis
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Nome do Membro

2019

Principal Atribuigao

Tipo de Bem

RIO DE Agente de Patriménio - Rio de —_—
JANEIRO DIJOR 14218 MELISSA DE MORAES POYARES Janeiro Moveis
TABATINGA DIOR 91139 | MARIA VALSE;T&"EAFERRE'RA Supervis3o - Tabatinga Méveis
TABATINGA DIJOR 991153 MESSIAS AREVALO DA COSTA Agente de Patriménio - Tabatinga Moveis
TABATINGA DIJOR 200255 OTTO VOM DO CARMO FARIAS | Agente de Patrimanio - Tabatinga Méveis
BRASILIA DIJOR 200104 GILVAN ALVES ROCHA Agente de Patriménio -Brasilia Moveis
BRASILIA DIOR 12859 WARLEY FELIPE DE ANDRADE Agente de Patrimbnio -Brasilia Moéveis
BRASILIA DIJOR 14027 ESTELA D‘;gos%TUAZEORBERTO Agente de Patriménio -Brasilia Moveis
MARANHAO DOTEC 13168 EDGAR MENDES MERIZIO Agente de Patriménio - MA Mbveis

= FRANCISCO JOSE MARCIO 0w o L
MARANHAQ DOTEC 12853 MIRANDA CALVET Agente de Patriménio - MA Maveis
MARANHAO DOTEC 13302 GEODERLAN PINHEIRO FREITAS Agente de Patriménio - MA Maveis
MARANHAO DOTEC 12971 LUIS ARTUR REGO FIGUEIREDQ Agente de Patriménio - MA Moveis
MARANHAO DOTEC 13656 A EEERPRD ConEs Agente de Patriménio - MA Méveis
MARANHAO DOTEC 13843 M LlN;iTa;E:gLNEIRA Agente de Patriménio - MA Moveis
MARANHAO DOTEC 13082 PALO Higé)&gglmRAEs Agente de Patriménio - MA Méveis
SAQ PAULO DOTEC 14074 FRANKLIN CHARLES JUVINIANO Agente de Patriménio -S40 Paulo Moveis
SAQ PAULO DOTEC 13684 GUSTAVO MORENO BOFF Agente de Patriménio -Sao Paulo Moveis
BRASILIA DOTEC 13288 CARLDS KLEBERDESOUSA | Agente de Patiménio ‘Brasilia Méveis
BRASILIA DOTEC 13073 LEANDRO DE SOUZA MARQUES Agente de Patriménio -Brasilia Moveis

: SERGIO PAULO ROSA DE — - =
BRASILIA DOTEC 13130 AZEVEDO JUNIOR Agente de Patriménio -Brasilia Moveis
BRASILIA DOTEC 13800 ADRIANO GOETZ DA SILVA Agente de Patriménio -Brasilia Moveis
BRASILIA DOTEC 200145 ANDERSg:N?g?RO oS Agente de Patriménio -Brasilia Méveis
BRASILIA DOTEC 13007 ANTONIO CARLOS DOMINGOS Agente de Patriménio -Brasilia Méveis
BRASILIA DOTEC 13287 CARLOS JESUS DOS SANTOS Agente de Patriménio -Brasilia Maveis
BRASILIA DOTEC 13243 DARIO NASCIMENTO LERQ | Agentede R PRk Méveis
BRASILIA DOTEC 10267 | FURIPEDES DE ALANCARDEQUE|  \orte ge Patimonio -Brasilia Moveis
BRASILIA DOTEC 10648 IRACI DE PAULA MACHADO Agente de Patriménio -Brasilia Moveis
BRASILIA DOTEC 12878 IVIS DA SILVA CRUZ Agente de Patriménio -Brasilia Moveis

§ JEAN CARLOS CHAVES Agente de Patriménio -Palacio do -
BRASILIA DOTEC 13957 FURTADO Planaito Moveis
BRASILIA DOTEC 12604 LEACIR TEIXEIRA i P?,‘I’::g{t‘f At Méveis
BRASILIA DOTEC 12816 HIN ng"gﬁéﬁ’gg’”l‘:s PE | Agente de Patriménio -Brasilia Méveis
BRASILIA DOTEC 13755 LORENA GUIMARAES RIBEIRO Agente de Patriménio -Brasilia Mébveis
BRASILIA DOTEC 12817 LUMA SILVA MOURA Agente de Patriménio -Brasilia Moveis
BRASILIA DOTEC 13511 BANOEL C’?\ISETI_E(;‘ OBRANCO Supervis3o - Brasilia Méveis
BRASILIA DOTEC 11408 [MARCOANTONIO DE CARVALHOT  pets de Patrimanio -Brasfia Moveis

: NELIA BATISTA FERREIRA L. - w3
BRASILIA DOTEC 13869 CAETANO Agente de Patriménio -Brasilia Moveis
BRASILIA DOTEC 14138 RAPHAEL CASTILHO DE NOVAES Agente de Patriménio -Brasilia Moveis
BRASILIA DOTEC 991018 RENAN CARI?;"S%DE ORIVEIRN Agente de Patriménio -Brasilia Moveis
BRASILIA DOTEC 14048 RENATO PEREIRA DE LIMA Agente de Patriménio -Brasilia Moveis

BRASILIA DOTEC 12447 RICARDO DE SOUZA SANTOS Agente de Patriménio -Brasilia '"‘arv:'g',‘;?;” €

BRASILIA DOTEC 880389 ROBERTO FERREIRA DA SILVA Agente de Patriménio -Brasilia Moveis
BRASILIA DOTEC 14192 RODRIGO CINTRA VIEIRA Agente de Patriménio -Brasilia Moveis
BRASILIA DOTEC 12785 ROGERIO NEVES FAGUNDES Agente de Patriménio -Brasilia Maoveis

VANDER NOGUEIRA DE N - —_—
BRASILIA DOTEC 13363 CAMARGO Agente de Patriménio -Brasilia Méveis

RIO DE - Agente de Patriménio - Rio de o
JANEIRO DOTEC 11344 ANDRE RODRIGUES FONTANA Janeiro Mobveis

RIO DE Agente de Patriménio - Rio de N
JANEIRO DOTEC 13821 BRUNO HOFMANN Janeiro Moveis

RIO DE JAMES AUGUSTO NUNES DA Agente de Patriménio - Rio de P
JANEIRO BATEC e SILVA Janeiro Moveis

RIO DE Agente de Patriménio - Rio de % e
JANEIRO DOTEC 13424 MAURO VILLAS BOAS DA SILVA Janeiro Moveis
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Matricula Nome do Membro Principal Atribuicao Tipo de Bem

RIO DE

Agente de Patriménio - Rio de

JANEIRO DOTEC 13080 NIELSON SANTANA SOARES Janeiro Mbveis
RIO DE Agente de Patriménio - Rio de _—
JANEIRO DOTEC 200211 PAULO MARCOS BORGES Janeiro Moveis
RIO DE Agente de Patriménio - Rio de —
JANEIRO DOTEC 13427 PEDRO MIGUES RODRIGUES Janeiro Moveis
RIO DE REYNALDO FONTOURA PRADO Agente de Patriménio - Rio de ——
JANEIRO DOTES 15758 JUNIOR Janeiro Movels
RIO DE Agente de Patriménio - Rio de o
JANEIRO DOTEC 12983 SADIL PEDRO BREDA Janeiro Méveis
RIO DE VANESSA DE CARVALHO Agente de Patriménio - Rio de o
JANEIRO i 14054 THOMAZINI Janeiro MSvals
SAQ PAULO DOTEC 13366 ADILSON PADILHA JUNIOR Agente de Patrimbnio -Sao Paulo Moéveis
SAQ PAULO DOTEC 200059 FABRIZIO CESARINO Agente de Patriménio - Sdo Paulo Moveis
SAO PAULO DOTEC 12829 JOSE CARLOS OLIVATO JUNIOR Agente de Patriménio - Sdo Paulo Méoveis
SAOQ PAULO DOTEC 13262 SERGIO AMBAR JUNIOR Agente de Patriménio -Sao Paulo Méveis
BRASILIA PRESI 200970 JANETE COELHO DA SILVA LIMA Agente de Patriménio -Brasilia Maveis
BRASILIA PRESI 880579 ANA LUCIA DE SOUZA PEREIRA Agente de Patrimdnio -Brasilia Mbveis
: INGEBORG CHRISTINE N - o
BRASILIA PRESI - AUDIN 11911 CURPIEVSKY Agente de Patriménio -Brasilia Méveis
BRASILIA | PRESI-CONJU 12010 GREICYKELLY PERERADE [ agente de Patrimonio-Brasiia Moveis
BRASILIA | PRESI-OUVID 10447 SANDRAN R S IEINERDE | s gente de Patriménio -Brasiia Méveis
BRASILIA | PRESI-SECEX 091117 RAQUEL M@Jgf FIGMENE Agente de Patriménio -Brasilia Méveis
BRASILIA PRESI - SECEX 14268 CRISTIANE DE MELO MOTA Agente de Patriménio -Brasilia Moveis

RIBEIRO
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ANEXO Il - Guia de Levantamento de Bens Patrimoniais Méveis

1. Introducgéo:

A Gestao Patrimonial compreende as atividades de tombamento, registro,
guarda, controle, movimentagao, preservagao, baixa, incorporagio e inventario de
bens moveis, provenientes de aquisicdo no mercado e de doacgdes, que
incorporam o acervo patrimonial mével da EBC, assim como a atribuicao de
empregados responsaveis pelos bens, no ambito de suas respectivas unidades
organizacionais.

Vem sendo reformulada em diversos aspectos, principalmente em
decorréncia de orientagdes das novas normas contabeis. O enfoque no patriménio
visa a instituicho de praticas que gerem informagées mais confidveis e
transparentes e, ainda, harmonizagdo com os padrdes internacionais.

O aperfeicoamento do controle patrimonial é de extrema necessidade e
urgéncia para a EBC. Nesse contexto, a Coordenacdo de Patrimdnio, com o
suporte da Geréncia de Material e Patrimdnio, da Geréncia Executiva de
Administracéo e Logistica e da Diretoria de Administragdo, Finangas e Pessoas,
frente as demandas contabeis e dos érgaos de controle e em consonancia com a
legislagao federal, em especial a Lei n° 4.320/64 e a Lei Complementar N°
101/2000, vém buscando promover um significativo aperfeicoamento na gestao
patrimonial desde 2017.

As principais mudangas envolvem, por meio do Plano de Agdo denominado
“Aberto para balango” iniciado em 2017 e que estd em execucdo, as seguintes
medidas: melhorias na solugéo informatizada de gestao patrimonial, mapeamento
de processos, desfazimento de bens inserviveis, revisdo e criacdo de manuais
técnicos e atualizacdo de normas voltadas para o controle, transparéncia e
eficiéncia da gestao dos bens mdveis da EBC; criagdo da Comissdo Permanente
de Regularizagdo de Bens Moveis, instituida por meio da Portaria-Presidente de
n°160/2018, mudanca da cultura organizacional, dentre outras.

Na presente contratagdo, as principais novidades é que permite a
realizagdo de inventario sob demanda, a ocorrer a partir de 2020, para atender
situages especificas, a serem avaliadas e demandas pela equipe de Patriménio
e a possibilidade de prorrogagao por periodos sucessivos, mediante Termos
Aditivos, até o limite maximo de 60 (sessenta) meses, apds a verificacdo de sua
real necessidade e com vantagens para a EBC na sua continuidade, permitindo o
inicio do inventario anual de 2020 com maior antecedéncia e prazo de concluso.

Para subsidiar os trabalhos a serem realizados, em especial pela Equipe de
Comissdao de Acompanhamento do Inventario 2019, e esclarecer eventuais
duvidas a respeito do objeto da Portaria de Constituicdo da Equipe, foi elaborado
este “Guia de Levantamento de Bens Patrimoniais Moveis”, que tem o objetivo de
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apresentar orientagcbes adicionais quanto aos procedimentos adequados na
realizacdo do inventario dos bens méveis.

Conceitos:

Para efeito deste guia consideram-se os seguintes termos:

e Unidade Organizacional: setor constante na modelagem da
estrutura  organizacional da EBC, tais como Diretorias,
Superintendéncias, Geréncias, Coordenagdes, dentre outros, onde
sera realizado o inventario dos bens méveis;

e Bens permanentes: aqueles que, em razdo do seu uso corrente,
nao perdem a sua identidade fisica e/ou tem durabilidade superior a
dois anos;

e Termo de Inventirio e Responsabilidade Geral - TIRG:
instrumento administrativo de atribuicdo de responsabilidade pela
guarda, conservagdo e uso dos bens permanentes ao seu
consignatario. Serdo emitidos durante a realizagdo do inventario
anual;

e Detentor de carga patrimonial: empregado, ocupante ou n3o de
fung@o/cargo em comissdo, responsavel pelo uso, guarda e
conservacéo dos bens constantes da carga patrimonial, relacionados
no Termo de Inventario e Responsabilidade Geral - TIRG:

e Supervisor: empregado que atuara no acompanhamento direto da
execucao dos servicos na localidade sob sua tutela, fazendo
interlocuc@o entre os agentes de patriménio e o coordenador da
Comissao de Acompanhamento;

e Agente de Patrimdnio: empregado designado pelos ocupantes de
cargos de direcdo e chefia para atuarem na gestdo patrimonial,
responsavel por intermediar a comunicagdo entre a Equipe de
Execucdo e a unidade organizacional, dentre outras atribuicdes
previstas na Portaria;

e Registro patrimonial: procedimento administrativo que consiste em
cadastrar no patriménio de cada unidade gestora as caracteristicas,
especificagbes, nimero de tombamento, valor de aquisicado e demais
informacdes sobre um bem adquirido;

¢ Tombamento: ato de identificar cada material permanente com um
numero unico de registro patrimonial, denominado Numero de
Tombamento, Numero de Patriménio ou Registro Geral de
Patriménio;
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e Levantamento Fisico ou Inventario: é o procedimento
administrativo realizado nas unidades organizacionais in loco, que
consiste na verificagdo da existéncia fisica do bem, identificado pelo
respectivo numero de patriménio e descrigéo;

* Sobra Contabil — sdo os bens que constam no sistema e que nao
foram localizados fisicamente;

e Sobra Fisica — sdo os bens que foram localizados fisicamente e ndo
constam no sistema;

e Protheus: Sistema Integrado de Gestao — Totvs Microsiga Protheus
Médulo Ativo Fixo.

2. Inventario Fisico

2.1. Equipe de Profissionais
O contrato celebrado entre as partes em 2019 prevé os seguintes papeis
para execugdo dos servicos: Inventariantes, Supervisores e Coordenador
Técnico (preposto). Para o pleno acompanhamento dos servigos, a EBC

espelhou os papeis por meio de duas Comissdes, conforme demonstrado a
seguir:

Servico Tipo de Bem - 2019 Equipe da Contratada Equipe da EBC

Comissdo de

Coordenador Técnico - Preposto S
Fiscalizagao

Inventdrio - Bens
maoveis em uso,
cedidos a terceiros

Méveis e Intangivel Comissdo de

Supervisores

e desfazimento Acompanhamento -
Supervisores e
Inventariantes - A informar na Agentes do
reunido de planejamento DstHRBHE
AVE&!|Ia§af) Mdveis e Intangivel Coordenador Técnico - Preposto C?mls§ao'fie
Patrimonial Fiscalizagdo

Inventario sob

demanda (a partir | Méveis e Intangivel Idem Inventario Anual Idem Inventério Anual
de 2020)
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Comunicagéo entre as partes

A comunicagdo entre a EBC e a Empresa contratada ser4 feita, sob o
aspecto formal, entre a Coordenadora da Comissao de Flscahzagao do
Contrato da EBC e o Coordenador Técnico (Preposto) e
operacionalmente de acordo com o fluxo a seguir.

Fluxo de comunicagéo — EBC:

g Coord.
Agentede Comissao
Patriménio o de

Fiscalizacdo

Coord.
Comissao
Supervisor de
P Acompanha
mento

2.1.1.2. Fluxo de Comunicagdo — Empresa Contratada:
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Coord.
Comissédo de
Fiscalizagdo

Inventariante

) 4

Coord
Tecnico
(Preposto)

2.2. Bens a serem inventariados
Os bens objeto desse inventario sdo aqueles considerados
permanentes, isto &, aqueles que, em razdo do seu uso corrente, néo
perdem a sua identidade fisica, e/ou tem durabilidade superior a dois anos.
A quantidade atual de bens cadastrada na base de dados é de
aproximadamente 44.080 (quarenta e quatro mil e oitenta) bens e estio
classificados no Anexo | do contrato em bens em uso e cedidos a terceiros.

2.3. Localizagao dos bens

O inventario de bens sera feito in loco, nas dependéncias da EBC e das
instituicbes parceiras nas seguintes cidades: Tabatinga/AM; Brasilia/DF;
Brazlandia/DF; S&o Luis/MA; Rio de Janeiro/RJ; Sdo Gongalo/RJ; Campos
dos Goytacazes /RJ; Cabo Frio/RJ; Macaé/RJ; Sdo Paulo/SP; Marilia/SP e
Porto Alegre/RS. E nas dependéncias das parceiras nas seguintes cidades:
Catalao/GO; Cuiaba/MT; Salvador/BA; Jodo Pessoa/PB; Natal/RN:
Recife/PE; S&o Cristévao/SE; Cruzeiro do Sul/AC; Boa Vista/RR; Vitoria/ES:
Belo Horizonte/MG; Pouso Alegre/MG; Curitiba/PR; Santa Maria/RS, dentre
outras.
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2.4. Classificagao e tratamento dos bens
Os bens permanentes, em funcdo de sua localizagdo e uso, foram
divididos da seguinte forma:
- Bens de uso pessoal — bens que sdo utilizados por um (nico
empregado e, portanto, ficardo sob sua responsabilidade. Exemplos:
mesas, cadeiras, computadores;
- Bens de uso comum - bens que s&o partilhados por mais de um
empregado. Exemplos: mesas, cadeiras, computadores das &reas
finalisticas, com mais de um empregado utilizando os bens em turnos
diferentes;
- Bens de uso restrito — bens localizados em salas ou outras
localidades de acesso restrito, normalmente com chave, controlado por
um ou no maximo dois empregados. Exemplos: Bens da Central
Técnica de TV; Salas de reunido; Almoxarifado técnico da Torre de TV;
Almoxarifado de Operacées;
- Bens Destinados ao Desfazimento — bens classificados como
inserviveis que serdo objeto de processo de desfazimento.

2.5. Bens que ndo devem ser inventariados:

CLASSES DE CONTA ATIVOS ACAO
N&ao Inventariar nem
Mouse emplaquetar
Nao Inventariar nem
Teclado emplaquetar
EQUIRAMENTOS DE Nio Invin?ariar nem
TECNOLOGIA DA WebCam emplaquetar
INFORMACAO B
N3o Inventariar nem
Caixinha de Som de PC emplaquetar
N3o Inventariar nem
Estabilizador emplaquetar
Nao Inventariar nem
Smartphones
APARELHOS E emplaquetar
EQUIPAMENTOS DE
COMUNICACAO . L. N&o Inventariar nem
Aparelhos telefonicos analdgicos
emplaquetar
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Aparelhos telefonicos digitais

Anotar o RP e se ndo
tiver plaqueta,
emplaquetar.

APARELHOS E UTENSILIOS
DOMESTICOS

Copos, xicaras e similares

Ndo Inventariar nem
emplaquetar

Batedeira

N3o Inventariar nem
emplaquetar

Cortinas e persianas

N3o Inventariar nem
emplaquetar

N3o Inventariar nem

Talheres emplaquetar
INVENTARIAR E
EMPLAQUETAR
MAQUINAS E UTENSILIOS DE Grampeador somente os industriais
ESCRITORIO INVENTARIAR E
EMPLAQUETAR
Perfurador somente os industriais
Ndo Inventariar nem
Martelo emplaquetar
N3o Inventariar nem
Alicate emplaquetar

MAQUINAS, FERRAMENTAS
E UTENSILIOS DE OFICINA

Chave de fenda

N3o Inventariar nem
emplaquetar

Outras ferramentas e utensilios
similares

N3o Inventariar nem
emplaquetar

Maleta com jogo de ferramentas

Ndo Inventariar nem
emplaquetar

APARELHOS,
EQUIPAMENTOS E
UTENSILIOS MEDICOS,
ODONTOLOGICOS,
LABORATORIAIS E
HOSPITALARES

Medidor de Press3o Arterial

N3o Inventariar nem
emplaquetar

MOBILIARIO EM GERAL

Cadeira branca de plastico

N&o Inventariar nem
emplaquetar

Mesa de pldstico

N3o Inventariar nem
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emplaquetar

Divisorias

N3o Inventariar nem
emplaquetar

UTENSILIOS EM GERAL

Lixeiras

N3o Inventariar nem
emplaquetar

Extintores e suporte de extintor

N3o Inventariar nem
emplaquetar

Todas as Contas

Bens Inserviveis - destinados ao
desfazimento

Inventario normal,
destacando lista com
estado de conservagdo
para o proximo
desfazimento

2.6. Detentores de carga patrimonial — Distribuicdo da Carga
A distribuicdo da carga ocorrera a partir da classificacdo dos bens
acima, partindo da premissa de que somente um empregado pode
responder pela guarda de um bem, conforme segue:
- Bens de uso pessoal — conforme
responsabilidade de cada empregado;
- Bens de uso comum - ficara sob a responsabilidade da chefia
imediata dos empregados que partilharem o uso dos bens;
- Bens de uso restrito — ficard sob a responsabilidade da chefia da
area técnica detentora do controle do local.

relatado, ficara sob a

2.6.1. Deveres do detentor durante a realizagéo do inventario:
| — conferir, em conjunto com o agente de patriménio, os bens listados no
Termo de Inventario e de Responsabilidade Geral (TIRG) para a devida

carga patrimonial;

Il - assinar o Termo de Inventario e de Responsabilidade Geral (TIRG) para
a devida carga patrimonial,
Il — devolver ao Agente de Patriménio o Termo de Inventario e de

Responsabilidade Geral

contratada.

(TIRG) assinado para entrega a empresa
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Movimentacdo de Bens durante o inventario

Para que o arduo trabalho a ser feito pela empresa contratada e
acompanhado pela EBC seja efetivo e duradouro e para evitar o
retrabalho, durante a realizagdo do inventario, serd vedada a
movimentagao de bens, conforme orientado na Portaria.

O Agente de Patriménio sera responsavel por orientar as unidades
organizacionais acerca dos motivos e de procedimentos a serem
adotados para excepcionais movimentagdes que porventura ocorrerem
durante o inventario.

Procedimentos durante o inventario

Preparagdo da unidade organizacional — Para gque o processo seja
efetivo e afete o minimo possivel a operagao da EBC em suas
atividades, o agente de patriménio devera, além de ler o inteiro teor do
contrato e seus anexos, preparar a sua unidade organizacional para o
dia em que sera realizado o inventario dos bens patrimoniais, listando
previamente os detentores de carga patrimonial, junto ao responsavel
pela unidade, deixando, se possivel, todos os bens visiveis para agilizar
os trabalhos da equipe e causar o menor impacto possivel nas
atividades de cada unidade organizacional.

No dia do inventario

Durante a realizagdo do inventdrio deverdao ser coletadas,
precipuamente, as seguintes informagdes: nimero de registro
patrimonial (antigo e novo); descricdao correta do bem e seu estado de
conservacao.

Para a devida atribuicdo de responsabilidade sobre o bem
inventariado devera ser utilizado Termo de Inventario e
Responsabilidade Geral - TIRG, anexo.

Para fins de classificagdo quanto ao estado de conservagao, serao
estabelecidos os seguintes critérios:

Empresa Brasil de Comunica

o le]

¢d0 - EBC

' Descrigdo _Conceito / Motivo do Estado de Conservagao

' Servivel: '

' Bom | Aquele que esta em uso e ndo possui defeitos.
Regular Aquele com pequenas avarias, e/ou alteragio das

| caracteristicas.

Ruim 'Aquele com avarias e com condicées de uso |

limitadas.
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" Inservivel — Fazer | - —‘
|

| laudo ;
' Ocioso Aquele que, embora em perfeitas condicées dei
! uso, nao esta sendo utilizado pela unidade. |
| |
' Recuperavel Agquele passivel de recuperacdo, desde que o |

custo do procedimento ndo ultrapasse a 50% |
i (cinquenta por cento) de seu valor de mercado. i
| . ~ - . ~
- Antieconémico | Aquele cuja manutengdo for onerosa ou seu |

rendimento precario e obsoleto.
|

Irrecuperavel ' Aguele para o qual ndo ha possibilidade de uso |
' para a finalidade a que se destina, devido a perda |
' 'de suas caracteristcas ou em razdo da

| inviabilidade econémica a que se destina.

2.8.3. No encerramento do inventario na unidade organizacional —
Ao final do inventario na unidade organizacional o agente de patriménio
devera comunicar ao Supervisor e entregar os TIRGS devidamente
assinados para entrega a empresa contratada. Ademais, devera orientar
a unidade organizacional a respeito da movimentagao de bens que, se
necessario for, devera aguardar o encerramento do inventario em toda a
empresa, a ser comunicado pela area de patrimdnio. Devera orienta-los,
ainda, sobre os procedimentos a serem adotados para movimentagées
excepcionais nos termos descritos na Portaria.

3. Base Legal:
3.1. Lein®6.404/76 - Dispde sobre as Sociedades por Agées;

3.2. Lei Complementar n° 101/2000 — Estabelece normas de finangas
publicas voltadas para a responsabilidade na gestéo fiscal e da outras
providéncias.
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