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Empresa Brasil
de Comunicagdo

FOLHA:
PORTARIA-PRESIDENTE N° 0 93 119

ESTABELECE CRONOGRAMA PERMANENTE DE ACOES DE | PATA DA PUBLICACAO:

GOVERNANCA CORPORATIVA 02 MAR 2020

O Diretor-Presidente da Empresa Brasil de Comunicacado S.A. - EBC, no uso das

atribuicées que lhe confere o inciso XXI do Art. 62 do Estatuto Social da EBC, aprovado pela

Assembleia Geral Extraordinaria de 11 de fevereiro de 2020.

CONSIDERANDO:

- a Portaria-Presidente n°® 663, de 25 de agosto de 2016, publicada em 26 de
agosto de 2016, que estabelece o cronograma permanente de acées de
governanga corporativa, incluindo apresentacdo de documentos internos e

externos, em atendimento a legislagao em vigor;

- 0 art. 37, caput, notadamente o principio da eficiéncia, e o art. 84, inciso XXIV,

ambos da Constituicao Federal;

- Lei n® 11.652/2008, que institui os principios e objetivos dos servicos de
radiodifus@o publica explorados pelo Poder Executivo ou outorgados a entidades
de sua administragao indireta; autoriza o Poder Executivo a constituir a Empresa
Brasil de Comunicacgéo — EBC; alterada pela Lei n° 13.417/2017;

- a Lei n® 13.303/2016, que dispde sobre o Estatuto Juridico da empresa publica,
da sociedade de economia mista e de suas subsidiarias, no ambito da Unido, dos

Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;
- 0 Decreto n°® 8.945/2016, que regulamenta a Lei n® 13.303/2016;

- a Instrugdo Normativa n°® 63/2010, do Tribunal de Contas da Unido, e demais
atos e/ou decisdes normativas publicadas pelo referido Tribunal, em especial, para

determinados exercicios financeiros;

- Estatuto Social da EBC, aprovado pela Assembleia Geral Extraordinaria de 11 de
fevereiro de 2020;

- 0 Manual do Sistema Integrado de Administragdo Financeira do Governo Federal
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- a conveniéncia, a oportunidade e o interesse na adog¢do de medidas especiais
que assegurem eficiéncia no encerramento dos exercicios financeiros e na
elaboracao de relatérios, em especial o Relatério de Administragao e o Relatorio

de Gestao, e da prestacao de contas da Empresa; e

- 0s prazos estabelecidos na legislacao em vigor.

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer cronograma permanente de acdes de governancga, incluindo a

apresentagao de documentos, internos e externos, em atendimento a legislagao em vigor.

Art. 2° Compete as areas envolvidas desenvolver as agdes e dar cumprimento
aos prazos fixados nos Anexos a esta Portaria, fazendo os encaminhamentos devidos,

tempestivamente, com o planejamento e a antecedéncia aplicaveis a cada caso.

§1° As areas deverao observar os critérios de priorizagao e de urgéncia que forem

exigidos para o atendimento desta Portaria.

§2° Para todas as datas que coincidirem com sabado, domingo e feriado devera

ser considerado o dia util subsequente.

Art. 3° Esta Portaria devera ser revisada anualmente pela Secretaria Executiva, a

fim de assegurar a tempestividade das acdes de governanga e cumprimento dos prazos legais.

Paragrafo unico. Ocorrendo a necessidade de ajustes, a Secretaria Executiva
avaliara a imprescindibilidade de eventuais atualizagdes, providenciando-as, por meio de Ordem

de Servico, conforme o caso.

Art. 4° Fica sob responsabilidade da Secretaria Executiva a definicao, em
articulagédo com as demais areas, e divulgacao da estrutura de apresentagao e responsabilidades

da consolidacéo dos Relatérios indicados nos itens 1, 2 e 3 do Anexo |, conforme o caso.
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Art. 5° Compete a Diretoria de Administragdo, Financas e Pessoas a atualizacéo e
a divulgagcado do ANEXO Il desta Portaria até o dia 10 de novembro de cada ano, por meio de

emissao de Ordem de Servico.

Art. 6° Os casos omissos serao dirimidos pelo Diretor-Presidente, por meio de

encaminhamento de pedido a Secretaria Executiva, que adotara as demais providéncias.

Art. 7° Revogam-se as Portarias n°® 663/2016, 572/2017, 645/2018 e 096/2019 e
832/2019.

Art. 8° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.
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ANEXO lll - CRONOGRAMA DE ENCERRAMENTO DE EXERCICIO FINANCEIRO

1.2
1.2.1
1.2.2

| 2 | AOS USUARIOS DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

2.1

2.2

AREA [ ATIVIDADE ENVOLVIDA

AS UNIDADES EM GERAL
Que requisitam materiais em almoxarifados.

Requisitar todos os materiais que se facam necessarios até 31/12.
Que necessitam solicitar empenho.

Empenho, reforco e anulagéo.

Envio dos processos para inscrigdo em restos a pagar processados e ndo processados.

Depositar os saldos financeiros na conta tnica por intermédio da Guia de Recolhimento da Unido — GRU.

Entregar as prestacdes de contas a Geréncia de Contabilidade.

PRAZO LIMITE
ATUAL

4 de dezembro

27 de novembro

16 de dezembro

16 de dezembro

18 de dezembro

“m ADES DA GERENCIA EXECUTIVA DE ADMINISTRAGAO E LOGISTICA

3.1.1

3.2

3.21

3.2.2

3.2.3

3.24

325

3.3
3.3.1

3.3.2

3.3.3

334

A GERENCIA DE AQUISIGOES E CONTRATAGOES

Encaminhar a Geréncia Executiva de Orcamento, Finangas e Contabilidade, para liquidagéo da despesa, os
processos com a documentagdo comprobatéria devidamente atestada.

Encaminhar a Geréncia Executiva de Orgamento, Finangas e Contabilidade os processos que serdo inscritos em
Restos a Pagar Nao Processados, com a indicagdo das Notas de Empenho e dos valores a serem inscritos.

Encaminhar & Geréncia Executiva de Orgamento, Financas e Contabilidade os processos referentes a aquisicio de
bens permanentes (investimento) com pagamento até 23/12.

A GERENCIA DE GESTAO DE CONTRATOS E PARCERIAS

Encaminhar a Geréncia de Contabilidade / Coordenagao de Tributos, as notas fiscais de servicos prestados mediante
cessdo de méo de obra ou empreitada (INSS) para escrituracéo digital — Reinf.

Encaminhar a Geréncia Executiva de Orcamento, Finangas e Contabilidade, para liquidagédo da despesa, os
processos com a documentagédo comprobatéria devidamente atestada.

Encaminhar a Geréncia Executiva de Orgamento, Finangas e Contabilidade os processos que seréo inscritos em
Restos a Pagar Nao Processados, com a indicacdo das Notas de Empenho e dos valores a serem inscritos.

Encaminhar a Geréncia Executiva de Orgamento, Finangas e Contabilidade os processos referentes a aquisi¢éo de
bens permanentes (investimento) com pagamento até 23/12.

Encaminhar a Geréncia de Contabilidade, gravada em midia eletronica, listagem contendo nomes dos terceirizados e
dos demais prestadores de servigos contratados no exercicio (Lei n® 11.652/2008 — Art. 9° - §4°).

A GERENCIA DE LOGISTICA

Encaminhar a Geréncia Executiva de Orcamento, Financas e Contabilidade, para liquidacéo da despesa, os
processos com a documentagdo comprobatéria devidamente atestada.

Encaminhar a Geréncia Executiva de Orcamento, Finangas e Contabilidade os processos que seréo inscritos em
Restos a Pagar Nao Processados, com a indicagéo das Notas de Empenho e dos valores a serem inscritos.

Encaminhar a Geréncia de Contabilidade os quadros demonstrativos, devidamente assinados, com identificagéo
cargo/funcdo do empregado, dos veiculos de representacéo utilizados no transporte de administradores, diretores,
gerentes e seus assessores, contendo o periodo de utilizagdo, no exercicio, e os gastos com combustivel e
manutengao.

Encaminhar & Geréncia Executiva de Orgamento, Financas e Contabilidade os processos referentes a aquisigdo de
bens permanentes (investimento) com pagamento até 23/12.

11 de dezembro

16 de dezembro

18 de dezembro

09 de dezembro

11 de dezembro

16 de dezembro
18 de novembro
22 de janeiro do

exercicio
seguinte

11 de dezembro

16 de dezembro

18 de dezembro

18 de dezembro
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3.4
3.41

3.4.2

3.43

3.4.4

345

346

A GERENCIA DE MATERIAL E PATRIMONIO
Encaminhar a Geréncia Executiva de Orgamento, Financas e Contabilidade, para liquidagéo da despesa, os
processos com a documentacdo comprobatéria devidamente atestada.

Encaminhar a Geréncia Executiva de Orgamento, Financas e Contabilidade os processos que seréo inscritos em
Restos a Pagar Nao Processados, com a indicagéo das Notas de Empenho e dos valores a serem inscritos.

Encaminhar a Geréncia de Contabilidade os Processos de movimentagéo dos almoxarifados, relativos ao més de
dezembro, Brasilia, Rio de Janeiro, Sdo Paulo e Maranh&o

Encaminhar & Geréncia Executiva de Orgamento, Finangas e Contabilidade os processos referentes a aquisicéo de
bens permanentes (investimento) com pagamento até 23/12.

Encaminhar a Geréncia de Contabilidade o Termo de Verificacdo de Estoque, data base 31/12, emitido pelas
Comissoes de Inventario de Almoxarifado, para fins de conciliagdo dos saldos contabeis.

Encaminhar a Geréncia de Contabilidade os Termos de Inventarios e Relatérios, data base 31/12, dos bens moéveis,
imoveis e intangiveis, emitidos pelas respectivas Comissdes de Inventario, para fins de conciliagédo dos saldos
contabeis.

11 de dezembro

16 de dezembro

18 de dezembro

18 de dezembro

4 de janeiro do
exercicio
seguinte

4 de janeiro do
exercicio
seguinte

| 4 | AS UNIDADES DA GERENCIA EXECUTIVA DE GESTAO DE PESSOAS

4.1

411

4.1.4

4.2

4.21

422

423

A GERENCIA DE ADMINISTRAGAO DE PESSOAS

Encaminhar a Geréncia Executiva de Orgamento, Financas e Contabilidade a folha de pagamentos de pessoal e os
encargos sociais, relativos ao més de dezembro, de todas as unidades.

Encaminhar a Geréncia de Contabilidade, demonstrativo das férias ainda ndo gozadas, discriminando o valor da
remuneragdo mensal de cada empregado e o nimero de dias que tiver de direito em 31/12, bem como dos encargos
sociais correspondentes, para fins de contabilizagéo da provisdo da despesa.

Encaminhar a Geréncia de Contabilidade, demonstrativo dos débitos dos empregados, relativos aos saldos de
adiantamento de férias e de 13° salario, ainda nao regularizados no exercicio.

Enviar a Geréncia de Finangas as Notas de Débitos correspondentes aos empregados cedidos sem 6nus para a
EBC.

Encaminhar & Geréncia de Contabilidade demonstrativo do nimero de empregados em 31/12, discriminando:
a) N° de empregados em 31/12;

b) N° de empregados com vinculo empregaticio - area fim e area meio — separadamente;
c) N° de fungdes comissionadas sem vinculo - area fim e area meio — separadamente;

d) Remuneracéo paga a empregados e administradores base dezembro, contendo:
Empregados:

Maior

Menor

Administradores:

Maior

Menor

Encaminhar a Geréncia de Contabilidade, gravada em midia eletronica, listagem contendo nomes dos empregados e
dos contratados no exercicio (Lei n® 11.652/2008 — Art.9° - § 4°).

A GERENCIA DE BENEFICIOS, PREVIDENCIA E SEGURANGA DO TRABALHO

Encaminhar a Geréncia de Contabilidade, demonstrativo da quantidade e valor unitario do auxilio alimentagao pago
aos funcionarios durante o exercicio, devidamente assinado com indicagédo do cargo/fungéo do empregado.

Encaminhar a Geréncia de Contabilidade, relatorio da concesséo de extenséo da licenca-maternidade do exercicio,
originaria da Lei n® 11.770/2008, na forma da instrugcéo que regulamenta este beneficio, IN/RFB n° 991/2010,
devidamente assinado, com indicagéo do cargo/fungao do empregado.

Encaminhar a Geréncia de Contabilidade, relatdrio da concessao do vale-cultura, pago no exercicio, contendo o
nome do empregado e os seguintes valores, separadamente: parte da empresa, parte do empregado e total.

23 de dezembro

24 de dezembro

24 de dezembro

24 de dezembro

22 de janeiro do
exercicio
seguinte

22 de janeiro do
exercicio
seguinte

18 de dezembro

18 de dezembro

18 de dezembro
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| 5 | As UNIDADES DA GERENCIA EXECUTIVA DE MARKETING E NEGOCIOS :

5.1

5.2

5.3

5.4

5.5

5.6

Encaminhar a Geréncia de Financgas as notas fiscais dos veiculos de comunicagdo/representantes, devidamente
instruidas, para fins de faturamento.

Encaminhar a Geréncia de Contabilidade informativo sobre a quantidade total de Pedidos de Insergéo — Pls emitidos
no exercicio.

Encaminhar a Geréncia de Contabilidade informativo sobre a quantidade total de Contratos firmados no exercicio.

Encaminhar a Geréncia Executiva de Orgamento, Finangas e Contabilidade, para liquidagido da despesa, os
processos com a documentacdo comprobatéria devidamente atestada.

Encaminhar a Geréncia Executiva de Orgamento, Finangas e Contabilidade os processos que seréo inscritos em
Restos a Pagar Nao Processados, com a indicagao das Notas de Empenho e dos valores a serem inscritos.

Encaminhar a Geréncia Executiva de Orgamento, Finangas e Contabilidade os processos referentes a aquisicéo de
bens permanentes (investimento) com pagamento até 23/12.

18 de dezembro

22 de janeiro do
exercicio
seguinte

22 de janeiro do
exercicio
seguinte

11 de dezembro

16 de dezembro

18 de dezembro

- AS UNIDADES DA GERENCIA EXECUTIVA DE MARKETING E NEGOCIOS

6.1

7.2
7.21

722

7.2.3

724

125

Encaminhar & Geréncia de Contabilidade demonstrativo informando o tempo de utilizado com a divulgagéo da
propaganda eleitoral ou partidaria, durante o exercicio, na forma do que dispde o artigo 99 da Lei n® 9.504/1997

AS UNIDADES DA GERENCIA EXECUTIVA DE ORGAMENTO, FINANGAS E CONTABILIDADE
A GERENCIA DE ORGAMENTO E CUSTOS

Analisar os saldos orgamentarios originarios de Destaques — Descentralizagéo de Crédito — emitidos por outros
Orgaos e providenciar a respectiva devolucéo, se for o caso

Encaminhar a Geréncia de Contabilidade o relatério dos empenhos pagos com a Fonte Tesouro, a titulo de
investimento, durante o exercicio.

Encaminhar a Geréncia de Contabilidade os relatérios consolidados de apuragédo de custos do exercicio,
devidamente assinados, com indicagé@o do cargo/funcéo do empregado

A GERENCIA DE FINANGCAS
Efetuar os depoésitos dos valores porventura existentes em caixa

Analisar os saldos financeiros referentes as transferéncias originarias da Descentralizagdo de Crédito feita por outros
Orgaos e providenciar a respectiva devolugéo, se for o caso (item 4.2.5 macrofungéo 02.03.18).

Encaminhar a Geréncia de Contabilidade os Processos referentes a Descentralizacdo de Créditos da EBC para
Terceiros, cujo recurso ndo tenha sido repassado no exercicio.

Encaminhar a Geréncia de Contabilidade os mapas de faturamento do més de dezembro

Encaminhar o Processo dos titulos indicados para constituicdo da Provisdo para Créditos de Liquidagao Duvidosa,
contendo, individualmente, o n° do titulo, nome do devedor, data de vencimento, valor do titulo e o valor a ser
provisionado, com indica¢éo da metodologia utilizada para o calculo da provisao.

18 de dezembro

4 de dezembro

24 de dezembro

11 de janeiro do
exercicio
seguinte

24 de dezembro

1.8 de dezembro

18 de dezembro

24 de dezembro

11 de dezembro

| 8 | AS UNIDADES DA CONJU v‘

8.1

8.2

8.3

Encaminhar a Geréncia de Contabilidade para fins de atualizacdo de valores da provisao, relagdo discriminativa das
acoes trabalhistas e qualquer outra agao judicial contra a Empresa, com os valores considerados pertinentes sob o
ponto de vista da Consultoria Juridica e atualizados até 31/12, classificando-os, separadamente, em “Provaveis”,
“Possiveis” e “Remotos”, informando o ano previsto para a extingdo de cada uma das agdes.

Encaminhar a Geréncia de Orgcamento e Custos os processos que serédo inscritos em Restos a Pagar Nao
Processados, com a indicacdo das Notas de Empenho e dos valores a serem inscritos

Encaminhar a Geréncia Executiva de Orgamento, Finangas e Contabilidade, os processos referentes a aquisicéo de
bens permanentes (investimento) com pagamento até 23/12

24 de dezembro

16 de dezembro

18 de dezembro

| 9 | ATODAS AS UNIDADES &Gl

9.1

9.2

Em todos os documentos fornecidos deverédo constar a assinatura e o carimbo indicando o nome completo e
o cargo do responsavel pela informacéao.

O nao cumprimento dos prazos estabelecidos, implicara na apuragao incorreta do resultado do exercicio,
sujeitando a EBC a penalidades aplicaveis pelo Tribunal de Contas da Unido -TCU, além de citagido
individualizada em Nota Explicativa no Balango Geral da Unido - BGU

Nas datas
indicadas

Nas datas
indicadas




