‘)Em Sl FOLHA:
EBC de Comunicaciio |PORTARIA-PRESIDENTE N° 176 01704
- - AO:
CONSTITUICAO DE COMISSAO DE DS DARLBLICAS
ACOMPANHAMENTO DE INVENTARIO ANUAL DE SRR
BENS MOVEIS E INTANGIVEIS

O Diretor-Geral da Empresa Brasil de Comunicagio S.A - EBC, no uso das atribuigdes
delegadas por meio da Portaria-Presidente n® 147/2020, de 05 de maio de 2020, ¢ com fulcro no inciso XX1
do Art. 62 do Estatuto Social da EBC, aprovado pela Assembleia Geral Extraordinaria, de 16 de abril de 2020,

CONSIDERANDO

A necessidade de se manter ¢ controlar adequadamente o acervo de bens moéveis
permanentes da EBC, estabelecer responsabilidades pelo seu uso, movimentagdo e guarda,
além de criar condigdes para o registro e controle dos bens méveis, por meio do
processamento eletronico de dados e informagdes;

Os indicadores contidos no Plano de Trabalho de 2020, parte do Projeto 079 — Gestdo das
Atividades Administrativa e Logistica da EBC, que visam, dentre outras medidas, 0
aperfeigoamento do controle patrimonial;

O Plano de Agdo, em curso, denominado “Aberto para Balango”, Processo n® 09/2018, que
tem por objetivo estabelecer novo modelo de gestdo patrimonial EBC, com mudanga de
cultura e novas praticas, com vistas a atender 4 necessidade de se manter e controlar
adequadamente o acervo de bens mdveis permanentes da EBC;

O Contrato EBC/COORD-CM/N°0032/2019, celebrado entre a EBC e a IBIAEON
Consultoria Patrimonial, Avaliagdo ¢ Informatica, assinado em 12/11/19, que tem por
objeto a prestaglio de servigos de inventdrio fisico, movimentagio mensal dos bens
patrimoniais (inclusdo, baixa, transferéncia) e cdlculos de depreciagio/amortizagiio; e
avaliagdo patrimonial para a atualizagdo da base de dados e identificagdo dos bens do ativo
imobilizado e intangivel que constituem o acervo patrimonial da CONTRATANTE (EBC);
O disposto na Norma de Patriménio — NOR 202, especialmente o item 6 que trata da
responsabilidade sobre os bens méveis e equipamentos;

O disposto na Lei Federal n® 4.320/64 ¢ Lei Complementar N° 101/2000, a respeito do

levantamento fisico e financeiro das Unidades Administrativas;
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Art,1° - Constituir Comissfio de Acompanhamento de Inventdrio Anual de Bens Méveis e
Intangiveis a ser realizado pela empresa contratada IBIAEON Consultoria Patrimonial, Avaliagdo e Informtica,
composta pelos empregados dispostos no Anexo 1, sob a Coordenagiio do primeiro, este lotado na Coordenagiio
de Patrimdnio.

Art.2° - Parn subsidiar os trabalhos a serem realizados pela EBC, em especial pela equipe de
acompanhamento indicada no Art. 1° ¢ esclarecer eventuais dividas a respeilo do objeto desta Portaria, foi
elaborado “Guia de Levantamento de Bens Patrimoniais Méveis™, disponibilizado no Anexo 1.

Art.3° - O objetivo da Comissio ¢ atuar junto & equipe de inventariantes ¢ supervisores da
empresa contratada durante a exccugiio dos servigos de Inventdrio, facilitando o acesso as instalagdes da EBC ¢
prestando eventuais esclarecimentos quanto aos bens a serem inventariados.

Pardgrafo unico: A atuagdio desta Comissiio de Acompanhamento de Inventdrio nio se
confunde com a atuagiio dos Gestores ¢ Fiscais do Contrato e se restringe aos aspectos afetos 4 supervisio dos
servigos, ndio se responsabilizando pela sua execugllo, que ¢ de competéncia exclusiva da empresa contratada.

Art.4° — Compete & Comissiio de Acompanhamento, em conjunto com a empresa contratada;

I - acompanhar os inventariantes e supervisores da empresa contratada durante a execugdo do
inventdrio de bens moéveis e intangiveis, por unidade organizacional, conforme orientagdes previstas no Contrato
¢ seus anexos, bem como no Guia de Levantamento de Bens Patrimoniais Méveis (Anexo 11);

II - atualizar as responsabilidades pela guarda dos bens patrimoniais méveis, identificando
previamente nos bens o nome ¢ a matricula do detentor de carga, conforme item 6 da Norma de Patriménio, NOR
202, a partir da indicagfio prévia dos gestores de cada unidade;

III - acompanhar a emissio do Termo de Inventdrio ¢ de Responsabilidade Geral - TIRG
atualizado ¢ 0 encaminhamento is unidades para assinatura tempestiva, de forma fisica ou por e-mail, nos termos
da Deliberagdio DIREX 14/2020, do detentor de carga patrimonial previamente indicado ou seu substituto legal,
se for o caso;

IV — subsidiar a empresa contratada por meio de informagdes solicitadas a respeito dos bens
intangiveis para fins de validagdo e aplicagio da metodologia apresentada pela empresa para 0s servigos

ntratados aplicdveis aos referidos bens.
__\ Pardigrafo inico: Os membros indicados no Art. 1° desta Portaria, apés a publicagiio, deverdio
implementar as agdes indicadas no Art. 4°, ficando a disposigdo da Comissiio ¢ da empresa contratada, sempre

que necessirio, durante a execuglio contratual com vistas ao pleno cumprimento do inventirio dentro do prazo ¢
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qualidade estabelecidos.

Art.5° — Compete aos ocupantes de cargos de chefia, observados os niveis hicrarquicos
pertinentes para a atribui¢do de carga depositaria indicados no Anexo I, indicar aos agentes de patrimdnio os
detentores de carga patrimonial e forecer qualquer documentagiio adicional relativa ao inventdrio da unidade
sob seu comando.

Art.6° — Compete aos agentes de patriménio designados para auxiliar a realizagdo do
inventario dos bens nas unidades organizacionais:

I - intermediar a comunicagdio entre os supervisores da comissio e a unidade organizacional;
Il - assegurar, junto ao responsivel pela unidade, que os inventariantes da empresa contratada
terdo livre acesso a qualquer espago fisico para efetuar o inventario dos bens com a maior celeridade possivel;
II — estar em contato continuo com os supervisores da Comissdo para se prepararem para o
dia em que sera realizado o inventdrio dos bens patrimoniais na unidade organizacional, listando previamente os
detentores de carga patrimonial, junto ao responsével pela unidade, deixando, se possivel, todos os bens visfveis
para agilizar os trabalhos da equipe e causar o menor impacto possivel nas atividades de cada unidade
organizacional;

IV - solicitar ao responsavel pela unidade levantada e fornecer aos supervisores da Comissiio,
quando necessario, auxilio, informagdes ¢ documentos para identificagdo e quantificagio dos bens.

Art,7° — Compete a Geréncia de Desenvolvimento e Manutengdio de Sistemas atualizar as
informagdes prestadas pela empresa contratada via planilha, no Sistema Protheus, conforme acordado entre as
partes.

Art.8° — Compete & Geréncia de Patriménio:

I — substituir, acrescentar ou excluir membros desta Comissdio e submeter & Diretoria da
Presidéncia da EBC para aprovagdo;

11 - alterar a metodologia utilizada sempre que identificar eficcia, eficiéncia, efetividade e/ou
economicidade em novo procedimento proposto, em conjunto com a Empresa IBIAEON Consultoria
Patrimonial, Avaliagiio e Informatica e mediante aprovagdes internas que se fizerem necessdrias.

Art.9° — Durante a realizagdio do Inventario Anual ¢ vedada toda e qualquer movimentagio

sica dos bens localizados nas unidades abrangidas pelos procedimentos, exceto em caso de urgéncia com a
ida justificativa a ser elaborada pelo Agente de Patrimdnio com assinatura do gerente executivo, ou

ulvalente, da unidade e mediante autorizagdo especifica da Geréncia Executiva de Administragio e Logistica.
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Art.10 - O Inventério Anual de Bens Méveis ¢ Intangiveis terd a duragdio determinada no
Contrato celebrado com a empresa IBIAEON Consultoria Patrimonial, Avaliagiio e Informatica, inclusive em
caso de eventuais prorrogagdes.

Parfgrafo tnico — O término do inventdrio em cada localidade prevista no Anexo 1 do
Contrato EBC/COORD-CM/N°0032/2019 devera ser comunicado, em meio eletronico, pelos supervisores
daquela localidade ao Coordenador da Comissiio de Acompanhamento de Inventario Anual de Bens Moveis e
Intangfveis, que por sua vez comunicard & Comissiio de Fiscalizagdo do Contrato para fins de validagdo do
cumprimento das etapas previstas no contrato.
Art.11 ~ Durante os trabalhos objeto desta Portaria, os membros da Comissiio ¢ a
empresa contratada deverilo cumprir, rigorosamente, todas as medidas sanitdrias adotadas para o
enfrentamento ¢ prevengiio ao COVID-19,
Art.12 - Os casos omissos seriio tratados pela Geréncia de Patriménio, com orientagdo da
Geréncia Executiva de Administragdo ¢ Logfistica e demais instdncias superiores, caso necessario.

Art.13 — Integram esta Portaria o Anexo [ ~ Composi¢do da Comissiio de Acompanhamento
do Inventdrio de Bens Moveis e Intangiveis; Anexo 1l - Guia de Levantamento de Bens Patrimoniais Mdveis e
Anexo [II - Termo de Inventdrio e de Responsabilidade Geral - TIRG.

Art.14 — Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagio, revogando-se as disposigGes

em contrério.

Brasflia,\06 de julho de 2020.

RONI1 BAKSYS
Diretor-Geral
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Anexo | - Comissio de Acompanhamento do Inventédrio de bens mdvels e Intangivels 2020

Tipo do Bem)

| Oiretorla f:Mnrlcutq'! Nome do Membro Principal Atribuicha
BRASILIA DIAFI 14280 CARLOS EDUARDO DA PAIXAD Coordenador da Comissdo Moveis
BRASILIA DIAF| 14140 RODRIGO OLIVEIRA PIRES Supervisfio - Brasllia (Subst. Coord.) Mévels
BRASILIA DIAFI 201051 LUIZ AUGUSTO FRANCK DA ROCHA Supervisho - Brasilia Mavels
BRASILIA DIAFI 14020 DRUNDO ROSA RIBEIRO 2 Supervisiio - Seloristas Méveis
BRASILIA DIAF] 14068 ALINE DA SILVA LOPES Supervisio - Brasllia Movels
BRASILIA DIAF) 13677 MARIA DE LOURDES INACIO RAMALHO Agente do Patrimbnlo -Brasilia Mavois
BRASILIA DIAF] BB0245 ELIDIANA GOMES DE LIMA Agenta de Patrimbnio -Brasilia Movels
BRASILIA DIAFI 14337 RAYSA BRASIL SIQUEIRA MENDES Agenta do Patriménio -Brasllia Mabveis
BRASILIA DIAFI 14208 ADRIANO SOUZA NAVES Agente de Patriménio -Brasilia Maveis
BRASILIA DIAFI 600362 MARIA ISABEL BARBOSA DE OLIVEIRA Agente de Patrimbnio -Brasllia Intanglvel
BRASILIA DIAFI 12582 MARIO CEZAR LOPES JUNIOR Agente de Patriménio -Brasilia Moveis
BRASILIA DIAFI 13890 SARA GONCALVES BORGES DE OLIVEIRA Agente de Patriménio -Bras(lia Intanglvel
BRASILIA DIAFI 880048 WILSON BERNARDES DE OLIVEIRA Agente de Patriménio -Brasllia Mbvels
MARANHAO DIAFI 13744 CARLOS ALBERTO DA ROCHA PEREIRA Superviser - MA Mavels
MARANHAO DIAFI 13777 NATALIA FERREIRA NEVES Agenle de Patrimbnio - MA Mévels
MARANHAO DIAF] 200642 WALBER FERNANDO SILVA SEREJO Agente de Patriménio - MA Mbvels
RIO DE JANEIRO DIAF| 12701 RODRIGO MADEIRA DE CASTRO Supervislo - Rio de Janeiro Mévels
RIO DE JANEIRO DIAFI 13694 DANIEL RISCADO COUTINHO Agente de Patrimdnio - Rio de Janeiro Méveis
SAD PAULO DIAFI 13502 JAILSON DA SILVA MACHADO Agente de Patriménio - Sdo Paulo Moveis
SAQ PAULO DIAFI 14314 GEISA DANIELE LIMA BRAZ Agente de Patrimbnio - Séo Paulo Movels
SAD PAULO DIAFI 13401 ALEXANDRE NORONHA TOLEDO Supervisdo - Sio Paulo Maéveis
BRASILIA DICOP 8680148 RONALDO LUCIO SLVA Agenie de Patriménio -Brasilia Moveis
BRASILIA DICOP 13679 SILVANA DE FATIMA NEITZKE Agente de Palriménio -Brasilia Moveis
BRASILIA DICOP 13037 LUISA RAMOS CAETANO Agente de Patrimdnio -Brasilia Mévels
BRASILIA DICOP 13072 FLAVIA DE SOUSA CARVALHO Agante de Palnmébnio -Brasilia Mdvais
BRASILIA DICOP 13334 DIEGO LOPES CARVALHO Agenle de Patrimdnio -Brasilia Mbvois
BRASILIA DICOP 13160 MONICA FERREIRA DE OLIVEIRA Agente de Patnménio -Brasilia Mavais
CEDIDOS DICOP 12452 WANESSA DE SOUSA BASTOS Supervisiio - Cedidos Movels
CEDIDOS DICOP 14136 JOSE I1ZIDIO ROBERTO DA SILVA JUNIOR Agente de Patriménio - Cedidos Movels
CEDIDOS DICOP 13951 BRUNO TETSUO IGARASHI Agente de Patnmaonio - Cedidos Méveis
MARANHAO DICOP 200594 LEONIDAS DINIZ Agente de Patnmébnio - MA Mbveis
RIO DE JANEIRO|  DICOP aop27 | MARAAUXILIADORA BONCALVESDE fr56nte do Patriménio - Rio de Janeiro|  Mévels
RIO DE JANEIRO DICOP 200752 THIAGO PEREIRA REGOTTO Agente de Patrimbnlo - Rio de Janeiro Movels
RIO DE JANEIRO DIGER 136238 FABIO ARAUJO JORGE Agente de Palriménlo - Rlo de Janeiro Mbvels
BRASILIA DIGER 12104 GIOVANNA CARLA SILVA DE OLIVEIRA Agente de Patrimdnio -Brasilia Intangivel
MARANHAO DIGER 13040 JACKSON BENNY LEITE SILVA Agente de Patrimédnlo - MA Mavels
BRASILIA DIGER 14183 LEONARDO PEREIRA COSTA Agenle de Patrimbnlo -Brasilia Mdvals
BRASILIA DIGER 12600 LEONEL BATISTA ROCHA Agente de Palrmbnio -Brasilia Maveis
BRASILIA DIGER 201038 LUIZ FERNANDO PEREIRA BRANDT Agente de Patrimbnio -Brasilia Méveis
BRASILIA DIGER 12194 MARIA GLAUCIA GOMES DE ANDRADE Agente do Patrimdnio -Brasllia Intangivel
BRASILIA DIGER 10831 | NATHALIA OLIVEIRA PRESMIC RODRIGUES Agenle de Patrimdnio -Braslilia Mévels
BRASILIA \ DIGER 900587 | SIMONE FERREIRA BORGES ALCANTARA Agente de Patriménlo -Brasliia Movels
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RIO DE JANEIRO DIGER 14143 | SORAIA APARECIDA DOS REIS RODRIGUEZ | Agente de Patrimdnio - Rio de Janeiro Mdvels
MARANHAO DIJOR 13015 LUANDA XAVIER DELO Agente do Patrimonio - MA Movels
BRASILIA DIJOR 11643 MARIA DE FATIMA JARDIM DA SILVA Agente de Patrimdnio -Brasilia Mdbvois
BRASILIA DIIOR 11870 RACHEL PATTA MELAO Agoente de Patriménio -Brasilla Mbvais
RIO DE JANEIRO DNOR 14210 MELISSA DE MORAES POYARES Agenta de Patrimdnio - Rio de Janeiro Moveis
TABATINGA DWOR 091130 MARIA VALDELENE FERREIRA DA SILVA Supervisio - Tabatinga Movels
TABATINGA DUOR 001153 MESSIAS AREVALO DA COSTA Agente de Patriménio - Tabatinga Movels
TABATINGA DIJOR 200255 OTTO VOM DO CARMO FARIAS Agente de Patriménio - Tabatinga Moveis
BRASILIA DUOR 200104 GILVAN ALVES ROCHA Agente de Palriménio -Brasilia Mbvels
BRASILIA DIJOR 12850 WARLEY FELIPE DE ANDRADE Agente de Patrimdnio -Brasilia Moveis
BRASILIA DIJOR 14027 ESTELA DA COSTA NORBERTO DE SOUZA Agente de Patriménio -Brasllia Mbveis
BRASILIA DUOR 12305 EDNA MAMEDIO PEREIRA Agente de Patriménioc -Brasilia Mbveis
BRASILIA DIJOR 13200 ELIZANGELA PEREIRA DE SOUZA Agente de Patriménio -Brasilia Moveis
BRASILIA DIJOR 14132 DOUGLAS ALVES DA COSTA Agente da Patriménio -Brasilia Moveis
BRASILIA DLIOR 12642 | MICHELLE RIBEIRO MARTINS DOS SANTOS Agente de Patriménio -Brasilia Maveis
MARANHAO DOTEC 13168 EDGAR MENDES MERIZIO Agente de Patrimdnio - MA Moyeis
MARANHAO DOTEC 12853 FRANCISCO Jocsfu"fé‘fc'o MIBANDA Agente de Patrimdnio - MA Mévels
MARANHAQ DOTEC 13302 GEODERLAN PINHEIRO FREITAS Agente de Patriménio - MA Mbveis
MARANHAO DOTEC 12671 LUIS ARTUR REGO FIGUEIREDO Agente de Patriménio - MA Méveis
MARANHAO DOTEC 13656 LUIS FERNANDO GOMES SANTOS Agenle de Patrimdnio - MA Moveis
MARANHAQ DOTEC 13843 MAX LINDER DE OLIVEIRA PINHEIRO Agente de Patrimdnio - MA Mbveis
MARANHAQ DOTEC 13082 PAULO HEITOR GUIMARAES AZEVEDO Agente de Patrimdnio - MA Mbveis
BRASILIA DOTEC 13288 CARLOS KLEBER DE SOUSA MELO Agente de Patrimdnio -Brasilia Moveis
BRASILIA DOTEC 13073 LEANDRO DE SOUZA MARQUES Agente de Patrimdnio -Brasilia Moveis
BRASILIA DOTEC 13130 | SERGIO PAULO ROSA DE AZEVEDO JUNIOR|  Agente de Patriménio -Brasilia Méveis
BRASILIA DOTEC 12878 IVIS DA SILVA CRUZ Agenlte de Patrimdnio -Brasilia Méveis
BRASILIA DOTEC 13007 ANTONIO CARLOS DOMINGOS Agente de Palrimbnio -Brasilia Méveis
BRASILIA DOTEC 13287 CARLOS JESUS DOS SANTOS Agente de Patrimdnio -Brasilia Mdvals
BRASILIA DOTEC 13243 DARIO NASCIMENTO LEAQ Rk pauionia-Relcodo || syl
BRASILIA DOTEC 10267 | EURIPEDES DE ALANCARDEQUE BATISTA Agente de Palriménio -Brasilia Maveis
BRASILIA DOTEC 13057 JEAN CARLOS CHAVES FURTADO R B (imbnlo-Paidclo do Mévels
BRASILIA DOTEC 12604 LEACIR TEIXEIRA AGenits do P‘;,'I';’:;"‘;" >Palkcio do Moveis
BRASILIA DOTEC 12816 | LIRIAN PAULA RODRIGUES DE SA PINHEIRO Agente de Patriménio -Brasilia Moveis
\\Bmslm DOTEC 13765 LORENA GUIMARAES RIBEIRO Agente de Patriménio -Brasilia Mévels
\RASILIA DOTEC 12817 LUMA SILVA MOURA Agente de Patrimdnio -Brasilia Maoveis
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BRASILIA DOTEC 13511 MANOEL CASTELO BRANCO NETO Supervisiio - Brasilia Mdveis
BRASILIA DOTEC 14048 RENATO PEREIRA DE LIMA Agente de Patriménio -Brasilia Moveis
BRASILIA DOTEC 12447 RICARDO DE SOUZA SANTOS Agente do Patrimdnio -Brasiia | "0 ©
BRASILIA DOTEC 14102 RODRIGO CINTRA VIEIRA Agente de Patiménio -Brasilia Mdveis
BRASILIA DOTEC 12785 ROGERIO NEVES FAGUNDES Agente de Palrimdnio -Brasitla Movels
BRASILIA DOTEC 13363 VANDER NOGUEIRA DE CAMARGO Agente de Patriménlo -Brasilia Movels
RIO DE JANEIRO DOTEC 11344 ANDRE: RODRIGUES FONTANA Agente de Patrimbnio - Rio de Janeiro Mavels
RIO DE JANEIRO DOTEC 13424 MAURO VILLAS BOAS DA SILVA Agente de Patrim6nio - Rio de Janeiro Mdvels
RIO DE JANEIRO DOTEC 13780 REYNALDO FONTOURA PRADO JUNIOR Agente da Patrimdnio - Rio de Janeiro Mdvels
RIO DE JANEIRO DOTEC 12083 SADIL PEDRO BREDA Agente de Patrimdnio - Rio de Janeiro Moveis
RIO DE JANEIRO DOTEC 140564 VANESSA DE CARVALHO THOMAZINI Agente de Patriménio - Rio de Janeiro Moveis
SAQ PAULO DOTEC 14074 FRANKLIN CHARLES JUVINIANO Agenta de Patimdnio -Sio Paulo Moveis
SAO PAULO DOTEC 13684 GUSTAVO MORENO BOFF Agente de Patriménio -S40 Paulo Moveis
SAQ PAULO DOTEC 13366 ADILSON PADILHA JUNIOR Agenle de Patriménio -Sio Paulo Movels
SAO PAULO DOTEC 200050 FABRIZIO CESARINO Agents de Patnménio - S4o Paulo Maveis
SAQ PAULO DOTEC 12820 JOSE CARLOS OLIVATO JUNIOR Agente de Palrimbnio - S0 Paulo Méveis
SAOD PAULD DOTEC 13262 SERGIO AMBAR JUNIOR Agenie de Patriménio -Sdo Paulo Movels
BRASILIA DOTEC 8680215 CARLOS ANTONIO LOPES Agente de Patriménio -Brasilia Movels
BRASILIA DOTEC 880373 JOSE WILSON BARBOSA SOUTO Agente de Patrimbnio -Brasilia Intanglvel
RIO DE JANEIRO DOTEC 12626 WAGNER MARQUES VICTORIA Agente de Patriménio - Rio de Janeiro Mévels
RIO DE JANEIRO DOTEC 201056 CLERIO GONCALVES POSSI JUNIOR Agente de Patriménio - Rio de Janeiro Mévels
BRASILIA DOTEC 13250 AR NS neE=s CECARVALLRD Agente de Patriménio -Brasilia Méveis
OLIVEIRA
BRASILIA DOTEC 880594 CARLOS ALBERTO BRITO FREITAS Agente de Patriménio -Brasilia Méveis
BRASILIA DOTEC 12802 ANDREA HAAG BAZZO Agenta de Patriménio -Brasilia Mbveis
BRASILIA DOTEC 12444 IRON BARRETO LEAO Agente de Patriménio -Brasilia Moveis
BRASILIA PRESI 200970 JANETE COELHO DA SILVA LIMA Agente de Patniménio -Brasllia Méveis
BRASILIA PRESI 11823 SHIRLEY SILVA RIBEIRO Agente de Patriménio -Brasilia Mébveis
BRASILIA PRESI - AUDIN | 12550 | ANTONIO GERARDO DE OLIVEIRA JUNIOR Agenle de Patriménio -Brasilia Méveis
BRASILIA | PRESI-AUDIN | 12801 GUILHERME L oS aos Agents de Patriménio -Brasiiia Méveis
BRASILIA PRESI- CONJU | 12010 GREICY KELLY PEREIRA DE SOUZA Agente de Patriménio -Brasilia Méveis
BRASILIA PRESI - QUVID | 10447 SANDRA MARIA SCHEINER DE MORAES Agente de Patrimdnio -Brasilia Méveis
BRASILIA PRESI - OUVID | 12563 JUAN CARLOS MARTEL MOLINA Agente de Patriménio -Brasilia Méveis
BRASILIA PRESI - SECEX | 991117 RAQUEL MARTINS FIQUENE RAMOS Agente de Patrimdnlo -Brasilia Moveis
BRASILIA PRES| - SECEX | 13305 IGOR MELO DO NASCIMENTO Agente de Patrimdnio -Brasilia Moveis
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ANEXO Il - Guia de Levantamento de Bens Patrimoniais Moveis

Para subsidiar os trabalhos a serem realizados, em especial pela Equipe
de Comissao de Acompanhamento do Inventario 2020, e esclarecer
eventuais duvidas a respeito do objeto da Portaria de Constituicdo da

Equipe, foi elaborado este

“Guia de Levantamento de Bens Patrimoniais

Moveis”, que tem o objetivo de apresentar orientagdes adicionais quanto aos
procedimentos adequados na realizagao do inventario dos bens méveis, em
acréscimo a Portaria e aos normativos vigentes na EBC, em especial a
Norma de Patriménio - NOR 202.

1. Equipe de Profissionais

O contrato celebrado entre as partes prevé os seguintes papeis para

execugdo dos servigos:
Técnico (preposto). Para

Inventariantes, Supervisores e Coordenador
o pleno acompanhamento dos servigos, 2 EBC

espelhou os papeis por meio de duas Comissdes, conforme demonstrado

a seguir:

Servico Tipo de Bem — 2020

Inventario - Bens

Comiss3o de

Coordenador Técnico - Preposto =
Fiscalizaga0

maoveis em uso, ¢ - -
e R Moveis e Intangivel | ' Comiss3o 06
e desfazimento SupeIVISOres Acompanhamento -
X inf Supervisores e
lnventa'r-uantes - A u? ormar na | Agentes do
reuniao de planejamento J‘ Patrindnio
Avaliagdo Comiss3o de
Moveis e Intangivel Coordenador Técnico - Preposto AT S
Patrimonial e e Fiscalizac3o
Inventano sob

demanda (a partir | Moveis e Intangivel
de 2020)

Idem Inventario Anual

Idem Inventdrio Anual

1.1. Fluxo de comunicagao - EBC:

A comunicagao entre

a EBC e a Empresa contratada sera feita, sob o

aspecto formal, entre a Coordenadora da Comiss@o de Fiscalizacao
do Contrato da EBC e o Coordenador Técnico (Preposto) e

operacionalmente de

LA

acordo com o fluxo a seguir.
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1.2, Fluxo de Comunicagéo — Empresa Contratada:

Inventarianta

<»

2. Bens aserem Inventariados

Os bens objeto desse inventario sao aqueles considerados
permanentes, isto &, aqueles que, em razao do seu uso corrente, nao
perdem a sua identidade fisica, e/ou tem durabilidade superior a dois
anos.

A quantidade atual de bens cadastrada na base de dados é de
aproximadamente 52.000 (cinquenta e dois) bens.

O inventario de bens sera feito in loco, nas dependéncias da EBC e
das instituigées parceiras.

Técnico”
(Preposto)




EBC\

Empresa Brasil
de Comunicagdo
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2.1. Bens que ndo devem ser inventariados:
CLASSES DE CONTA ATIVOS ACAO
Mouse Nao Inventariar nem emplaquetar
EQUIPAMENTOS DE Teclado o Ndo Inventariar nem emplaquetar
febC: Nio Inventariar nem emplaquetar |
Hanleindlal) i ‘_k‘@_‘?_?(.:_‘_”"'___. = Ndo Inventariar nem emplaquetar
INFORMAGRO  |Caixinha de Som de PC_ UL Riad !
g Estabilizador Nio Inventariar nem emplaguetar |
Fonte de energia de Dotebook Ndo Inventariar nem emplaquetar i
i
Smartphones Ndo Inventariar nem emplaquetar
APARELHOS E
EQUIPAMENTOS DE s ; = o
COMUNICAGAO Aparelhos telefénicos analdgicos Ndo Inventariar nem emplaquetar
AT A P ao ti | eta,
Aparelhos telefonicos digitais NoLanoRRisE NATIVECPIeHT
emplaquetar.
Copos, xicaras e similares N&o Inventariar nem emplaguetar
AS?:I:;I!:.?OSSE Batedeira Ni:'o Inventariar nem emplagquetar
DOMESTICOS Cortinas e persianas N&o Inventariar nem emplaquetar
Talheres Nao Inventariar nem emplaguetar
INVENTARIAR E EMPLAQUETAR somente
MAQUINAS E Grampeador 0s mdustgais
l_JTENSfI.IOS D INVENTARIAR P AR
ESCRITORIO E E.M LA(..IL_JET somente
Perfurador os industriais -
Martelo Nio Inventariar nem emplaquetar |
MAQUINAS, Alicate Ndo Inventariar nem emplaquetar
FERRAMENTAS E Chave de fenda Nao Inventariar nem emplaguetar
UTENSILIOS DE Outras ferramentas e utensilios N30 | : |
OFICINA eimilaras ldc Inventariar nem emplagquetar ;
Maleta com jogo de ferramentas Nao Inventariar nem emplaquetar 1
APARELHOS,
EQUIPAMENTOS E Medidor de Pressdo Arterial
UTENSILIOS
MEDICOS, Ndo Inventariar nem emplaquetar
ODONTOLOGICOS, Termbmats
LABORATORIAIS E
HOSPITALARES
MOBILIARIO EM Cadeira branca de plastico Nio Inventariar nem emplaquetar
GERAL Mesa de plastico Nio Inventariar nem emplaquetar
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2.2

Classificagao e tratamento dos bens

Os bens permanentes, em fungéo de sua localizagéo e uso, foram
divididos da seguinte forma:

- Bens de uso pessoal ~ bens que sédo ulilizados por um unico

empregado e, portanto, ficardo sob sua responsabilidade. Exemplos:

mesas, cadeiras, computadores;

- Bens de uso comum - bens que séo partilhados por mais de um

empregado. Exemplos: mesas, cadeiras, computadores das areas

finalisticas, com mais de um empregado utilizando os bens em turnos

diferentes,

- Bens de uso restrito — bens localizados em salas ou outras

localidades de acesso restrito, normalmente com chave, controlado

por um ou no maximo dois empregados. Exemplos: Bens da Central

Técnica de TV, Salas de reunido; Almoxarifado técnico da Torre de

TV, Almoxarifado de Operagoes,

- Bens Destinados ao Desfazimento — bens classificados como

inserviveis que serao objeto de processo de desfazimento.

Procedimentos durante o inventario

3.1 Do agente patrimonial:

O Coordenador da Comisséo ou os supervisores farao contato prévio
com o agente de patriménio e ou responsavel pela area para
agendamento das atividades na unidade da qual estara responsavel,

Para que o processo seja efetivo e afete o minimo possivel a operagao
deste projeto, o agente de paltrimonio devera preparar a sua unidade
organizacional para o dia em que sera realizado o inventario dos bens
patrimoniais, listando previamente os detentores de carga patrimonial,
deixando, se possivel, a identificagdo de matricula e de nome dos
detentores afixados nos bens, bem como deixar todos os bens visiveis
para agilizar os trabalhos da equipe.

Além desta preparagéo, sera necessaria a presenc¢a do agente no
local na data agendada para acompanhar o inventariante e auxilia-lo no
que for necessario.

Ademais, devera o agente orientar a unldade organizacional a
respeito da movimentagdo de bens que, se necessario for, devera
aguardar o encerramento do inventario em toda a empresa, a ser

de Comunicagio Telefone: (61) 3799-5700
Ndo Inventariar nem emplaquetar
Divisoriess St s J7L s i aweirs n s BE e e
UTENSILIOS EM Lmeiras ‘[ Nio Inventariar nem emplaque Al
GERAL Exhntor(.u e suporte de ¢ ertlnlor ‘ % [\Jqo@lnygqﬁlgr[_@_r_pc_r_r_l_gr))p!q_qujgr w0
lnventdrlo norma! desmcando hsla com
estado de conservagdo para o proximo
Bens Inservivels - destinados ao desfazimento. Classificar os bens
Todas as Contas . _ :
desfazimento notoriamente como antiecondmicos ou
irrecuperavels como tal e os demais
como inservivels,
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comunicado pela area de patriménio. Devera orienta-los, ainda, sobre os
procedimentos a serem adotados para movimentagoes excepclonais nos
termos descritos na Portaria.

3.2 Deveres do detentor durante a realizagao do inventario:

| — conferir, os bens listados no Termo de Inventario e de
Responsabilidade Geral (TIRG) para a devida carga patrimonial;

Il - assinar o Termo de Inventario e de Responsabilidade Geral (TIRG)
para a devida carga patrimonial;

Il — devolver ao Agente de Patriménio o Termo de Inventario e de
Responsabilidade Geral (TIRG) assinado para entrega a empresa
contratada , no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apés o recebimento.

IV — Caso o detentor nao se manifeste dentro do prazo estipulado, a
empresa contratada emitirda novo TIRG em nome da chefia imediata do
detentor a que se destina o bem.

\ Considerando as restricoes ocorridas a partir da pandemia do COVID-19,
/\ os Termos poderao ser encaminhados por e-mail ao detentor com prazo

determinado para analise e resposta tempestiva, quando necessario.
\ Enquanto a situacdo permanecer, a assinatura dos Termos também
podera ser feita, caso necessario, em meio eletrénico, conforme orientado
na Deliberagao DIREX 14/2020.
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