EB \ Empresa Brasil FOLHA:

de Comunicagio | PORTARIA-PRESIDENTE N° 600 1/3
ESTABELECE CRONOGRAMA PERMANENTE DE ACOES DATA DA PUBLICACAC:
DE GOVERNANCA CORPORATIVA 15/12/2021

O Diretor-Presidente da Empresa Brasil de Comunicagdo S.A - EBC, no uso das
atribui¢des que lhe confere o inciso XXI do art. 59 do Estatuto Social da EBC, aprovado pela

Assembleia Geral Extraordinaria, de 4 de novembro de 2020.

CONSIDERANDO:

- a Conveniéncia, a oportunidade e o interesse na ado¢do de medidas especiais
que assegurem eficiéncia no processo de encerramento dos exercicios financeiros
que engloba a elaboragdo de demonstrativos e de relatdrios, em especial do
Relatorio da Administragdo e do Relatorio de Gestdo, bem como da Prestag@o de

]
Contas da Empresa; 3

- a Portaria-Presidente n°® 093, de 27 de fevereiro de 2020, publicada em 20 de i

margo de 2020, que estabelece o cronograma permanente de agdes de governanga|

. E . ~ . [}
corporativa, incluindo apresentagdo de documentos internos e externos, em &
atendimento a legislagdo em vigor; o

- o art. 37, caput, notadamente o principio da eficiéncia, e o art. 84, inciso XXIV, ®

ambos da Constituigdo Federal;

- o art. 19, § 60 da Lei n° 11.652/2008, que institui os principios e objetivos dos
servigos de radiodifuséo publica explorados pelo Poder Executivo ou outorgados
a entidades de sua administrag@o indireta; autoriza o Poder Executivo a constituir

a Empresa Brasil de Comunicagdo — EBC; alterada pela Lei n° 13.417/2017;

- os art. 6% art. 8° IIl e art. 12, II da Lei n® 13.303/2016, que dispde sobre o
Estatuto Juridico da empresa publica, da sociedade de economia mista e de suas
subsidiarias, no ambito da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos

Municipios;

- os art. 13, III e art. 19, II do Decreto n°® 8.945/2016, que regulamenta a Lei n°
13.303/2016;

Este docurmnento foi assinado digitalmente por Francisco De Assis Lima Filho.,
Para verificar as assinaturas va ao site hitps /oab portaldeassinaturas.com.brid43 e utilize o codigo 4E0B-DFAC-8AQ3-2FE4.
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- a Instrucdo Normativa n° 84/2020, do Tribunal de Contas da Unido, e demais
atos e/ou decisdes normativas publicadas pelo referido Tribunal, em especial

aqueles especificos, para cada exercicio financeiro;,

- os art. 21, §§ 1° e 2° e art. 58, I do Estatuto Social da EBC, aprovado pela
Assembleia Geral Extraordinéria de 4 de novembro de 2020 e atualizado em 2 de

fevereiro de 2021 e 29 de abril de 2021 pelas Assembleias Gerais Extraordinarias;

- 0 Capitulo 11 do Manual do Sistema Integrado de Administragdo Financeira do

Governo Federal — SIAFI; e

- 0s prazos estabelecidos na legislagdo em vigor.

RESOLVE:

Art. 1° - Estabelecer cronograma permanente de agdes de governanga, incluindo a

apresentacdo de documentos, internos e externos, em atendimento a legislagdo em vigor.

Art. 2° - Compete as areas envolvidas desenvolver as agdes e dar cumprimento aos
prazos fixados nos Anexos a esta Portaria, fazendo os encaminhamentos devidos, tempestivamente,

com o planejamento e a antecedéncia aplicaveis a cada caso.

§1° - As areas deverdo observar os critérios de priorizagdo e de urgéncia que forem

exigidos para o atendimento desta Portaria.

§2° - Para todas as datas que coincidirem com sabado, domingo ¢ feriado devera

ser considerado o dia 1til subsequente.

Art. 3° - Esta Portaria devera ser revisada anualmente pela Secretaria Executiva, a

fim de assegurar a tempestividade das agdes de governanga e cumprimento dos prazos legais.

Paragrafo unico. Ocorrendo a necessidade de ajustes, a Secretaria Executiva
avaliard a imprescindibilidade de eventuais atualiza¢des, providenciando-as, por meio de Ordem de

Servigo, conforme o caso.

Este documento foi assinado digitalmente por Francisco De Assis Lima Fitho.
Para verificar as assinaturas va ao site hitps//oab.portaldeassinaluras,com.brid43 e utilize o codigo 4E0B-DFAD-8A83-2FE4.
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Art. 4° Fica sob responsabilidade da Secretaria Executiva a defini¢do, em
articulagdo com as demais areas, e divulgagdo da estrutura de apresentagdo e responsabilidades da

consolidagdo dos Relatorios indicados nos itens 1, 2 € 3 do Anexo I, conforme o caso.

Art. 5° Compete a Diretoria de Administragdo, Finangas e Pessoas a atualizagio e
a divulgagdo do ANEXO III desta Portaria até o dia 10 de novembro de cada ano, por meio de

emissdo de Ordem de Servigo.

Art. 6° Os casos omissos serdo dirimidos pelo Diretor-Presidente, por meio de

encaminhamento de pedido & Secretaria Executiva, que adotara as demais providéncias.

Art. 7° Revogam-se as Portarias n® 663/2016, 572/2017, 645/2018, 096/2019,
832/2019 e 093/2020.

Art. 8° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicag@o.

Brasilia, 15 de dezembro de 2021.

Este documento fol assinado digitalmente por Francisco De

is Lima Fitho,
Para verificar as assinaturas va ao site hitps Joab.portaldeass

aturas. com.bri443 e utilize o cddigo 4EO0B-DFAQ-8AQ3-2FE4,
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ANEXO Il - CRONOGRAMA DE ENCERRAMENTO DE EXERCICIO FINANCEIRO

PRAZO LIMITE
ATUAL

AREA / ATIVIDADE ENVOLVIDA ‘!

AS UNIDADES EM

GERAL

o
1.1

QUE REQUISITAM MATERIAIS EM ALMOXARIFADOS. -
1.1.1  Requisitar todos os materiais que se fagam necessarios até 31/12. 3 de dezembro
1.2 QUE NECESSITAM SOLICITAR EMPENHO. -
1.2.1  Empenho, reforgo e anulagéo. 03 de dezembro
1.2.2  Envio dos processos para inscrigdo em restos a pagar processados e nao processados. 17 de dezembro

| 2 | ADS USUARIOS DE SUPRIMENTO DE FUNDOS
2.1 Depositar os saldos financeiros na conta tnica por intermédio da Guia de Recolhimento da Unido — GRU. 16 de dezembro

2.2 Entregar as prestagdes de contas & Geréncia de Contabilidade. 17 de dezembro
AS UNIDADES DA GERENCIA EXECUTIVA DE LICITACOES E CONTRATOS
3.1 A GERENCIA DA CENTRAL DE COMPRAS
Encaminhar & Geréncia Executiva de Orgamento, Finangas e Contabilidade os processos que serao inscritos

3.1.2 em Restos a Pagar Nao Processados, com a indicagdo das Notas de Empenho e dos valores a serem 17 de dezembro
inscritos.

31.3 Encaminhar a Geréncia Executiva de Orgamento, Finangas e Contabilidade os processos referentes a
" aquisigéo de bens permanentes (investimento) com pagamento até 23/12.

3.2 A GERENCIA DE GESTAO DE CONTRATOS E PARCERIAS

20 de dezembro

Encaminhar a Geréncia de Contabilidade, gravada em midia eletrénica, listagem contendo nomes dos 21 de janeiro do
3.2.1 terceirizados e dos demais prestadores de servigos contratados no exercicio (Lei n° 11.652/2008 — Art. 9° - exercicio
§4°). seguinte

4.1 A GERENCIA DE APOIO GERAL

411 Encaminhar & Geréncia Executiva de Orgamento, Finangas e Contabilidade, para liquidag&o da despesa, os
©7  processos com a documentagdo comprobatéria devidamente atestada.
Encaminhar & Geréncia Executiva de Orgamento, Finangas e Contabilidade os processos que serao inscritos
4.1.2 em Restos a Pagar Nao Processados, com a indicagéo das Notas de Empenho e dos valores a serem 17 de dezembro
inscritos.
Encaminhar & Geréncia de Contabilidade os quadros demonstrativos, devidamente assinados, com
413 identificagé@o cargo/funcédo do empregado, dos veiculos de representagéo utilizados no transporte de
©"  administradores, diretores, gerentes e seus assessores, contendo o periodo de utilizagdo, no exercicio, e os
gastos com combustivel e manutengéo.

13 de dezembro

17 de dezembro

Encaminhar & Geréncia Executiva de Orgamento, Finangas e Contabilidade os processos referentes a
414 aquisi¢do de bens permanentes (investimento) com pagamento até 23/12. G cieteRND

4.2 A GERENCIA DE PATRIMONIO

4.2.1 Encaminhar & Geréncia Executiva de Orgamento, Finangas e Contabilidade, para liquidagéo da despesa, os
" processos com a documentagdo comprobatdria devidamente atestada.
Encaminhar & Geréncia Executiva de Orgamento, Finangas e Contabilidade os processos que serdo inscritos
4.2.2 em Restos a Pagar Nao Processados, com a indicagéo das Notas de Empenho e dos valores a serem 17 de dezembro
inscritos.

423 Encaminhar & Geréncia Executiva de Orgamento, Finangas e Contabilidade os processos referentes a
"7 aquisicé@o de bens permanentes (investimento) com pagamento até 23/12.

13 de dezembro

20 de dezembro

Encaminhar & Geréncia de Contabilidade os Termos de Inventérios e Relatérios, data base 31/12, dos bens 4 de janeiro do
4.24 moveis, iméveis e intangiveis, emitidos pelas respectivas Comissoes de Inventario, para fins de conciliacdo exercicio
dos saldos contabeis. seguinte

| 5. | A GERENCIA DE SUPORTE ADMINISTRATIVO

Encaminhar & Geréncia de Contabilidade os Processos de movimentagso dos almoxarifados, relativos ao
5.1 2 i . ) - e 17 de dezembro
més de dezembro, Brasilia, Rio de Janeiro, Sdo Paulo e Maranhao

‘4 de janeiro do
exercicio
seguinte

5.2 Encaminhar & Geréncia de Contabilidade o Termo de Verificagdo de Estoque, data base 31/12, emitido pelas
Comissoes de Inventario de Aimoxarifado, para fins de conciliagao dos saldos contébeis.

443 e dtilize o cddigo 4E0B-DIFAQ-8AQ3-2FE4




| 6 | AS UNIDADES DA GERENCIA EXECUTIVA DE GESTAO DE PESSOAS
6.1 A GERENCIA DE ADMINISTRACAO DE PESSOAS

6.1.1 Encaminhar a Geréncia Executiva de Orgamento, Financas e Contabilidade a folha de pagamentos de 23 de
pessoal e 0s encargos sociais, relativos ao més de dezembro, de todas as unidades. dezembro

Encaminhar a Geréncia de Contabilidade, demonstrativo das férias ainda nao gozadas, discriminando o valor

6.1.2. da remuneragdo mensal de cada empregado e o ndmero de dias que tiver de direito em 31/12, bem como deizr::f)ro
dos encargos sociais correspondentes, para fins de contabilizagéo da provisdo da despesa.

6.1.3 Encaminhar a Geréncia de Contabilidade, demonstrativo dos débitos dos empregados, relativos aos saldos 23 de
de adiantamento de férias e de 13° salario, ainda n&o regularizados no exercicio. dezembro

6.1.4 Enviar a Geréncia de Finangas as Notas de Débitos correspondentes aos empregados cedidos sem 6nus 23 de
para a EBC. dezembro

Encaminhar & Geréncia de Contabilidade demonstrativo do nimero de empregados em 31/12, discriminando:
a) N° de empregados em 31/12;

b) N° de empregados com vinculo empregaticio - area fim e drea meio — separadamente;

c) N° de fungdes comissionadas sem vinculo - drea fim e area meio — separadamente;

d) Remunerag&o paga a empregados e administradores base dezembro, contendo: 21 dejaneiro

6.1.5 Empregados: do exercicio
Maior seguinte
Menor

Administradores:

Maior
Menor
6.1.6 Encaminhar & Geréncia de Contabilidade, gravada em midia eletrénica, listagem contendo nomes dos zcil(jeijearggir:
’ empregados e dos contratados no exercicio (Lei n° 11.652/2008 — Art.9° - § 4°). seguinte
6.2 A GERENCIA DE BENEFiCIOS, PREVIDENCIA E SEGURANCA DO TRABALHO
Encaminhar a Geréncia de Contabilidade, demonstrativo da quantidade e valor unitario do auxilio 17 de
6.2.1 alimentagéo pago aos funcionarios durante o exercicio, devidamente assinado com indicacéo do
= dezembro
cargo/fungdo do empregado.
Encaminhar & Geréncia de Contabilidade, relatério da concesséo de extensao da licenca-maternidade do 17 de
6.2.2 exercicio, originaria da Lei n° 11.770/2008, na forma da instrugdo que regulamenta este beneficio, IN/RFB n° dezembio
991/2010, devidamente assinado, com indicagéo do cargo/fungéo do empregado.
Encaminhar & Geréncia de Contabilidade, relatério da concessao do vale-cultura, pago no exercicio,
j 17 de
6.2.3 contendo o nome do empregado e os seguintes valores, separadamente: parte da empresa, parte do dezembrc

empregado e total.

AS UNIDADES DA GERENCIA EXECUTIVA DE COMUNICAGAO, MARKETING E NEGOCIOS o

71 Encaminhar & Geréncia de Finangas as notas fiscais dos veiculos de comunicagéo/representantes, 17 de A
’ devidamente instruidas, para fins de faturamento. dezembro =
7.9 Encaminhar & Geréncia de Contabilidade informativo sobre a quantidade total de Pedidos de Insergéo — Pls %Liiﬁg%?
emitidos no exercicio. seguinte
E . N J— - ; : : : 21 de janeiro
73 ncarpn'nhar a Geréncia de Contabilidade informativo sobre a quantidade total de Contratos firmados no do exercicio
exercicio. seguinte
74 Encaminhar & Geréncia Executiva de Orgamento, Finangas e Contabilidade, para liquidagao da despesa, os 13 de
’ processos com a documentagao comprobatéria devidamente atestada. dezembro
Encaminhar & Geréncia Executiva de Orgamento, Finangas e Contabilidade os processos que sero inscritos 17 de
7.5  em Restos a Pagar Nao Processados, com a indicagdo das Notas de Empenho e dos valores a serem dbZambio
inscritos.
76 Encaminhar a Geréncia Executiva de Orgamento, Finangas e Contabilidade os processos referentes a 20 de
’ aquisicdo de bens permanentes (investimento) com pagamento até 23/12. dezembro
Encaminhar a Geréncia de Contabilidade demonstrativo informando o tempo de utilizado com a divulgagéo 17 de
7.7 da propaganda eleitoral ou partidaria, durante o exercicio, na forma do que dispde o artigo 99 da Lei n°
9.504/1997 ' dezembro

ado digitalmente por Fra
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| 8 | AS UNIDADES DA GERENCIA EXECUTIVA DE ORGAMENTO, FINANGAS E CONTABILIDADE

8.1 A GERENCIA DE ORCAMENTO W

8.1.1 Analisar os saldos orgamentarios originarios de Destaques — Descentralizagio de Crédito — emitidos por . 6 de
""" outros Orgéos e providenciar a respectiva devolugao, se for o caso dezembro

8.1.2 Encaminhar & Geréncia de Contabilidade o relatério dos empenhos pagos com a Fonte Tesouro, a titulo de 23 de
*" investimento, durante o exercicio. dezembro

8.1.3 Encaminhar a Geréncia de Contabilidade os relatérios consolidados de apuracéo de custos do exercicio, Ll)iifrgl’eclir(?
""" devidamente assinados, com indicag&o do cargo/fungdo do empregado

seguinte
8.2 A GERENCIA DE FINANGAS
- ) . 23 de
8.2.1 Efetuar os depésitos dos valores porventura existentes em caixa dezeimbro
8.02 Analisar os saldos financeiros referentes as transferéncias originarias da Descentralizagéo de Crédito feita 17 de
““* por outros Orgaos e providenciar a respectiva devolugao, se for o caso (item 4.2.5 macrofungéo 02.03.18). dezembro
8.2.3 Encaminhar & Geréncia de Contabilidade os Processos referentes a Descentralizagdo de Créditos da EBC 17 de
"7 para Terceiros, cujo recurso nao tenha sido repassado no exercicio. dezembro
8.24 Encaminhar & Geréncia de Contabilidade os mapas de faturamento do més de dezembro dezzz:rjnzro
Encaminhar o Processo dos titulos indicados para constituigo da Provisdo para Créditos de Liquidacdo 13 de
8.2.5 Duvidosa, contendo, individualmente, o n° do titulo, nome do devedor, data de vencimento, valor do titulo e dezembto
o valor a ser provisionado, com indicag&o da metodologia utilizada para o calculo da proviséo.
| 9 | AS UNIDADES DA CONJU
Encaminhar & Geréncia de Contabilidade para fins de atualizacéo de valores da proviséo, relacédo
discriminativa das agbes trabalhistas e qualquer outra ag&o judicial contra a Empresa, com os valores 23 de
9.1 considerados pertinentes sob o ponto de vista da Consultoria Juridica e atualizados até 31/12, dezambro
classificando-os, separadamente, em “Provaveis”, “Possiveis” e “Remotos’, informando o ano previsto para
a extingédo de cada uma das agdes.
9.2 Encaminhar & Geréncia de Orgamento os processos que serdo inscritos em Restos a Pagar Nao 17 de
’ Processados, com a indicag&o das Notas de Empenho e dos valores a serem inscritos dezembro
93 Encaminhar & Geréncia Executiva de Orgamento, Finangas e Contabilidade, os processos referentes a 20 de
’ aquisicéo de bens permanentes (investimento) com pagamento até 23/12. ) dezembro

| 10 | AS UNIDADES DEMANDANTES
10.1 Encaminhar & Geréncia de Contabilidade / Coordenagao de Tributos, as notas fiscais de servicos prestados 09 de

mediante cessdo de m&o de obra ou empreitada (INSS) para escrituragéo digital — Reinf. dezembro
10.2 Encaminhar & Geréncia Executiva de Orcamento, Financas e Contabilidade, para liquidagdo da despesa, 13 de
: 0s processos com a documentagdo comprobatéria devidamente atestada. dezembro

Encaminhar a Geréncia Executiva de Orgamento, Finangas e Contabilidade os processos que serdo

10.3 inscritos em Restos a Pagar N&o Processados, com a indicacdo das Notas de Empenho e dos valores a ;Zz(l?nbro
serem inscritos. 5
104 Encaminhar a Geréncia Executiva de Orgamento, Finangas e Contabilidade os processos referentes a 20 de
’ aquisicéo de bens permanentes (investimento) com pagamento até 23/12. dezembro s
ATODAS AS UNIDADES
141 Em todos os documentos fornecidos deverio constar a assinatura e o carimbo indicando o nome Nas datas
) completo e o cargo do responséavel pela informagao. indicadas
O ndo cumprimento dos prazos estabelecidos, implicara na apuracao incorreta do resultado do Nas datas
11.2  exercicio, sujeitando a EBC a penalidades aplicaveis pelo Tribunal de Contas da Unido ~TCU, além indicadas

de citacdo individualizada em Nota Explicativa no Balanco Geral da Unido — BGU
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