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EMPRESA BRASIL
DE COMUNICAGAO

ESTABELECE CRONOGRAMA PERMANENTE DE AGOES DE DATA DE PUBLICACAO:

GOVERNANCA CORPORATIVA 21/12/2023

O Diretor-Presidente da Empresa Brasil de Comunicacdo S.A - EBC, no uso das
atribuigdes previstas no inciso Xll do art. 59 do Estatuto Social da EBC, aprovado pela Assembleia
Geral Extraordinaria, de 4 de novembro de 2020, atualizada até a Assembleia Geral Extraordinaria

de 28 de abril de 2022.

CONSIDERANDO:

- 0 Processo n2 53400-003545/2022-45-¢;

- a Conveniéncia, a oportunidade e o interesse na adoc¢do de medidas especiais
que assegurem eficiéncia no processo de encerramento dos exercicios
financeiros que engloba a elaboracdo de demonstrativos e de relatérios, em
especial do Relatdrio da Administracdo e do Relatério de Gestao, bem como da

Prestacdao de Contas da Empresa;
- a Portaria-Presidente n2 953, de 13 de outubro de 2023 (e-DOC DEC74499-¢);

- a Portaria-Presidente n2 565, de 8 de novembro de 2022 (e-DOC F5213A24),
que estabelece o cronograma permanente de a¢des de governanga corporativa,
incluindo apresentacao de documentos internos e externos, em atendimento a

legislagdao em vigor;

- 0 art. 37, caput, notadamente o principio da eficiéncia, e o art. 84, inciso XXIV,

ambos da Constituicdo Federal;

-0 art. 19, § 62 da Lei n? 11.652/2008, que institui os principios e objetivos dos
servicos de radiodifusdo publica explorados pelo Poder Executivo ou outorgados

a entidades de sua administracdo indireta; autoriza o Poder Executivo a
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constituir a Empresa Brasil de Comunicagdo — EBC; alterada pela Lei n°

13.417/2017;

- os art. 69; art. 82, Ill e art. 12, Il da Lei n2 13.303/2016, que dispGe sobre o
Estatuto Juridico da empresa publica, da sociedade de economia mista e de suas
subsidiarias, no ambito da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos

Municipios;

- os art. 13, lll e art. 19, Il do Decreto n? 8.945/2016, que regulamenta a Lei n?®
13.303/2016;

- a Instrugdo Normativa n2 84/2020, do Tribunal de Contas da Unido, e demais
atos e/ou decisdes normativas publicadas pelo referido Tribunal, em especial

aqueles especificos, para cada exercicio financeiro;

- a Instrucdao Normativa CGU n2 5, de 27 de agosto de 2021, dispde sobre o Plano
Anual de Auditoria Interna, sobre o Relatdrio Anual de Atividades de Auditoria
Interna e sobre o parecer sobre a prestacdo de contas da entidade das unidades
de auditoria interna governamental sujeitas a supervisao técnica do Sistema de

Controle Interno do Poder Executivo Federal;

- os art. 21, §§ 12 e 29, e art. 58, | do Estatuto Social da EBC, aprovado pela
Assembleia Geral Extraordinaria de 4 de novembro de 2020 e atualizado pelas

AGE de 18 de abril de 2023.

- 0 Capitulo 11 do Manual do Sistema Integrado de Administracdo Financeira do

Governo Federal — SIAFI; e

- 0s prazos estabelecidos na legislacao em vigor.
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21/12/2023

RESOLVE:

Art. 12 - Estabelecer cronograma permanente de a¢des de governanca, incluindo

a apresentacao de documentos, internos e externos, em atendimento a legislacao em vigor.

Art. 22 - Compete as areas envolvidas desenvolver as acdes e dar cumprimento
aos prazos fixados nos anexos a esta Portaria, fazendo os encaminhamentos devidos,

tempestivamente, com o planejamento e a antecedéncia aplicaveis a cada caso.
81° - As dreas deverdo observar os critérios de priorizacdo e de urgéncia que
forem exigidos para o atendimento desta Portaria.

§2° - Para todas as datas que coincidirem com sabado, domingo e feriado devera

ser considerado o dia util subsequente.

Art. 32 - Esta Portaria deverd ser revisada anualmente pela Secretaria Executiva, a

fim de assegurar a tempestividade das a¢des de governanca e cumprimento dos prazos legais.

Paragrafo unico. Ocorrendo a necessidade de ajustes, a Secretaria Executiva

providenciard a publicacdo de nova Portaria-Presidente, conforme o caso.

Art. 42 Fica sob responsabilidade da Secretaria Executiva a definicdo, em
articulagdo com as demais areas, e divulgacdo da estrutura de apresentagao e responsabilidades da

consolidacdo dos Relatdrios indicados nos itens 1, 2 e 3 do Anexo |, conforme o caso.

Art. 52 Compete a Diretoria de Administracdo, Financas e Pessoas a atualizagao e
a divulgagao do ANEXO Ill desta Portaria até o dia 10 de novembro de cada ano, por meio de

emissao de Ordem de Servico.

Art. 62 Os casos omissos serdo dirimidos pelo Diretor-Presidente, por meio de

encaminhamento de pedido a Secretaria Executiva, que adotard as demais providéncias.

Art. 72 Revogam-se as Portarias n2 565, de 8 de outubro de 2023 (e-DOC
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F5213A24), e n2 953, de 13 de outubro de 2023 (e-DOC DEC74499).

Art. 82 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Assinado eletronicamente
JEANSLEY LIMA
Diretor-Presidente
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ANEXO | - CRONOGRAMA DE PRESTACAO DE CONTAS DE EXERCICIO FINANCEIRO Proc 53400-003545/2022-45-¢

AREA COMPETENTE
Responsabilidades
3 (U]
Responsavel pela Execucdo S Q
S 5 < o w =
= (G) o
Destinatario 9 [ - 2 z BB = 3 HcZEl zH = 5
Validagdo SN © BN o el = el = [ Z (el - BTl (e O
o @ o} =8 S BN o w a O il O rdl =Bl —
- a o] 2 O B < [l o BN ol 6 7] @
Aprovagao ) 2 ° = < bd O
- INICIO ‘% =
ACOES & 8
MONITORAMENTO DO PLANO DE NEGOCIOS PERMANENTE s S o S i S i P e S o B e e o e S s S
12 TRIMESTRE Abril Maio * * * * * * *
Monitoramento das Atividades e Indicadores 12 dia de abril 102 dia de abril Vv R D
1.1.2 | Elaboragdo de Texto com os Destaques 12 dia de abril 102 dia de abril Vv Vv Vv vV V Vv R D
1.1.3 | Consolidagdo do Relatério 112 dia de abril Ultimo dia de abril R
1.1.4 | Apreciagdo Colegiada 22 quinzena de maio Ultima DIREX de maio A
Publicagdo dos Resultados Ultima semana de maio
1.2 22 TRIMESTRE Jul Agosto © © © © © © © © © © © ©
1.2.1 | Monitoramento das Atividades e Indicadores 19 dia de julho 109 dia de julho Vv Vv Vv vV V VvV D R
1.2.2 | Elaboragdo de Texto com os Destaques 12 dia de julho 102 dia de julho \' \' \' vV V V D R
1.2.3 | Consolidagdo do Relatério 119 dia de julho Ultimo dia de agosto R
1.2.4 | Apreciagdo Colegiada 22 quinzena de agosto Ultima DIREX de agosto A
Publicagdo dos Resultados Ultima semana de agosto R
13 32 TRIMESTRE \ Outubro Novembro B R O *
1.3.1 | Monitoramento das Atividades e Indicadores 12 dia de outubro 109 dia de outubro Vv V.V V VvV Vv D
1.3.2 | Elaboragdo de Texto com os Destaques ‘ 12 dia de outubro 102 dia de outubro Vv Vv Vv vV V Vv D
1.3.3 | Consolidagdo do Relatério 119 dia de outubro Ultimo dia de outubro R
Apreciagdo Colegiada 22 quinzena de novembro Ultima DIREX de novembro A
Publicagdo dos Resultados Ultima semana de novembro
Janeiro do ano seguinte Fevereiro do ano seguinte * * * * * * * I *
1.4.1 | Monitoramento das Atividades e Indicadores 22 dia de janeiro 112 dia de janeiro vV Vv Vv vV V Vv D
1.4.2 | Elaboracdo de Texto com os Destaques ‘ 22 dia de janeiro 112 dia de janeiro \' \' \' vV V V D
1.4.3 | Consolidagdo do Relatdrio 122 dia de janeiro Ultimo dia de janeiro R
1.4.4 | Apreciagdo Colegiada 22 quinzena de fevereiro Ultima DIREX de fevereiro A
1.4.5 | Publicagdo dos Resultados ‘ Ultima semana de fevereiro do ano seguinte R

*As datas contemplam somente dias Uteis
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Responsavel pela Execugao § §
s o —
Destinatario § 5 w s o] ] «
i 8 = ) <' E ~ =)
Validagdo o = 2 "l o - I =
= S =) w N O 2
A | Aprovagao @ o s 0
o \Opinar \ INiclo FIM $ ]
ACOES
RELATORIO DA ADMINISTRAGAO 30 d'as a"te‘ da * s
2.1 | Comunicado de Contetuido e Ementa Ultima semana de Dezembro
= . Até 32
2.2 | Levantamento de dados e elaboragdo dos textos 12 dia do ano tes3 J:::i:rzna de
2.3 | Consolidagao do Relatdrio Ultima semana de 3 semana de R DV
Janeiro Fevereiro
2.4 | Apreciacdo e Aprovagdo Colegiada Fevereiro 40 dla:\ ggtes da
Reunido Ordindria / 50 dias antes da
DIREX Extraordinaria AGO v
Apds apreciagdo da Antes da aprovagdo
COAUD DIREX do CONSAD D v
12 Reunido apds 40 dias antes da
CONSAD apreciagdo DIREX AGO &
12 Reunido apos 40 dias antes da
CONFIS aprovagdao CONSAD AGO A
Enviar Documentagdo a PGFN 30 dias antes da AGO R D
2.6 ‘ Publicagdes 20 dias antes da AGO 15 dias antes da S S ©
AGO
2.6.1 Diagramacdo nos padrdes da Impressa Nacional 20 dias antes da AGO D R D
2.6.2 Envio a Imprensa Nacional para Publicagdo 18 dias antes da AGO R
2.6.3 Publicagdo na Pagina Institucional da EBC 15 dias antes da AGO R
Realizacdo da Assembleia Geral Ordinaria/ Até o 42 més* R
Extraordinaria (Data indicada pela PGFN)
2.8 | Inclusdo das Informagées no SIEST Até 30 dias ap6s AGO L L
2.8.1 Inclusdo das Informagdes Gerais R
Idem
2.8.2 Texto com Sintese dos Resultados D R
* Datas PREVISTAS — sujeitas a alteragdo quando da defini¢do da data de realizagdo da Assembleia Geral e do calendario de reuniGes dos Colegiados

Documento assinado digitalmente. Para verificar as assinaturas, acesse https://doc.ebc.com.br?a=autenticidade e informe o e-DOC CF143603


https://doc.ebc.com.br?a=consultaPublica&f=pesquisaPublicaDocumento&filter[edoc]=CF143603
https://doc.ebc.com.br?a=consultaPublica&f=pesquisaPublicaProcessoTCDF&filter[nrproc]=3545&filter[anoproc]=2022
https://doc.ebc.com.br?a=autenticidade

e-DOC CF143603
Proc 53400-003545/2022-45-e

RESPONSABILIDAD
espo pe 0 PRAZO O
< - —
D De 0 — O
-4 o (8] P o [a) < = [7,) g s
daciic S Il = B3 A 2 ] - 4 5 IE H S < 3
A APro O = = = = = o S © = o © 8 ﬂ
o < wn
. O
ACO
ATO OD AO P ACAO D O AS AO * * * * * * * * * * * * * *
O a0 QO G DO O Q0 0 O D D 0 O QG D D D D D D R D D D
3.2 Divulgacdo da Ementa do Relatério e elementos Até 7 dias apds a Il_beragao de informagdes D D D D D D R D D D
complementares no site do TCU
3.3 | Levantamento de dados e elaboragdo dos textos \' \' Vv Vv Vv Vv R RD R R R
4 onsolidacao do Relatorio aia PO R
3.5 | Parecer da Auditoria Interna Até dias da entrega do 4 D R
6 Apreciacao e Aprovacao Coleglada * * * *
DIREX Até a 22 reunido de abril [;\V
CONSAD Reunido seguinte a DIREX VA
CONFIS Reunido Seguinte ao CONSAD D
3.7 ‘ Inclusdo das Informagdes no e-Contas Até 31/05 — DN TCU D
3.8 ‘ Comunicagdo da entrega do relatério 7 dias uteis apds no site do TCU D D D D D D R D D D
3.8 | Publicar no Portal Institucional EBC VNI 2 B (e e i R
do TCU
EM CASO DE SELECAO PARA JULGAMENTO DAS CONTAS
* Datas PREVISTAS — sujeitas a alteragdo quando da definigdo das datas da Decisdo Normativa TCU.
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RESPONSABILIDAD
PRAZO O
R R oJo el p e 0 < o o T .
D De 0 S (I & ot 8 S 4 s B 2 K d -~
Y S ES S l 3 B S BER S B z ' > o
dacio =l o B = a “n 3 e 8 s Bl S ] 2
o < 7
A ApPro 0
. O
ACO
4 A ACAO DE CAPITA R R R T % % ok «
4 aporacao ao e O Ppa Opo adeaA eracao ao Atd ..' - . da A 0O R R R R R R D R R
A qualquer tempo R R R R R R D R D DA* DA
/ Apreciacao e Aprovacao Colegiada * R pE & &
DIREX Até 30 dias antes da AGO R b A
CONSAD Até 30 dias antes da AGO R D A
CONFIS Até 30 dias antes da AGO R D A
4.4 Deliberagiio em AGO/AGE Data indicada pela PGFN
Tempestivamente apos
publicacdo em ata da AGO R

DA* Com vistas do Ministro da Fazenda.
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A A 0 P
PONSABILIDAD
R R DO el pe e 0 PRAZO O
< 5 w T o
D De O = - G} O =
A = B 2 3 ] S SEN 2 < s >
d 0 [C) 5] z 5 9 = Q = < = o 2 C ~ o
N o Il © 2 = = s Bl 8 8 ] .
A ADIro O o < 7
O ®)
Yelo
R RACAO DO AD RADOR O RO * * * * * * * x *
A o0 5 dia d 0 * * * * *
Prestagdo de Contas da Execugdo da Remuneragdo dos .
Administradores e Conselheiros do Exercicio Anterior Janeiro A R DA D
EIaboragao~do Parecer.daiI Auditoria Interna sonre a execucdo da Até 10° dia de fevereiro D D R A
remuneragdo dos Administradores e Conselheiros
Consolidagdo das Informagbes 5 dias apds item anterior R R
Fevereiro . x .
Proposta de Nova Remuneragdo dos Administradores e Conselheiros Fevereiro A R DA
31/jan 15/mar 3 O > e e >
DIREX Reunido ordindria R DA
CONSAD Reunido seguinte a DIREX R DA
CONFIS Reunido seguinte ao CONSAD R DA
Data informada pela PGFN.
AGO Anterior ao dia 12 de maio DA
Até 30 dias apos AGO A R DA
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AREA COMP
RESPONSABILIDAD
R R po el p e 0 O
PRAZ0
D De 0 < w 5] o
o [ 3 [=] = (%] Q a
dagéo 4 S ] = g 1 i :H:H:H:HE
A AYelge 0 E Q E = 8 % S % < 8 a O 8 8 E =
o < 7}
O ®
ACO
6 D ACAO D O A 0 0 & & & gt & PR
2 dia do ano 0 de janeiro A R DA
Levantamento das Informagdes 12 dia do ano 15 de janeiro A R
Consolidagdo das Informagdes 15 de janeiro 20 de janeiro DA R
0 evereiro * * * * *
DIREX 29 reunido ordinaria R DA
CONSAD Reunido seguinte a DIREX R DA
CONFIS Reunido seguinte ao CONSAD R DA
Data informada pela PGFN.
AGO Anterior ao dia 12 de maio DA
0 R DA
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PO AB DJAYD,
DR O s : w G .
D De O 0 o
A = B 2 x z g 1K Kl : IE N
& S & A 2Bl CH CHZ:EH H K=
dacao o = =} 8 a 7] 3 S o=l S 8 E
o < wn =
pro O 0 o S
ACO
DEMO ACG ONTAB Janeiro Maio * * *
7.1 | Texto Principal (Layout de Apresentagéo) 0 0 © © ©
7.1.1 | Relatério 4° Trimestre/Anual Janeiro Fevereiro * * *
Elaboragdo da Prévia dos Demonstrativos (DRE, Notas . .
! 19 7 de fe
Explicativas, Custos, LALUR) de janeiro 07 de fevereiro A R D
Ajustes e Fechamento dos Demonstrativos Contabeis 07 de fevereiro 19 de fevereiro DA R D
Emissdo de Parecer dos auditores independentes registrados na . .
C TRAA 07 de f 22 de fi DA R
Comissdo de Valores Mobiliarios — CVM © fevereiro © fevereiro
Emissdo de Iielatério ’da Auditoria’ Interna e envio das 20 de fevereiro 28 de fevereiro D D R
Demonstragdes Contabeis concluidas
Consolidagdo das Informagdes Até Fevereiro R
7.1.2 | Relatdrios Trimestrais (12, 2° e 32) Abril Maio & & &
Elaboragdo da Prévia dos Demonstrativos (DRE, Notas f(i‘:aﬁ)e(:fos ;zirigsdna:z;j:ﬂ A R D
Explicativas, Custos, LALUR)
. . s 3di ¢ io da prévi
Ajustes e Fechamento dos Demonstrativos Contédbeis as apos o envio a previa DA R D
Emissdo de Parecer dos auditores independentes registrados na 10 dias ap6s o envio da prévia DA R
Comissdo de Valores Mobiliarios — CVM
Emissdo de Relatdrio da Auditoria Interna e envio das 13 dias apds o Fechamento das D D R
Demonstragdes Contdbeis concluidas Demonstragdes Contdbeis
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PO AB DAD
espo p 0 PRAZO -
D De 0 < w 5] -
dagdo & S 2 o S S - = B 2 - = I
o = o 2 2 g = 2 : = S E
A ApPro o a o =] “ g 8 o O 8 8 E .
o < » 5
0 5
ACO :
D O ACO 0, AB *
0 0 3 * * * * *
7.2.1 | Relatério 42 Trimestre/Anual * * * * *
DIREX (22 Ordinaria) Fevereiro RV DA
CONSAD (22 Ordinaria) Fevereiro RV DA
CONFIS (22 Ordinaria) Até 35 dias antes da AGO RV DA
AGO Data PGFN RV DA
7.2.2 | Relatério 12 Trimestre & L b b
DIREX Maio RV DA
CONSAD Maio RV DA
CONFIS Maio RV DA
7.2.3 | Relatério 22 Trimestre > > =
DIREX Agosto RV DA
CONSAD Agosto RV DA
CONFIS Setembro RV
7.2.4 | Relatdrio 32 Trimestre L L b
DIREX Novembro RV DA
CONSAD Novembro RV DA
CONFIS Novembro RV
Deze pro alo 0 Rk e
42 Trimestre/Anual (Dados cadastrais atualizados e
contabeis relativos ao Balango encerrado em 31/12 do ano
anterior, acompanhado de Relatério Anual da Dezembro Maio RV DA
Administragdo, Estatuto Social atualizado e DemonstragGes
Contabeis, todos devidamente aprovados)
Apenas Anual Dezembro Maio RV DA
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RESPONSABILIDAD
R R PO el p e O PRAZO ®)
< 5 - o
» De 0 o x a a n c] 9
S @ ] o =] = RN = < 2 5
gl S BES & e SRl 2 B & H S N
d 0 o - (=) = o w o 3 - 8 a S 8 8 E =
o < wn
A APro O O
0
ACO
Até 30 dias antes da AGO
Definir antincio de convocagdo da AGO/AGE, acompanhado de relatério Apds recebimento de Oficio da R
sucinto e objetivo sobre as matérias incluidas na respectiva ordem do dia. PGFN
Encaminhar o anuncio de convocagdo para aprovagdo Até 7 dias ap6s Oficio da PGFN R DA D
Enviar a Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional do relatério sobre as ) R D
matérias incluidas na ordem do dia
- Até 30 dias da data da AGO
Convocagdo da Assembleia Geral Ordinaria R

Documento assinado digitalmente. Para verificar as assinaturas, acesse https://doc.ebc.com.br?a=autenticidade e informe o e-DOC CF143603


https://doc.ebc.com.br?a=consultaPublica&f=pesquisaPublicaDocumento&filter[edoc]=CF143603
https://doc.ebc.com.br?a=consultaPublica&f=pesquisaPublicaProcessoTCDF&filter[nrproc]=3545&filter[anoproc]=2022
https://doc.ebc.com.br?a=autenticidade

e-DOC CF143603

ANEXO Il - CRONOGRAMA DE ATENDIMENTO A ORGAOS EXTERNOS Proc 53400-003545/2022-45-¢

PO AB DJAYD.
PRAZO a ~ = a O
D D 0 = ~ o
] -’ 1 o U a
X 5 A DA DATA P A PARA O : ) = ® @ = “l
OD ANDATO o
ACO
0 AR RRA OD ANDATO =
0 O DE AD ACAC * * * %
Comunicar o CONSAD i . DA RV
. L A ’ o Até 90 dias
Comunicar respectivo Orgdo responsavel pela indicagdo RV A DA
Constituir Comlss§9 Elelt?ral para Representante dos Empregados no At& 120 dias R D RD
Conselho de Administracdo
Avaliar admissibilidade do indicado Apds a Indicagdo Vv
1.2 CONSELHEIRO FISCAL * * *
Comunicar o CONFIS . . DA RV
. L. . . . Até 90 dias
Comunicar Orgdos (Tesouro Nacional e Ministério Supervisor) RV DA A DA
Avaliar admissibilidade do indicado Apds a Indicagdo \'
13 DIRETOR (DIRETORIA EXECUTIVA) < 2 © 19 <
Comunicar a DIREX , . R RV
. A - Até 90 dias
Comunicar a Presidéncia da Republica A D
Avaliar a admissibilidade do indicado Apds a indicagdo R RV Vv
1.4 MEMBRO DO COMITE DE AUDITORIA e & & o
Comunicar o COAUD . DA RV
Até 90 dias
Comunicar o CONSAD RV DA DA
Avaliar a admissibilidade do indicado Apés a indicagdo \'
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O AB DJAYD,
@
ole PRAZO >
D De » a a O
<] - > 0 @ O
) a @ -
O
ACO
A ACAO DO A
- . ; > de Dados no JANEIRO DEZEMBRO e e
2.1 | Mddulo Perfil das Estatais . o de d bro @ S
3 = @3 .
Alimentac¢do da Aba “Gestdo” (dados quantitativos) Até 0 5¢ dia do mesﬂsut.)sequente ao de RV DA
referéncia
Alimentag¢do da Aba “Fisico-Financeiro” (todos os subitens) Apds Recebimento do Oficio SEST
RV DA
* Anual Geralmente com prazo de 31/05
Moddulo Perfil de Pessoal das Estatais (PPE) Até o dia 15 do més subsequente ao de
2.2 A RV DA
* Mensal referéncia
POSICI\O DE ENDIVIDAMENTO Anual R &
Encaminhamentos Externos do Endividamento Até o dia 20 do més subsequente ao de
3.1 . RV DA
® Mensal SEST referéncia
/ OLUCAO DO QUA ATIVO DE PESSOAL PROP 12 de janeiro 20 de fevereiro 2 * *
4.1 | Elaboragdo do Texto Principal d . 0 d . DA RV
4.2 | Encaminhamentos externos 10 de fevereiro 20 de fevereiro RV DA
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RESPONSABILIDADES

Responsavel

Destinatario

SIC

Validagao

CONSAD
SEST / MGl
CISET / PR

Aprovagao

Respectivo ORGAO

- INiCIO
ACOES

5 PLANO ANUAL DE ATIVIDADES DA AUDITORIA INTERNA - PAINT ~ Juho | Fevereiro  * x s
Proposta de PAINT para analise prévia da CISET / PR 12 de julho 31 de outubro R DV

Envio da Proposta de PAINT com consideracdes da CISET / PR para aprovagdo do 15 de novembro 20 de dezembro

CONSAD
Ap0s item 5.2 28 de fevereiro R R D D

5.3 | Encaminhamento do PAINT aprovado pelo CONSAD para CISET / PR e CONFIS
30 dias apods item

5.2

5.4 | Publicagdo do PAINT Ap6s item 5.2

5.2

RESPONSABILIDADES

(o]
a <T
Responsavel — (C)
o fa o T &
Destinatdrio < S < ©
o~ (%) — o
Validagdo g = L 2
~ (%] (22} O
Aprovagdo o Ll o Q
w
~ INiCIO a
ACOES e
RELATORIO ANUAL DE ATIVIDADES DA AUDITORIA INTERNA — RAINT
Consolidacdo do RAINT para apreciagao do Conselho de Administragdo R
Envio do RAINT para aprovacdo do CONSAD 10 de fevereiro 28 de fevereiro R
Envio do RAINT para conhecimento da CISET / PR e CONFIS 28 de fevereiro 31 de margo R
6.4 | Publicagdo do RAINT no site de Acesso a Informagao da EBC 28 de fevereiro 31 de margo R
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AREA / ATIVIDADE ENVOLVIDA

AS UNIDADES EM GERAL

PRAZO LIMITE
ATUAL

Encaminhar a Geréncia de Contabilidade os Processos de movimentagdo dos almoxarifados, relativos ao
més de dezembro, Brasilia, Rio de Janeiro, Sdo Paulo e Maranhdo

1.1 QUE REQUISITAM MATERIAIS EM ALMOXARIFADOS.
111 Requisitar todos os materiais que se fagam necessarios até 31/12. 12 de dezembro
1.2 QUE NECESSITAM SOLICITAR EMPENHO.
121 Empenho, reforgo e anulagdo. 12 de dezembro
1.2.2 Envio dos processos para inscricdo em restos a pagar processados e ndo processados. 15 de dezembro
2 AOS USUARIOS DE SUPRIMENTO DE FUNDOS
2.1 Depositar os saldos financeiros na conta Unica por intermédio da Guia de Recolhimento da Unido — GRU. 15 de dezembro
2.2 Entregar as prestacGes de contas a Geréncia de Contabilidade. 15 de dezembro
3 A GERENCIA EXECUTIVA DE LICITACf)ES E CONTRATOS
Encaminhar a Geréncia Executiva de Orgamento, Finangas e Contabilidade os processos que serdo
3.1 inscritos em Restos a Pagar Ndo Processados, com a indicagdo das Notas de Empenho e dos valores a | 15 de dezembro
serem inscritos.
Encaminhar a Geréncia Executiva de Orgamento, Finangas e Contabilidade os processos referentes a
3.2 - R . . 19 de dezembro
aquisicdo de bens permanentes (investimento) com pagamento até 23/12.
Encaminhar a Geréncia de Contabilidade, gravada em midia eletronica, listagem contendo nomes dos L
L . . . . 19 de janeiro do
3.3 terceirizados e dos demais prestadores de servigos contratados no exercicio (Lei n? 11.652/2008 — Art. 92 L R
_s49). exercicio seguinte
4.1 A GERENCIA DE APOIO ADMINISTRATIVO
411 Encaminhar a Geréncia Execulilva de Orgamel:n.to, F|r.1angas e Contabilidade, para liquidagdo da despesa, os 11 de dezembro
processos com a documentagdo comprobatdria devidamente atestada.
Encaminhar a Geréncia Executiva de Orgamento, Finangas e Contabilidade os processos que serdo
4.1.2 inscritos em Restos a Pagar Ndo Processados, com a indicagdo das Notas de Empenho e dos valores a | 15 de dezembro
serem inscritos.
Encaminhar a Geréncia de Contabilidade os quadros demonstrativos, devidamente assinados, com
identificacdo cargo/fun¢do do empregado, dos veiculos de representacdo utilizados no transporte de
4.1.3 - . . I . 15 de dezembro
administradores, diretores, gerentes e seus assessores, contendo o periodo de utilizagdo, no exercicio, e
os gastos com combustivel e manutengdo.
Encaminhar a Geréncia Executiva de Orgamento, Finangas e Contabilidade os processos referentes a
4.1.4 o . . . 19 de dezembro
aquisicdo de bens permanentes (investimento) com pagamento até 23/12.
4.2 A GERENCIA DE PATRIMONIO, ALMOXARIFADO E ARQUIVO
£ : N &ncia E ; : - .
421 ncaminhar a Geréncia xecu’ilva de Orgamt?n.to, Flr?angas e Contabilidade, para liquidagdo da despesa, os 11 de dezembro
processos com a documentagdo comprobatéria devidamente atestada.
Encaminhar a Geréncia Executiva de Orgamento, Finangas e Contabilidade os processos que serdo
4.2.2 inscritos em Restos a Pagar Ndo Processados, com a indicagdo das Notas de Empenho e dos valores a | 15 de dezembro
serem inscritos.
Encaminhar a Geréncia Executiva de Orgamento, Finangas e Contabilidade os processos referentes a
4.2.3 o . . . 19 de dezembro
aquisicdo de bens permanentes (investimento) com pagamento até 23/12.
Encaminhar a Geréncia de Contabilidade os Termos de Inventarios e Relatérios, data base 31/12, dos .
P . .o . X [ - . 3 de janeiro do
4.2.4 bens moveis, imdveis e intangiveis, emitidos pelas respectivas ComissGes de Inventario, para fins de e K
I P exercicio seguinte
conciliagdo dos saldos contabeis.

5. A COORDENACAO DE PATRIMONIO, ALMOXARIFADO E ARQUIVO

15 de dezembro

Encaminhar a Geréncia de Contabilidade o Termo de Verificagdo de Estoque, data base 31/12, emitido
pelas ComissGes de Inventdrio de Almoxarifado, para fins de conciliagdo dos saldos contabeis.

3 de janeiro do
exercicio seguinte
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6.1

A GERENCIA DE ADMINISTRACAO DE PESSOAS

6.1.1

Encaminhar a Geréncia Executiva de Orgamento, Finangas e Contabilidade a folha de pagamentos de
pessoal e os encargos sociais, relativos ao més de dezembro, de todas as unidades.

29 de dezembro

Encaminhar a Geréncia de Contabilidade, demonstrativo das férias ainda ndo gozadas, discriminando o
valor da remuneragdo mensal de cada empregado e o nimero de dias que tiver de direito em 31/12, bem
como dos encargos sociais correspondentes, para fins de contabilizagdo da provisdo da despesa.

29 de dezembro

6.1.3

Encaminhar a Geréncia de Contabilidade, demonstrativo dos débitos dos empregados, relativos aos
saldos de adiantamento de férias e de 132 salario, ainda ndo regularizados no exercicio.

29 de dezembro

6.1.4

Enviar a Geréncia de Finangas as Notas de Débitos correspondentes aos empregados cedidos, com 6nus
para o Cessionario.

29 de dezembro

6.1.5

Encaminhar a Geréncia de Contabilidade demonstrativo do numero de empregados em 31/12,
discriminando:

a) N° de empregados em 31/12;

b) N° de empregados com vinculo empregaticio - drea fim e drea meio — separadamente;
c) N° de fungdes comissionadas sem vinculo - drea fim e area meio — separadamente;

d) Remuneragdo paga a empregados e administradores base dezembro, contendo:
Empregados:

Maior

Menor

Administradores:

Maior

Menor

19 de janeiro do
exercicio seguinte

6.1.6

Encaminhar a Geréncia de Contabilidade, gravada em midia eletrdnica, listagem contendo nomes dos
empregados e dos contratados no exercicio (Lei n2 11.652/2008 — Art.92 - § 49).

19 de janeiro do
exercicio seguinte

6.2

A GERENCIA DE BENEFICIOS, PREVIDENCIA E SEGURANCA DO TRABALHO

6.2.1

Encaminhar a Geréncia de Contabilidade, demonstrativo da quantidade e valor unitdrio do auxilio
alimentacdo pago aos funciondrios durante o exercicio, devidamente assinado com indicagdo do
cargo/fungdo do empregado.

29 de dezembro

6.2.2

Encaminhar a Geréncia de Contabilidade, relatério da concessdo de extensdo da licenga-maternidade do
exercicio, originaria da Lei n? 11.770/2008, na forma da instrugdo que regulamenta este beneficio, IN/RFB
n2 991/2010, devidamente assinado, com indicagdo do cargo/fung¢do do empregado.

29 de dezembro

6.2.3

7.1

Encaminhar a Geréncia de Contabilidade, relatério da concessdo do vale-cultura, pago no exercicio,
contendo o nome do empregado e os seguintes valores, separadamente: parte da empresa, parte do
empregado e total.

7 AS UNIDADES DA GERENCIA EXECUTIVA DE MARKETING E NEGOCIOS

Encaminhar a Geréncia de Finangas as notas fiscais dos veiculos de comunicagdo/representantes,
devidamente instruidas, para fins de faturamento.

29 de dezembro

15 de dezembro

7.2

Encaminhar a Geréncia de Contabilidade informativo sobre a quantidade total de Pedidos de Insergdo —
Pls emitidos no exercicio.

19 de janeiro do
exercicio seguinte

7.3

Encaminhar a Geréncia de Contabilidade informativo sobre a quantidade total de Contratos firmados no
exercicio.

19 de janeiro do
exercicio seguinte

7.4

Encaminhar a Geréncia Executiva de Orgamento, Finangas e Contabilidade, para liquidagdo da despesa, os
processos com a documentagdo comprobatéria devidamente atestada.

11 de dezembro

7.5

Encaminhar a Geréncia Executiva de Orgamento, Finangas e Contabilidade os processos que serdo
inscritos em Restos a Pagar Ndo Processados, com a indicagdo das Notas de Empenho e dos valores a
serem inscritos.

15 de dezembro

7.6

Encaminhar a Geréncia Executiva de Orgamento, Finangas e Contabilidade os processos referentes a
aquisicdo de bens permanentes (investimento) com pagamento até 23/12.

19 de dezembro

7.7

Encaminhar a Geréncia de Contabilidade demonstrativo informando o tempo de utilizado com a
divulgagdo da propaganda eleitoral ou partidéria, durante o exercicio, na forma do que dispde o artigo 99
da Lei n29.504/1997

15 de dezembro
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m

titulo e o valor a ser provisionado, com indicagdo da metodologia utilizada para o calculo da provisdo.

AS UNIDADES DA CONJU

Encaminhar a Geréncia de Contabilidade para fins de atualizagdo de valores da provisdo, relagdo
discriminativa das ag¢Bes trabalhistas e qualquer outra agdo judicial contra a Empresa, com os valores

8.1 A GERENCIA DE ORGAMENTO E CUSTOS

811 Anallsar] os~saldos orf;ame.ntarlos orlglr\arlos de D~estaques — Descentralizagdo de Crédito — emitidos por 5 de dezembro

outros Orgdos e providenciar a respectiva devolugdo, se for o caso

812 Enc.ammhar a Geréncia de Contalbl.lldade o relatério dos empenhos pagos com a Fonte Tesouro, a titulo 21 de dezembro

de investimento, durante o exercicio.

813 Encaminhar a Geréncia de Contabilidade os relatérios consolidados de apuragdo de custos do exercicio, | 10 de janeiro do
o devidamente assinados, com indicacdo do cargo/fung¢do do empregado exercicio seguinte
8.2 A GERENCIA DE FINANGAS

8.2.1 Efetuar os depdsitos dos valores porventura existentes em caixa 21 de dezembro

822 Analisar os saldos financeiros referentes as transferéncias origindrias da Descentralizagdo de Crédito feita 15 de dezembro
- por outros Orgdos e providenciar a respectiva devolugo, se for o caso (item 4.2.5 macrofuncdo 02.03.18).

Encaminhar a Geréncia de Contabilidade os Processos referentes a Descentralizagdo de Créditos da EBC

8.2.3 ) ) ~ . . 15 de dezembro

para Terceiros, cujo recurso ndo tenha sido repassado no exercicio.

8.2.4 Encaminhar a Geréncia de Contabilidade os mapas de faturamento do més de dezembro 21 de dezembro

Encaminhar o Processo dos titulos indicados para constituicdo da Provisdo para Créditos de Liquidagdo
8.2.5 Duvidosa, contendo, individualmente, o n? do titulo, nome do devedor, data de vencimento, valor do | 11 de dezembro

|

individualizada em Nota Explicativa no Balango Geral da Unido — BGU

9.1 considerados pertinentes sob o ponto de vista da Consultoria Juridica e atualizados até 31/12, | 21 de dezembro
classificando-os, separadamente, em “Provdveis”, “Possiveis” e “Remotos”, informando o ano previsto
para a extingdo de cada uma das agdes.
Encaminhar a Geréncia de Orgamento e Custos os processos que serdo inscritos em Restos a Pagar Ndo

9.2 . . . 15 de dezembro
Processados, com a indicagdo das Notas de Empenho e dos valores a serem inscritos
Encaminhar a Geréncia Executiva de Orgamento, Finangas e Contabilidade, os processos referentes a

9.3 s ; . . 19 de dezembro
aquisicdo de bens permanentes (investimento) com pagamento até 23/12.

10 AS UNIDADES DEMANDANTES
Encaminhar a Geréncia de Contabilidade / Coordenagdo de Tributos, as notas fiscais de servigos prestados

10.1 . - N . R g X 08 de dezembro
mediante cessdo de mdo de obra ou empreitada (INSS) para escrituragdo digital — Reinf.
E inhar a Geréncia E tiva de O to, Fi Contabilidad liquidagdo da d

10.2 ncaminhar a Geréncia xecu~|va e rgamz?n. o, |r'1angase ontabilidade, para liquidacdo da despesa, os | ., (o
processos com a documentagdo comprobatdria devidamente atestada.
Encaminhar a Geréncia Executiva de Orgamento, Finangas e Contabilidade os processos que serdo

10.3 inscritos em Restos a Pagar Ndo Processados, com a indicagdo das Notas de Empenho e dos valores a | 15 de dezembro
serem inscritos.
Encaminhar a Geréncia Executiva de Orgamento, Finangas e Contabilidade os processos referentes a

10.4 - . . . 19 de dezembro
aquisicdo de bens permanentes (investimento) com pagamento até 23/12.

11 A TODAS AS UNIDADES

111 Em todos os documentos fornecidos deverdo constar a assinatura e o carimbo indicando o nome Nas datas

’ completo e o cargo do responsavel pela informagéo. indicadas

O ndo cumprimento dos prazos estabelecidos, implicara na apuragdo incorreta do resultado do exercicio, Nas datas

11.2 sujeitando a EBC a penalidades aplicaveis pelo Tribunal de Contas da Unido —TCU, além de citagdo indicadas
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